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1. UVOD

V pripade, Ze:

= chcete spolupracovat s partnerom zo Slovenska / z Polska,

=» pripravujete Ziadost o prispevok na maly projekt v ramci programu Interreg Polsko -
Slovensko 2021-2027,

=» ste ziskali financny prispevok a implementujete maly polsko-slovensky projekt ako
prijimatel alebo partner,

je tato Prirucka urcena prave Vam.

Prirucka Vas pripravi na napisanie Ziadosti o prispevok, realizaciu planovanych aktivit
a vyuctovanie malého projektu.

Aktudlnu verziu Prirucky pre prijimatela malych projektov v programe Interreg Polsko -
Slovensko 2021 - 2027 najdete na webovych strankach subjektov spravujucich fondy

malych projektov v polsko-slovenskom pohranici. Ich adresy st uvedené v bode. 3.2

2. ZOZNAM SKRATIEK

Pozrite si zoznam skratiek pouzivanych v programe Interreg Polsko - Slovensko 2021 -
2027, ktory Vam pom&ze lepSie sa zorientovat v programe a v obsahu jednotlivych kapitol

tejto Prirucky.

Skratka Uplny nazov
BIC/SWIFT kod identifikujuci banku znamy aj pod nazvom
SWIFT
CST2021 Centralny informacny systém 2021
DHZ dobrovolny hasi¢sky zbor
DPH Dan z pridanej hodnoty
EFRR Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
EK Eurdpska komisia
EU Eurépska Unia
EUR euro
EUS Eurépska Uzemna spolupraca
EZUS TATRY Eurdépske zoskupenie Uzemnej spoluprace TATRY
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FMP Fond malych projektov

GBER VSeobecné nariadenie komisie o skupinovych
vynimkach - Nariadenie EK ¢. 651/2014

GDPR vSeobecné nariadenie o ochrane udajov

GENERATOR Generator ziadosti a vyuctovani

HCP Hlavny cezhranicny partner

IBAN Standardny medzinarodny format cisla uctu

IT Informacné technolégie

JUs jednotka Uzemnej samospravy

KRS Narodny sudny register (pol. Krajowy rejestr
sgdowy)

MP maly projekt

MSP mikro, malé a stredné podniky

MV Monitorovaci vybor

NEB Iniciativa Novy Eurépsky Bauhaus

NK Narodny kontrolor
Narodny organ

NO (Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky)

OA Organ auditu

OZE Obnovitelné zdroje energie
polska skratka pre Informacno-poradenské

PIFE centrum pre eurdpske Strukturalne
a investicné fondy (pol. Punkty Informacyjne
Funduszy Europejskich)

PO programova oblast / Pohranicie

PP partner projektu

PRIRUCKA Prirucka pre prijimatela malych projektov

PSK PreSovsky samospravny kraj

RCO programovy ukazovatel vystupu

RCR programovy ukazovatel vysledku
Riadiaci organ

RO (Ministerstvo fondov a regionalnej politiky Polskej
republiky)

RPK Regionalny kontaktny bod

SEKP ZdruZenie Karpatsky euroregién Polsko
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SEU RBM Stratégia EU pre Regién Baltského mora
polsky elektronicky systém SHRIMP pre

SHRIMP informovanie a monitorovanie poskytnutia statnej
pomoci

SPRAVCA FMP Subjekt(y) opravneny(é) spravovat 5 Fondov
malych projektov v polsko-slovenskom pohranici, t.
j. ZdruzZenie ,Region Beskydy”, Eurépske
zoskupenie Uzemnej spoluprace TATRY, ZdruZenie
Karpatsky euroregién Polsko, Zilinsky samospravny
kraj, PreSovsky samospravny kraj (v programe
a v Prirucke programu Interreg Polsko - Slovensko
2021 - 2027 ako ,prijimatel FMP").

SpS Spolocny sekretariat

SRB Zdruzenie ,Region Beskydy”

TENT Transeurépska dopravna siet (ang. Trans-
European Transport Networks)
polsky Urad pre ochranu hospodarskej sutaze a

UOKIK spotrebitelov (pol. Urzad
Ochrony Konkurencji i Konsumentow)

VMP Vybor pre malé projekty

vuc vy3$i tzemny celok
Pravidla pre pristupnost webového obsahu (ang.

WCAG 2.1 . I
Web Content Accessibility Guidelines)

WOD2021 aplikacia Ziadost o prispevok 2021

ZRID polska skratka pre stavebné povolenie na
realizaciu cestnej investicie (pol.
Zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej)

75K Zilinsky samospravny kraj

3. KDE JE MOZNE ZISKAT PODPORU?

V kazdej faze pripravy a realizacie malého cezhrani¢ného projektu mébzete vyuzit

bezplatnu podporu. Poskytujeme informacie o moznostiach financovania. Sme tu aj
preto, aby sme Vam pomohli s pripravou, realizaciou a vyuctovanim malého projektu. Ak

niefomu nerozumiete - stadi sa opytat. Informujte nds o problémoch. Cim skér nas s

témou oboznamite, tym skér mbézeme spolocne najst rieSenie.
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Oficialnymi jazykmi programu su polstina a slovencina. V oficialnej koreSpondencii, na
Skoleniach a pod. sa pouZiva jazyk ziadatela/prijimatela.

3.1 FORMY PODPORY

Pocas pripravy a realizacie malého projektu pre Vam ponukame nasledujuce formy
podpory:

=» PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA MALYCH PROJEKTOV
Ak mate zaujem o realizaciu malého projektu v ramci programu Interreg Polsko -
Slovensko 2021 - 2027, je potrebné si precitat tento zakladny dokument.

=» DVOJJAZYCNA INTERNETOVA STRANKA

Tu najdete aktualne informacie o malych projektoch: harmonogram vyziev, ponuky
spoluprace, terminy Skoleni, aktualne elektronické verzie dokumentov, ktoré sa vas tykaju,
kontakt na nas a mnoho dalSieho. Sledujte aktualne informacie:

® ZdruZenie Karpatsky euroregion Polsko: https://www.karpacki.pl/
e EZUS TATRY: https://www.fmp-tatry.eu
® Zdruzenie ,Regidn Beskydy”: http://www.euroregion-beskidy.pl/

 Zilinsky samospravny kraj: https://www.zilinskazupa.sk/

® PreSovsky samospravny kraj: https://www.po-kraj.sk/sk/

=» POMOC S HLADANIM PARTNERA

Sucastou Vasho malého projektu musi byt zahrani¢ny partner. Ak ste eSte
nespolupracovali s institdciou z druhej strany polsko-slovenskej hranice alebo ak chcete
nadviazat nové partnerstvo, pomo&zeme Vam najst vhodného partnera. Staci, ak vyplnite
formular s ponukou spoluprace, ktory je k dispozicii na naSej webovej stranke vo vaSom
narodnom jazyku, a poSlete nam ho.

=> SKOLENIA

Pre tych, ktori zvaZzuju podanie Ziadosti o maly projekt, ako aj pre tych, ktori uz maly
projekt realizuju, organizujeme 3kolenia. Skolenia prebiehajt vo vasom nadrodnom jazyku.
Informacie o terminoch Skoleni najdete na webovych strankach Spravcov FMP.

=» INDIVIDUALNE KONZULTACIE

VSetkym zaujemcom poskytujeme individualne konzultacie o priprave malého projektu,
realizacii planovanych aktivit a ich vyudctovani. Konzultacie prebiehaju vo Vasom
narodnom jazyku a formou, ktora Vam vyhovuje, napr.:

* telefonicky rozhovor,
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®* e-mailova koreSpondencia,
®* stretnutie v naSich kancelariach,
®* online stretnutie.

=» GENERATOR

Informacny systém - ktory Vam ulah&i podavanie Ziadosti o prispevok, vyuctovanie
malého projektu a koreSpondenciu snami. Generator je kdispozicii na adrese:
https://www.e-interreg.eu/’

3.2 KONTAKT S NAMI

Subjekty spravujuce fondy malych projektov na polsko-slovenskom pohranici su:
Zdruzenie ,Region Beskydy”, Europske zoskupenie Uzemnej spoluprace TATRY, Zdruzenie
Karpatsky euroregién Polsko, Zilinsky samospravny kraj, PreSovsky samospravny kraij.
Viac informacii o Struktdre riadenia najdete v bode 4. Uistite sa, ktory Spravca FMP je
vhodny pre vasu instituciu. Zohladnite sidlo vasej institucie/partnera a tematicky rozsah,
v ramci ktorého chcete podat alebo realizujete maly projekt.

V pripade "pracovnych" otazok Vam odporuc¢ame komunikovat s nami telefonicky a e-
mailom. Oficialna koreSpondencia o malom projekte sa spravidla vedie v Generatore.

Stowarzyszenie ,,Region Beskidy”

ul. Widok 18/1-3

43-300 Bielsko-Biata

tel. (+ 48) 33 488 89 20, 503 109 544
e-mail: biuro@euroregion-beskidy.pl

webové sidlo: http://www.euroregion-beskidy.pl/

Eurépske zoskupenie Gzemnej spoluprace TATRY (EZUS TATRY)
ul. Jana Ill Sobieskiego 2

34-400 Nowy Targ

tel. (+48) 18 266 69 53

e-mail: info@fmp-tatry.eu

webové sidlo: https://www.fmp-tatry.eu

Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska
pl. Jana Kilinskiego 2

35-005 Rzeszéw

Tel. (+48) 17 852 52 05, 17 857 63 69

1Ak Generator nie je dostupny, dokumenty sa predkladaju elektronicky spésobom, ktory urc¢i Spravca FMP.
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e-mail: sekretariat@karpacki.pl

webové sidlo: https://www.karpacki.pl/

Zilinsky samospravny kraj

Komenského 48,

011 09 Zilina

+421 41 5032 314, tomas.bela@zilinskazupa.sk

+421 41 5032 155, andrea.cuthova@zilinskazupa.sk

+421 41 5032 307, +421 905 595 497, silvia.habovstiakova@zilinskazupa.sk
+421 41 5032 340, +421 907 842 864, jan.stehlik@zilinskazupa.sk

webové sidlo: www.zilinskazupa.sk

PreSovsky samospravny kraj
Namestie mieru 2

080 01 PreSov

tel. (+421) 51 7081 572
e-mail: fmp@psk.sk

webové sidlo: https://www.po-kraj.sk

4. CO JE FOND MALYCH PROJEKTOV?

Fond malych projektov (dalej len FMP) v celkovej hodnote 24 241 212,50 EUR (vratane
EFRR - 19 392 970 EUR) je osobitnou Castou programu Interreg Polsko - Slovensko 2021
-2027. Tento program podporuje rozvoj polsko-slovenského pohranicia prostrednictvom
projektov, ktoré rieSia problémy/prileZitosti pohranicia, ktoré nemdZe dostatocne
vyrieSit/vyuzit len jedna krajina, ale vyzaduju si spolupracu partnerov z Polska a Slovenska.
Charakteristickym znakom tohto programu je preto cezhrani¢ny aspekt podporovanych
aktivit a investicii. Podrobny opis cielov programu je uvedeny na www.plsk.eu

V PROGRAME INTERREG POLSKO - SLOVENSKO 2021 - 2027 JE V RAMCI 2 TEMATICKYCH
PRIORIT REALIZOVANYCH SPOLU 5 FONDOV MALYCH PROJEKTOV. Kazdy z nich ma rozpocet
vo vyske 4 848 242,50 EUR (z toho EFRR - 3 878 594 EUR).

=» 3 Fondy malych projektov v programovej oblasti samostatne spravuje ZdruZenie
.Region Beskydy”, Eurdopske zoskupenie Uzemnej spoluprace TATRY, ZdruZenie
Karpatsky euroregion Polsko v ramci:
PRIORITA 3. - TVORIVE A TURISTICKY ATRAKTIVNE POHRANICIE
Specificky ciel 1 - Posilnenie ulohy kultiry a udrZatelného cestovného ruchu v
oblasti
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hospoddrskeho rozvoja, socidlneho zaclenenia a socidlnej inovdcie.

=» 2 Fondy malych projektov v programovej oblasti samostatne spravuje Zilinsky
samospravny kraj, PreSovsky samospravny kraj v ramci:
PRIORITA 4. - SPOLUPRACA MEDZI INSTITUCIAMI A OBYVATELMI POHRANICIA
Specificky ciel’2 - Budovanie vzdjomnej dévery, najmé propagdciou akcii typu ,,ludia
ludom.

KAZDY Z5 FONDOV MALYCH PROJEKTOV MA VYCLENENU POLSKO-SLOVENSKU OBLAST. Vo

vSeobecnosti plati, Ze vhodny Fond malych projektov pre Vas projekt urcite tak, ze
zohladnite:

=» Lokalitu sidla Ziadatela,
= atematickl oblast (prioritu) programu, vramci ktorej planujete realizovat Vase
aktivity.

Pozor! V ramci kazdého z fondov malych projektov moéZe Ziadost podat a
realizovat maly projekt tak polsky, ako aj slovensky prijimatel. Nezabudnite, Ze
mate moZnost uchadzat sa o financné prostriedky v ramci oboch
priorit/Specifickych cielov.

» Priklad 1. Mesto Nowy Targ s partnerom - Mestom KeZzmarok - predklada Ziadost
o prispevok na maly projekt v ramci priority 3 zdruZeniu EZUS TATRY.

* Priklad 2. Mesto Nowy Targ s partnerom - Mestom Kezmarok - predklada ziadost
o prispevok na maly projekt v ramci priority 4 PreSovskému samospravnemu kraju.

* Priklad 3. Mesto Nowy Targ s partnerom - Mestom Liptovsky Mikulas - predklada
Ziadost o prispevok na maly projekt v ramci priority 4 Zilinskému samospravnemu
kraju.

*» Priklad 4. Mesto Kezmarok s partnerom - Mestom Nowy Targ - predklada Ziadost
o prispevok na maly projekt v ramci priority 3 zdruZeniu EZUS TATRY.

» Priklad 5. Mesto KeZzmarok s partnerom - Mestom Nowy Targ - predklada Ziadost
o prispevok na maly projekt v ramci priority 4 PreSovskému samospravnemu kraju.

* Priklad 6. Mesto Liptovsky Mikulas s partnerom - Mestom Nowy Targ - predklada
Ziadost o prispevok na maly projekt v rdmci priority 4 Zilinskému samospravnemu
kraju.

» Priklad 7. Mesto Liptovsky Mikulas so zahranicnym partnerom - Mestom Nowy Targ
predklada Ziadost o prispevok na maly projekt v rdmci priority 3 zdruZeniu EZUS
TATRY, v ktorom budu aktivity realizované mimo programovt oblast FMP EZUS TATRY
(na Uzemi Ziliny, Sanoku a Var3avy), ale vplyv budd mat na programovu oblast tohto
FMP.

» Priklad 8. Mesto Liptovsky Mikulds s narodnym partnerom Mestom Poprad
a zahrani¢nym partnerom - mestom Nowy Targ - predklada Ziadost o prispevok na
maly projekt vramci priority 4 Zilinskému samospravnemu kraju, v ktorom budu
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aktivity realizované na uzemi Liptovského MikuldSa a Popradu a budd mat vplyv na
tato oblast.

*» Priklad 9. Mesto Nowy Targ s partnerom - Mestom Sabinov predklada Ziadost
o prispevok na maly projekt v rdmci priority 3 zdruZeniu EZUS TATRY, v ktorom sa
budu realizovat aktivity na Uzemi Mesta Krosno, ale vplyv budd mat na programovu
oblast FMP EZUS TATRY.

= Priklad 10. Matopolska Organizacja Turystyczna s partnerom - PreSovskym
samospravnym krajom - predklada ziadost o prispevok na maly projekt v ramci
priority 3 zdruZeniu EZUS TATRY, v ktorom budu aktivity realizované na Gzemi FMP
EZUS TATRY a budd mat vplyv na programovu oblast FMP.

PROGRAMOVA OBLAST PROGRAMU INTERREG POLSKO - SLOVENSKO 2021 - 2027 na Uzemi
Polska zahffa juznu Cast Sliezskeho, Malopolského a Podkarpatského vojvodstva a na

Slovensku Zilinsky samospravny kraj, Pre3ovsky samospravny kraj a okres Spisska Nova
Ves v KoSickom samospravnom kraji.

Na nasledujucich strankach su mapy prezentujiuce DELENIE PROGRAMOVE] OBLASTI NA 5
FONDOV MALYCH PROJEKTOV, KTORE VAM ulahcia vyber spravneho fondu.
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MAPA 1. PROGRAMOVA OBLAST PRE 3 FONDY MALYCH PROJEKTOV V PRIORITE 3.
TVORIVE A TURISTICKY ATRAKTIVNE POHRANICIE

EUROREGION EUWT EUROREGION
BESKIDY TATRY KARPACKI

OKRESY W KRAJACH: ZYLIRISKINA, PRESZOWSKIM I KDSZYCKIN

SK
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Spravca FMP

PROGRAMOVA OBLAST FONDOV MALYCH PROJEKTOV V
PRIORITE 3.

Na polskej strane: teSinsky okres, bielsky okres, zywiecky okres,
mesto s postavenim okresu - Bielsko-Biata , pszczynsky okres,

spoluprace

ZdruZenie wadowicky okres, osviencimsky okres, susky okres, gmina Pcim

.Regién myslenického okresu.

Beskydy" Na slovenskej strane: okresy zo Zilinského kraja: Okres Bytca,
Okres Cadca, Okres Kysucké Nové Mesto, Okres Martin, Okres
N&mestovo, Okres Turianske Teplice, Okres Zilina.
Na polskej strane: nowosgdecky okres, gorlicky okres,
limanowsky okres, mesto s postavenim okresu Nowy Sacz,
nowotarsky okres, tatrzansky okres, chrzanowsky okres, olkusky

Eurépske okres, myslenicky s vylG&enim gminy Pcim.

zoskupenie

. . Na slovenskej strane:

Uzemnej

* okresy zo Zilinského kraja: Okres Dolny Kubin, Okres

TATRY Liptovsky Mikulas, Okres Ruzomberok, Okres Tvrdosin,

® okresy z PreSovského kraja: Okres Bardejov, Okres Kezmarok,

Okres Levoca, Okres Poprad, Okres Stara Lubovnia,

® okres z KoSického kraja: Okres SpiSska Nova Ves.

Na polskej strane: jasielsky okres, kro$nierisky okres, mesto

s postavenim okresu - Krosno, sanocky okres, lesky okres,

brzozowsky okres, bieszczadzky okres, przemysky okres, mesto
ZdruZenie s postavenim okresu - Przemysl, lubaczowsky okres, przeworsky
Karpatsky okres, jarostawsky okres, rzeszowsky okres a mesto s postaveni
euroregion okresu Rzeszow.
Polsko

Na slovenskej strane: okresy z PreSovského kraja: Okres
Humenné, Okres Medzilaborce, Okres Presov, Okres Sabinov,
Okres Snina, Okres Stropkov, Okres Svidnik, Okres Vranov nad
Toplou.

Verzia 1.0
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MAPA 2. PROGRAMOVA OBLAST PRE 2 FONDY MALYCH PROJEKTOV V PRIORITE 4.
SPOLUPRACA MEDZI INSTITUCIAMI A OBYVATELMI POHRANICIA

QILIySKY PRESOUSKT
SAMOSPRAVIY KRAJ  SANOSPRAUNY KRAJ

Czestochowski

czEsTOCHONA

Lubliniecki
Myszkowski
e szRON =
Tarnagérski Zawierciariski

TaRNOBRZEG
Tarnobrzeski

Bedzifisko- : "™ Kolbuszowski
Ledzirishi iRk

ki Krakowski
TYCHY
! " KRAKOW

Gelnica

PL

POWIATY W WOJEWGDZIWACH: SLASKIA, MAKOPOLSKIN | PODKARPACKIN

Kosice-Ckolie

Rozilava

OKRESY W KRAJACH: ZYLILSKIN, PRESTOWSKINA | KOSZYCKIM

SK
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Spravca FMP

PROGRAMOVA OBLAST FONDOV MALYCH PROJEKTOV V
PRIORITE 4.

Zilinsky
samospravny
kraj

Na polskej strane: limanowsky okres, myslenicky okres,
chrzanowsky okres, olkusky okres, susky okres, teSinsky okres,
bielsky okres, zywiecky okres, mesto s postavenim okresu
Bielsko-Biata, pszczynsky okres, wadowicky okres, osviencimsky
okres.

Na slovenskej strane: Okres Byt¢a, Okres Cadca, Okres Dolny
Kubin, Okres Kysucké Nové Mesto, Okres Liptovsky Mikulas,
Okres Ruzomberok, Okres Martin, Okres Namestovo, Okres
Tur¢ianske Teplice, Okres Tvrdosin, Okres Zilina.

PreSovsky
samospravny
kraj

Na polskej strane: nowotarsky okres, tatrzansky okres,
nowosgdecky okres, mesto s postavenim okresu Nowy Sacz,
gorlicky okres, jasielsky okres, kro$niensky okres, mesto
s postavenim okresu - Krosno, sanocky okres, lesky okres,
brzozowsky okres, bieszczadzky okres, przemysky okres, mesto
s postavenim okresu Przemysl, lubaczowsky okres, przeworsky
okres, jarostawsky okres, rzeszowsky okres a mesto
s postavenim okresu Rzeszow.

Na slovenskej strane: Okres Bardejov, Okres Humenné, Okres
Kezmarok, Okres Levoca, Okres Medzilaborce, Okres Poprad,
Okres PreSov, Okres Sabinov, Okres Snina, Okres SpiSska Nova
Ves, Okres Stara Lubovna, Okres Stropkov, Okres Svidnik, Okres
Vranou nad Toplou.

5. AKE PROJEKTY MOZU ZiSKAT FINANCNY
PRISPEVOK Z FONDU MALYCH PROJEKTOV?

Financny prispevok vramci Fondu malych projektov ziskaju vylu¢ne malé projekty
vyznacujlce sa ROZSIAHLYM CEZHRANICNYM VPLYVOM, SKUTOCNOU SPOLUPRACOU

MEDZI PARTNERMI A UDRZATELNYMI VYSTUPMI.
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Malé projekty okrem toho musia:

=» byt realizované opravnenymi prijimatelmi a partnermi, spravidla v programovej
oblasti prislusného Fondu malych projektov?,

=» prispievat k realizacii Specifickych cielov programu,

=>» realizovat aktivity a ukazovatele vystupov a vysledkov priradené k prislusnej
prioritnej osi,

=» byt v sulade s horizontalnymi principmi.

5.1 CO JE MOZNE REALIZOVAT V RAMCI FONDU
MALYCH PROJEKTOV?

V ramci Fondu malych projektov mdzZete ziskat podporu na realizaciu tzv. MALYCH
PROJEKTOV. MAXIMALNA HODNOTA TAKYCHTO PROJEKTOV JE 100 000 EUR, ¢o zodpoveda
HODNOTE PRISPEVKU Z PROSTRIEDKOV z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja vo vySke bo
80 TIS. EUR.

Maly projekt je pre vas vhodny, ak planujete aktivity, ktoré:

reaguju na vyzvy a potreby miestnej komunity na oboch stranach hranice,
umoznuju spolupracu medzi polskymi a slovenskymi subjektmi, napr. miestnymi
samospravami alebo mimovladnymi organizaciami,

podporuju spoznavanie a udrZiavanie tradicii a zvySuju atraktivitu prihrani¢nych
miest pre ich obyvatelov a turistov z oboch stran hranice,

prispievaju k budovaniu vzajomnej dbévery, posilfiuju kontakty medzi miestnymi
komunitami z Polska a Slovenska a posilfiuju spolo¢nu identitu,

doplfiaji na miestnej Grovni aktivity realizované v rdmci $tandardnych projektov,

L 20 N N I

maju za ciel otestovat v mikromierke Vas napad na Standardny projekt.

Ak mate zaujem realizovat Standardny projekt, t. j. projekt v celkovej hodnote viac ako
250 000 EUR a s finanénym prispevkom EU viac ako 200 000 EUR, potom si pozrite
webovl stranku programu Interreg Polsko - Slovensko 2021 - 2027:

https://sk.plsk.eu/dokumenty-pre-ziadatelov

Fond malych projektov Vam poskytuje moznost realizovat:

2 V sulade s ustanoveniami bodu 5.6 Prirucky priptstame moznost realizacie aktivit planovanych v malom
projekte mimo programovej oblasti daného Fondu malych projektov aj na Uzemi tretej krajiny (napr. Gcast
na veltrhoch cestovného ruchu) za predpokladu, Ze takéto aktivity si nevyhnutné pre realizaciu malého
projektu, budd mat priaznivy vplyv na programovu oblast a budd zdévodnené v Ziadosti o prispevok na maly
projekt.
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https://sk.plsk.eu/dokumenty-pre-ziadatelov

= makké aktivity (napr. organizovanie kulturnych podujati, turistickych podujati,
Skolenia, stretnutia),

=> MENSIE INFRASTRUKTURNE INVESTICIE CEZHRANICNEHO VYZNAMU suvisiace s "makkymi"
aktivitami v oblasti kultiry a cestovného ruchu v rdmci priority 3 KREATIVNE A
TURISTICKY ATRAKTIVNE POHRANICIE (napr. nova/modernizovand turisticka
infrastruktuara).

Typy aktivit, na ktoré mézete ziskat financny prispevok, si podrobne opisané v bode 5.4.

5.2 AKO ZABEZPECIT CEZHRANICNY CHARAKTER
MALEHO PROJEKTU?

VAS MALY PROJEKT REALIZOVANY V RAMCI PROGRAMU INTERREG POL'SKO - SLOVENSKO MUSI

BYT PRINOSOM PRE PARTNERSKE KRAJINY PROGRAMU A ICH OBEANOV. Je to tzv. ,,CEZHRANICNY

EFEKT”, t. j. najddleZitejsi prvok projektu realizovaného v ramci tohto programu.

Pri priprave malého projektu je potrebné opisat planované aktivity tak, aby hodnotiaci
experti nemali pochybnosti o ich vyzname pre polsko-slovenské pohranicie.

Odporuc¢ame Vam, aby ste v ziadosti reflektovali 4 ASPEKTY CEZHRANICNOSTI, ktoré
v dalSich castiach podrobne rozoberame.

5.2.1 Partnerstvo

Kazdy maly projekt sa MUSI REALIZOVAT V SPOLUPRACI NAJMENE] DVOCH SUBJEKTOV, Z
KTORYCH JEDEN JE Z POLSKA A DRUHY ZO SLOVENSKA.?

V malom projekte mdze byt okrem Ziadatela a zahrani¢ného partnera aj NARODNY
PARTNER.

Nezabudnite, Ze sa v projekte nemdze stat ziadatelom ani partnerom:

=» jednotka Uzemnej samospravy alebo subjekt nou kontrolovany alebo od nej zavisly,
ktorého pravny akt vedie k nerovnakému zaobchadzaniu, vyluCovaniu alebo
obmedzovaniu na zaklade akéhokolvek ddvodu, t. j.: pohlavia, rasy, etnického
povodu, naboZenstva, svetonazoru, zdravotného postihnutia, veku, sexualnej
orientacie. To sa vztahuje aj na celu fazu realizacie projektu a na obdobie
udrZatelnosti projektu, ako sa uvadza v ¢lanku 65 vSeobecného nariadenia.

=> Subjekt, ktory je na sankénych zoznamoch EU alebo vnutrostatnych sankénych

zoznamoch v suvislosti s ¢inmi Ruska destabilizujucimi situaciu na Ukrajine, alebo

3 Na zdklade svojej organizano-prévnej podstaty predstavuju vynimku Eurépske zdruZenia Uzemnej
spoluprace, ktoré su tzv. jedinym prijimatelom.
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zoznamoch.

subjekt, ktory je spojeny s osobami alebo subjektmi uvedenymi na tychto

POTVRDENIM ZAHRANICNEHO/NARODNEHO PARTNERSTVA uzatvoreného v ramci projektu JE

tzv. VYHLASENIE O SPOLUPRACI tvoriace prilohu k Ziadosti o prispevok.

Ziadatel/prijimatel preberd zodpovednost za pripravu a realizaciu malého projektu.
Partneri maju podpornu ulohu a zodpovedaju za svoju cast projektu. Partneri
(zahrani¢ni/narodni) mézu, ale nemusia mat rozpocet.

Pred podpisom zmluvy o poskytnuti prispevku na maly projekt je Ziadatel povinny

uzatvorit PARTNERSKU ZMLUVU podla nami pripraveného vzoru, ktory tvori prilohu €. 7 k

Prirucke len s partnermi, ktori sa finan¢ne podielaju na projekte®. V tejto zmluve si spolu

s partnerom/partnermi, ktori sa financne podielaju na projekte, vymedzi prava a

povinnosti suvisiace s realizaciou projektu. Zakladné povinnosti partnerov su uvedené

nizsie.

TABULKA 1. ZAKLADNE POVINNOSTI PARTNEROV

POVINNOSTI
ZIADATELA/PRIJIMATELA

POVINNOSTI

ZAHRANICNEHO/NARODNEHO

PARTNERA

Priprava projektu

Priprava malého projektu v
spolupraci s
partnerom/partnermi.

Urcenie osoby zodpovednej za
realizaciu malého projektu.
Priprava a predloZenie Ziadosti
o prispevok na maly projekt
prislusnému Spravcovi FMP.

Ucast na priprave malého
projektu.

Urcenie osoby zodpovednej za
spolupracu v ramci malého
projektu.

Podpisanie vyhlasenia o
spolupraci.

ku/Partner

Zmluva
o poskytnuti

Vs

prispev

Podpisanie zmluvy o poskytnuti
prispevku na maly projekt.
Uzatvorenie partnerskej zmluvy
S partnerom/partnermi
podielajucimi sa financne na
projekte, upravujucej vzajomnu
zodpovednost *

Podpisanie partnerskej zmluvy*

4 Ak vidite potrebu rozsirit ustanovenia partnerskej zmluvy, méZete tak urobit za predpokladu, Ze nové
ustanovenia nebudu v rozpore s ustanoveniami uvedenymi vo vzore.

Verzia 1.0

18



Generator

Obsluha Generatora ziadosti a
vyuctovani v rozsahu: Ziadosti o
prispevok, koreSpondencie,
vykazovania.

Realizacia a vyuctovanie malého projektu

Vecna a finan¢na
zodpovednost za maly projekt.
Zabezpecenie financnych
prostriedkov na financovanie
svojich projektovych aktivit
Ucast na realizacii malého
projektu, ako sa predpoklada v
Ziadosti o
prispevok/partnerskej zmluve
(ak sa uplatnuje)*.
Zabezpecenie toho, aby
dokumenty potvrdzujice
pokrok v realizacii projektovych
aktivit a dosiahnutie
ukazovatelov vystupov a
vysledkov boli v sulade so
Ziadostou o
prispevok/partnerskou
zmluvou.

Odosielanie ziadosti o platbu

v lehotach a podla poziadaviek
stanovenych v zmluve

o poskytnuti prispevku a v tejto
Prirucke.

Komunikacia s
partnerom/partnermi a plnenie
zapisov partnerskej zmluvy (ak
sa uplatiuje)*

Kontakt so Spravcom FMP,
poskytovanie informacii,
dokumentov, zastupovanie
projektu.

Znalost a dodrZiavanie
ustanoveni zZiadosti, zmluvy

o poskytnuti prispevku.
Zabezpecenie financnych
prostriedkov na financovanie
svojich projektovych aktivit.*
Ucast na realizacii malého
projektu, ako sa predpoklada v
Ziadosti o prispevok/partnerskej
zmluve (ak sa vztahuje)*.
Poskytnutie dokazov o pokroku
pri realizacii projektovych aktivit
a dosiahnuti ukazovatelov
vystupov a vysledkov*
Bezodkladné informovanie
prijimatela/PP o vSetkych
okolnostiach, ktoré oneskoruiju,
stazuju alebo znemoznuju
realizaciu projektu.

Propagacia
malého projektu

Zabezpecit, aby vsetky vystupy
suvisiace s projektom a
informacie poskytované na
podujatiach/stretnutiach boli
v sulade s pravidlami
informovania a publicity
uvedenymi v bode 9.3

DodrZiavanie pravidiel
informovania a komunikacie
uvedenych v bode. 9.3

Verzia 1.0
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Prijimanie platieb od Spravcu

% FMP a.prevod financnych
E prostriedkov partnerom
projektu.*
Pomoc pri vykonavani kontrol, Poskytovanie pomoci
auditov a hodnoteni a prijimatelovi pocas kontrol,
spristupriovanie vsetkych auditov a hodnoteni a
dokumentov potrebnych na spristupriovanie vsetkych
tieto Ucely, poskytovanie dokumentov potrebnych na
§ potrebnych informacii. tieto L’JEe,Iy, poskytoygple
Ly Zodpovednost za vSetky SOIELIIET |n1"orm?cu.
‘—g nezrovnalosti v deklarovanych Zodpovednost 2 VLY ,
‘E jednorazovych platbach. hezrovnalos’tl v dekla,rovanych
S jednorazovych platbach.*

Vratenie vSetkych neopravnene
prijatych prostriedkov
Spravcovi FMP.

Vratenie vSetkych neopravnene
prijatych prostriedkov
prijimatelovi a plnenie vSetkych

Ziadosti prijimatela o vratenie
prostriedkov v sulade
s partnerskou zmluvou.*

® Dodrziavanie povinnosti po
ukonceni projektu uvedenych v
bode 10.

® DodrZiavanie povinnosti po
ukonceni projektu uvedenych v
bode 10.

Udrzat
elhost

* Plati pre projekty s financnou ucastou zahrani¢ného alebo narodného partnera.

Vasa spolupraca so zahranicnym partnerom bude posudzovana na zaklade informacii
uvedenych v Ziadosti o maly projekt z hladiska tzv. PRINCIPOV SPOLUPRACE, medzi ktoré
patria:

=» spolocna priprava,
=» spolocna realizacia,
= spolo¢ny personal a/alebo spolo¢né financovanie®.

Spoloéna priprava projektu:
Pocas pripravnej fazy malého projektu by ste mali spolu s partnerom definovat pravidla

jeho realizacie (ciele, ulohy, vystupy, rozpocet, terminy, rozdelenie zodpovednosti).

Spoloc¢na realizacia projektu:

> Partneri s povinni pripravit a realizovat projekt spolo¢ne. Z dalSich dvoch principov musia partneri
projektu uplatnit aspon jeden.
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Realizujte aktivity v ramci malého projektu spoloc¢ne - podla vopred dohodnutého delenia,
aby partnerstvo v projekte bolo skuto¢né a nie len plnenim programovej poziadavky a aby
sa ucinky realizovaného projektu prejavili o najviac a rovnako na oboch stranach hranice.

Spoloény personal projektu:
Urcite personal zodpovedny za realizaciu malého projektu a spolupracu s partnerom.
Tuto problematiku sme podrobne opisali v bode 6.1.9.

Spolo¢né financovanie projektu:
V ramci malého projektu moze ziskat financné prostriedky ziadatel aj partner -
narodny/zahranicny.

DOLEZITE!

SPOLOCNE FINANCOVANIE nakladov na realizdciu malého projektu Ziadatelom

a partnerom/partnermi NIE JE POVINNYM KRITERIOM ANI KRITERIOM, ktoré sa dodatocne

boduje pri hodnoteni malého projektu.

Je to vSak pridana hodnota, ktora poukazuje na mieru partnerskej spoluprace.

5.2.2 Realizované aktivity

AKTIVITY realizované vramci malého projektu MUSIA MAT CEZHRANICNY VPLYV, &0

znamena3, ze:

=> aktivity by sa mali v ¢o najvacsej miere realizovat na oboch stranach hranice (to vSak
zavisi od ich povahy),

spolocnych podujati sa musia zdcastnovat ludia z oboch krajin,

v pripade potreby je potrebné zabezpecit timocenie podujati do polStiny/slovenciny,

L

vystupy projektu, ako su publikacie, webové stranky, mobilné aplikacie atd. musia
obsahovat informacie v polskej a slovenskej jazykovej verzii a musia byt dostupné pre
cielové skupiny z oboch krajin,

= mensie investicie musia vykazovat cezhranic¢ny efekt (napr. infrastruktura vytvorena
v ramci projektu musi umoznovat jej vyuzivanie obyvatelmi a navstevnikmi z oboch
stran hranice).

Cezhrani¢nost malého projektu budl posudzovat experti na zaklade konkrétnych
informacii o vysSie uvedenych prvkoch, ktoré uvediete v Ziadosti o prispevok.
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5.2.3 Spolupraca po ukonceni projektu

Predpokladame, Ze ukoncenie malého projektu je v skutocnosti len zaciatkom dlhodobej
spoluprace medzivasou instituciou a slovenskym/polskym partnerom. Preto, ak planujete
v spolupraci pokracovat, nezabudnite to opisat v Ziadosti o prispevok! Efektom realizacie
malého projektu méze byt napr.:

=» dalsi spolo¢ny "maly" alebo Standardny cezhranicny projekt,

=» podpisanie —dlhodobej dohody o dalSej spolupraci a vytvorenie trvalych Struktdr
spoluprace,

=» rozSirenie existujucej spoluprace o nové uUrovne.

Spolupraca partnerov po skonceni projektu sa bude "merat" pomocou ukazovatelov
vysledkov programu:

=» Ucast na spolo¢nych cezhrani¢nych akciach po dokonceni projektu,
=» organizacie zapojené do cezhranicnej spoluprace po dokonceni projektu.

Viac sa o tejto téme dozviete v bode 6.1.5.4.

5.3 KTO SA MOZE UCHADZAT O PRISPEVOK NA
MALY PROJEKT?

Ak ma Vasa institucia:

=» pravnu subjektivitu podla platného vnutroStatneho prava.
Ak Vasa institucia nema pravnu subjektivitu, nemdézete sa sami uchadzat o prispevok
na maly projekt. V tomto pripade sa mdze Vasa materska organizacia (s pravnou
subjektivitou) uchadzat o poskytnutie prispevku vo VaSom mene a Vasa inStitucia,
ktora bude maly projekt vecne a/alebo financne realizovat, musi byt v Ziadosti
uvedena ako realizujuci subjekt

=» a ma sidlo v programovej oblasti Fondu malych projektov, v ktorej chcete realizovat
maly projekt.
Vo vynimocnych pripadoch umozniujeme Ucast opravnenych subjektov z Uzemia
mimo programovej oblasti daného Fondu malych projektov za predpokladu, Ze ich
Ucast je nevyhnutna na dosiahnutie cielov daného malého projektu a Ze aktivity budu
realizované v Uzemi, na ktoré sa vztahuje dany projekt Fondu malych projektov, alebo
pref budd prinosom®

= a hlavnym ucelom jej ¢innosti nie je dosahovanie zisku

=» a patri do jedného z typov opravnenych subjektov uvedenych v tabulke €. 2,

6 Upozornenie! Zastupcovia spoza Uzemia Polska a Slovenska sa m6zu na malych projektoch ztcastnit vylu¢ne
bez financného vkladu.
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POTOM SA MOZETE UCHADZAT O PRISPEVOK NA MALY PROJEKT.

UPOZORNENIE!

Nezabudnite, Ze splnenie uvedenych poZiadaviek sa tyka aj KAZDEHO
zahraniéného/narodného partnera zucastrnujuceho sa na VaSom projekte.

V nasledujucej tabulke mbZete skontrolovat,

sa Vasa

inStitucia a institdcia

zahrani¢ného/narodného partnera mozu podielat na realizacii malého projektu.

TABULKA 2. INSTITUCIE A ORGANIZACIE, KTORE MOZU ZISKAT FINANCNY

PRISPEVOK NA REALIZACIU MALEHO PROJEKTU:

4. | PL/ subjekt, v ktorom vacSinovy podiel
patri samospravnej jednotke alebo
zvazu/ zdruzeniu samospravnych
jednotiek (vacsSinovy podiel znameng, ze
50+1 jednotiek alebo obchodnych
podielov patri samosprave alebo jej
zvazu/ zdruZeniu)

Priorita 4 -
Priorita 3 - lorita <
oo Spolupraca
Tvorive .
P.C Typ organizacie a turisticky medzi
h . institaciami
atraktivne I
- a obyvatelmi
pohranicie -
pohranicia
1. SK/stat (Slovenska republika), resp. ANO ANO
organizacna zlozka statu
2. PL/jednotky Uzemnej samospravy s im ANO ANO
podriadenymi organizacnymi zlozkami
a ich zdruzeniami a zvazmi
3. | SK/ Uzemna samosprava (a jej AT AN
organizacné zlozky):
* vysSie zemné celky (samospravne
kraje)
* obce
® mestské Casti
® zdruZenia obci
ANO ANO

Verzia 1.0
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5. | SK/rozpoctové, prispevkové a iné’ ANO ANO

organizacie, ktorych zriadovatelom je:
* Stat

® samospravny kraj

* obec

®* mestska Cast

6. | PL/ iné subjekty zriadené Statom alebo ANO ANO
samospravou na poskytovanie
verejnych sluzieb
7. | PL/Hrani¢na straz ; SK/ pohrani¢na M2 AT
a cudzinecka policia
8. | PL/SK/zachranné zlozky / sluzby NIE ANO
krizového riadenia:
* policia
® hasicsky a zachranny zbor
* dobrovolny hasicsky zbor
® zdravotna zachranna sluzba
® horska zachranna sluzba
® dobrovolna horska zachranna
sluzba
® Tatranska dobrovolna horska
zachranna sluzba
® vodna zachranna sluzba
® dobrovolha vodna zachranna sluzba
® centra krizového riadenia
ANO ANO

9. | PL/SK/vlastnici, spravcovia a
prevadzkovatelia prirodnych objektov a
komplexov:

® narodné parky

® chranené krajinné oblasti
a zdruZenia chranenych krajinnych
oblasti

7Statne podniky, spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym, akciové spolo¢nosti, ktoré vykonavaju &innosti vo
verejnom zaujme zodpovedajlice opravnenym cinnostiam uvedenym vo vyzve na predkladanie Ziadosti o
prispevok. V spolo¢nostiach s ruenim obmedzenym a akciovych spolo¢nostiach musi byt podiel
Statu/samospravy vo vySke min. 80 % zakladného imania/akcii.
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® Generalne riaditelstvo ochrany
zivotného prostredia

® Regionalne riaditelstva ochrany
Zivotného prostredia

 Statna ochrana prirody slovenskej
republiky

10.

SK/ Statne podniky zaoberajuce sa
Specifickym cielom

ANO

ANO

1.

PL/Statne lesy a ich organizacné zlozky

ANO

ANO

12.

PL/ Statna sprava vodného
hospodarstva (Wody Polskie)

ANO

NIE

13.

SK/Regionalna sprava vodného
hospodarstva

ANO

NIE

14.

PL/SK/vlastnici, spravcovia a
prevadzkovatelia kulturnych objektov a
inStitacii (nevztahuje sa na fyzické
osoby)

ANO

ANO

15.

PL/SK mimovladne organizacie
zaoberajuce sa témou Specifického
ciela (vratane zdruzeni tvoriace
euroregiény na polskej strane)

ANO

ANO

16.

PL/ subjekty tvoriace systém
vysokoskolského vzdelavania a vedy
vratane subjektov posobiacich v danej
oblasti

ANO

ANO

17.

SK/

® verejné a Statne vysoké sSkoly

* sukromné vysoké skoly

* vedecké a vyskumné inStitucie
(vratane Slovenskej akadémie vied)

ANO

ANO

18.

PL/ subjekty posobiace v oblasti osvety

ANO

ANO

19.

SK/

* zakladné (aj umelecké) Skoly
a stredné skoly, odborné Skoly

ANO

ANO
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zriadené orgdnmi uvedenymi v
bode 1 a3

® predskolské zariadenia a osobitné
Skoly zriadené Krajskym Skolskym
uradom

® sukromné a cirkevné skoly

0s6b (vratane zdruzeni tvoriacich
euroregiony):

® zaujmové zdruZenia pravnickych
0s6b - ak su vsetci ¢lenovia
zdruZenia pravnickymi osobami z
verejného sektora

® zaujmové zdruZenia pravnickych
0sbb - ak aspon jeden clen

20. | PL/SK/ agentury regionalneho rozvoja ANO ANO
21. | PL/SK inStitucie podnikatelského
prostredia (0. i. hospodarske komory, ANO (bez
obchodné komory, obchodné Selneespatkiak ANO (bez
a priemyselné komory, remeselné v e il polnohospodarsk
cechy, zdruZenia podnikatelov, komory komér) ych komar)
profesijnej samospravy, lekarske
komory)
22. | PL/SK socialne podniky ANO ANO
23. | PL/SK miestne ak&né skupiny AN ANO
24. | PL/SK cirkvi a iné nabozenskeé ANO ANO
zdruZenia/spolocnosti
25. | PL/ organizacie / inStitucie zaoberajuce
sa cestovnym ruchom na Statnej, ANO (verejné
regionalnej a lokalnej Grovni; SK/ ANO ingtitacie)
krajské a oblastné organizacie
cestovného ruchu
26. | PL/SK Polsky cerveny kriz, Slovensky
Cerveny kriz a iné intitlicie pomoci a ANO ANO
humanitarne organizacie
27. | SK/zaujmové zdruZenia pravnickych NG AN

Verzia 1.0
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zdruZenia patri do sukromného
sektora

28. | PL/SK eurdpske zoskupenia Gzemnej ANQ ANO

spoluprace

VSimnite si, Ze medzi SUBJEKTY, KTORE NIE SU OPRAVNENE ZiSKAT FINANCNY PRiISPEVOK,
patria fyzické osoby, politické strany, ako aj sukromni podnikatelia.

O financné prostriedky v ramci programu sa nemdzu uchadzat ani jednotky Uzemnej
samospravy alebo nimi kontrolované alebo od nich zavislé subjekty, ktorych pravny akt
vedie k nerovnakému zaobchadzaniu, vyluCovaniu alebo obmedzovaniu na zaklade
akéhokolvek dévoduy, t. j.: pohlavia, rasy, etnického pévodu, ndboZenstva, svetonazoru,
zdravotného postihnutia, veku, sexualnej orientacie.

5.4 AKE AKTIVITY MOZNO REALIZOVAT V RAMCI
MALYCH PROJEKTOV?

Z FONDU MALYCH PROJEKTOV MOZETE ZiSKAT PROSTRIEDKY NA realizaciu aktivit, ktoré
spadaju do nasledujucich tematickych oblasti:

=» priorita 3. Tvorivé a turisticky atraktivne pohranicie,
=» priorita 4. Spoluprdca medzi instituciami a obyvatelmi pohranicia.

Spravnu tematickd oblast (prioritu) programu pre Vas maly projekt zadefinujete na
zaklade opisu TYPOV OPRAVNENYCH AKTIVIT, ktoré uvadzame nizSie. Majte na pamati, Ze
vSetky aktivity planované vo Vasom malom projekte musia byt riadne odévodnené a

logicky na seba musia nadvazovat.

5.4.1 PRIORITA 3. TVORIVE A TURISTICKY ATRAKTIVNE
POHRANICIE

Pohranicie je vdaka svojmu zZivotnému prostrediu a kultirnemu bohatstvu atraktivhou
oblastou pre cestovny ruch. Cestovny ruch je mimoriadne ddéleZitou sucastou
hospodarstva regionu. Preto je doleZité:

=» podporovat trvalo udrZatelny cestovny ruch prostrednictvom integrovaného a
uceleného pristupu - s ohladom na zohladnenie zaujmov obyvatelov a turistov,
reSpektovanie Zivotného a kultdrneho prostredia, zabezpeclenie socidlno-
ekonomického rozvoja,
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= vyuzivat plny potencial kultdry a udrzatelného cestovného ruchu na oZivenie
hospodarstva, socialne zaclenenie a socialne inovacie,

=» podporovat spolupracu medzi verejnymi institiciami a podnikmi zameranu na
efektivnejSie poskytovanie kvalitnych sluzieb v oblastiach s vysokym potencialom
cestovného ruchu.

Ak plénujete AKTIVITY SPOJENE S KULTURNYM A PRIRODNYM DEDICSTVOM ALEBO
CESTOVNYM RUCHOM, napriklad:

® podporovat rozvoj cezhrani¢nych konkurencieschopnych/inovativnych/integrovanych
produktov/sluzieb/ponuk cestovného ruchu s ciefom zvySit Ulohu kultdry a
cestovného ruchu v hospodarskom rozvoji a socialnom zacleneni, napriklad:

o vystavba, rozSirovanie, modernizacia a dovybavenie turistickej, kulturnej a
rekreacnej infrastruktldry, nachadzajucej sa na cezhrani¢nych turistickych
trasach (napr. peSie turistické trasy, cyklotrasy),

o rozvoj cezhrani¢nych tematickych (terénnych, digitalnych) tras po hmotnych a
nehmotnych kulturnych pamiatkach,

o priprava, rozvoj spolocnych/integrovanych ponuk cestovného ruchu pre
kultdru a rekreaciu, najma prirodného turizmu,

o propagacia ekoinovacii® a ekologickych obchodnych modelov pre udrzatelny
cestovny ruch,

o spolupraca v oblasti udrzatelného vyuzivania prirodného bohatstva
prihrani¢ného regiénu,

o opatrenia na prediZenie turistickej sezény (napr. obohatenie turisticke;
ponuky),

o vytvaranie a rozvijanie kreativnych priestorov a dielni zameranych napr. na
zachovanie, popularizaciu, prezentaciu a transformaciu miestnych zvykov a
tradi¢nych remesiel,

o sietovanie a doplfanie vystupov projektov Interreg Polsko - Slovensko z
predchadzajucich programovych obdobi, vratane zjednotenia systému
turistickych chodnikov a tras, najméa cyklotras doplifajucich stasny systém
cyklotras a ulahcujucich pristup k objektom kultirneho dedicstva.

® Zachovat, spristupnit a propagovat hmotné a nehmotné kultdrne a prirodné dedicstvo
cezhrani¢ného vyznamu, napriklad:

o revitalizacia (vratane konzervacnych a reStauratorskych prac) pamiatok a okolia
pamiatok, ktoré buduju a posilfiuju spolocnu identitu,

o revitalizacia a vytvaranie verejnych priestorov zaloZzenych na miestnom
kulturnom a prirodnom dedicstve s cielom aktivizovat miestnu komunitu (napr.

8Ekoinovécia je inovécia, ktord okrem iného vedie k znizeniu emisii latok znecistujucich vodu a ovzdusie alebo
k zniZeniu spotreby energie, materidlov a vody v porovnani so Standardnymi alebo legislativnymi rieSeniami.
Medzi ekoinovativne rieSenia patri napriklad vyuzivanie OZE v modernizovanych budovach.
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modernizacia vystavnych sieni, nakup zariadeni a nastrojov suvisiacich s
tradi¢nymi remeslami),

o revitalizacia a ochrana historickych zahrad a parkov,

o digitalizacia a elektronické spristupriovanie kulturnych a prirodnych zdrojov
(napr. skenovanie umeleckych diel, multimedialne vystavy),

o digitalna archivacia zanikajucich profesii, jazykov, tradicii,

o workshopy, seminare, kurzy o umeni a kultdre vratane udrziavania miestnych
tradicii - napr. tanca, profesii, jazykov, maliarstva, umeleckej tvorby a ludovych
a umeleckych remesiel,

o spolupraca v oblasti spolo¢ného dedicstva,

o tvoriva transformacia kultdry - vyuzitie tradi¢nych motivov v novych aspektoch,
napadity dizajn verejnych priestorov (napr. vyuzitie miestnych nehmotnych
kultdrnych prvkov v interiérovom dizajne autobusovych pristreSkov a
odpocivadiel),

o vyskum a popularizacia miestnych tradicii, zvykov, ritualov, sviatkov, legiend,
Zivotného stylu, remesiel, remeselnych vyrobkov a miestnej kuchyne a tvorba
a propagacia tematickych turistickych produktov,

o podpora, jednotlivych remeselnikov, tvorcov a ludovych umelcov, napr.
prostrednictvom komdr a remeselnych druzstiev a zdruzeni, vratane Ucasti na
jarmokoch, Skoleniach tykajucich sa napr. Ucinnej propagacie a predaja svojej
tvorby na internete, tvorenia planu rozvoja vlastného podnikania/cinnosti.

® Vytvarat informacné a propagacné systémy cestovného ruchu, ktoré popularizuju
podporovanu oblast ako atraktivnu turisticku destinaciu, napr.:

o integrovana propagacia prirodnych a kulturnych hodnét,

o integrovana propagacia regionalnych a miestnych znaciek, produktov a sluzieb.

® Budovanie ludského kapitalu a zvySovanie Urovne vedomosti, najma pokial ide o
Sirenie udrzatelnych postupov v cestovnom ruchu a poziadaviek Eurépskej zelenej
dohody? (vratane Nového eurdpskeho Bauhausu'®) a digitdlnych kompetencii ',
napriklad:

° Eurdpska zelena dohoda je koncepcia, ktorej cielom je transformovat Eurépsku Uniu na moderné, zdrojovo
efektivne a konkurencieschopné hospodarstvo. K dosiahnutiu tohto ciela mbdzete okrem iného prispiet aj
vy: vytvaranim ekologickych a udrZatelnych vyrobkov, vyuZivanim vysledkov hodnotenia vplyvu na Zivotné
prostredie, vyuZivanim zeleného verejného obstaravania (t. j. s mensim ako Standardnym vplyvom na
Zivotné prostredie a zohladnenim napr. kritérii najvy3Sej energetickej Ucinnosti pri ndkupe osvetlenia pre
novu vystavu), zavadzanim recyklacie, hospodarstva s uzavretym cyklom, OZE atd. do projektu, zavddzanim
inovativnych rieSeni.

19Novy eurépsky Bauhaus je iniciativa, ktord dopliia eurépsku zelend dohodu o aspekty udrzatelnosti,
socialneho zaclenenia, estetiky. Aby bol Vas projekt v sulade s NEB, mézete napriklad pri modernizacii
turistickej infrastruktury hladat recyklované materialy a vyuzit OZE inStalaciou fotovoltickych panelov. Pri
odsuhlasovani rozsahu modernizacie (napr. prostrednictvom obcianskej participacie) sa zasa mdzete
inSpirovat prirodou, miestnym umenim a tradiciami a vyuZit rieSenia umoznujlice pristup osobam so
zdravotnym postihnutim.

"Pri priprave projektu sa snazte: plne vyuzit digitdlne moznosti a technolégie (najma z hladiska pristupnosti),
chranit osobné Udaje, sukromie a duSevnu tvorbu online, poskytovat digitadlne vzdelavanie a Sirit digitalne
zrucnosti.
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o Skolenia a Studijné pobyty na zlepSenie kvalifikdcie zamestnavatelov a
zamestnancov v oblasti cestovného ruchu, kulturneho a kreativneho
priemyslu,

o Skolenia zamerané na rekvalifikaciu pracovnikov z inych odvetvi pre odvetvie
cestovného ruchu

vyberte — Prioritu 3. Tvorivé a turisticky atraktivne pohranicie
a v nej — Specificky ciel: Posilnenie Glohy kultary a udrZatelného cestovného
ruchu v oblasti hospodarskeho rozvoja, socialneho zaclenenia a socialnej inovacie.

V_RAMCI PRIORITY 3. MOZETE REALIZOVAT MALE INVESTICIE DO INFRASTRUKTURY
CEZHRANICNEHO CHARAKTERU NA VEREJNE UCELY (MODERNIZACIA/VYSTAVBA
INFRASTRUKTURY). MUSITE ICH VSAK LOGICKY PREPOJIT S MAKKYMI AKTIVITAMI
REALIZOVANYMI V RAMCI PROJEKTU. Majte na pamati, Ze investicia musi byt v stlade
so vSeobecnym cielom alebo Specifickymi ciefmi malého projektu, ale neméze byt
jedinym alebo hlavnym cielom malého projektu.

Projekt, a najma infrastruktura v niom planovana, by mal v o najvacsej miere zapadnut
do vyziev zelenej a digitalnej transformacie, ako aj udrzatelného Zivotného Stylu v
zmysle iniciativy Novy eurépsky Bauhaus (pozri poznamky pod ciarou €.9, 10, 11).

Ako doplnenie hlavnych aktivit je mozné zakupit/prenajat VYBAVENIE (napr. ludové
kroje, hudobné nastroje, audiovizualnu techniku, muzedlne exponaty, bicykle,
kolobezky) potrebné na realizaciu projektu a vyuctovat naklady na odpisy, lizing, najom,
prenajom potrebného vybavenia pouzivaného pocas obdobia realizacie projektu..

Odporucame tieZ, aby investicie do udrZatelného cestovného ruchu vytvarali PRIJMY,
ktoré pdjdu na udrziavanie produktov projektu. Viac informacii o tejto téme najdete v
bode 9.2.

DOLEZITE!
Podporime aj projekty, ktoré rieSia socialne a hospodarske vyzvy v programovej oblasti

suvisiace okrem iného s tazkou situaciou po pandémii a spdésobenou vojnou na
Ukrajine.

Nezabudaijte, Ze v tejto priorite je NEOPRAVNENOU AKTIVITOU:

= vystavba/modernizacia Sportovej infrastruktury (napr. Sportové haly, telocvicne,
ihriska, zimné Stadiony, kryté plavarne),

= vystavba/modernizacia hotelovej infrastruktury, a/alebo ubytovacej infrastruktury

= kupelna liecba, rekonstrukcia kupelov, vystavba / modernizacia lieCebnej zakladne,

= vystavba kulturnych objektov.
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TaktieZ nebudeme spolufinancovat projekty s bodovou infrastruktirou, ktoré nemaju
cezhrani¢ny dopad a projekty v ktorych vybudovana/modernizovana infrastruktdra
(vratane pamiatok) nema vyrazny cezhrani¢ny efekt a neprispieva k zvySeniu
povedomia o programovej oblasti.

5.4.2 PRIORITA 4. SPOLUPRACA MEDZI
INSTITUCIAMI A OBYVATELMI POHRANICIA

Geograficka a kulturna blizkost podporuje kontakty aj spolupracu. Cieflom programu je

preto:

=» posilnenie a stimulovanie spoluprace na oboch stranach hranice na réznych arovniach
(institucie, obyvatelia, podnikatelia),
=» posilnenie socialnej integracie obyvatelov pohranicia.

Ak planujete realizovat AKTIVITY SUVISIACE SO ZVYSENIM INTEGRACIE ALEBO
ZLEPSENIM KVALITY ZIVOTA OBYVATELOV POHRANICIA, ako napr.:

® Budovanie cezhrani¢nych partnerstiev, napriklad:

O

spolupraca verejnych institlcii a neziskovych organizacii tykajuca sa najma
vzdelavania, ekoldgie, kultdry, umenia, Sportu, aktivneho travenia volného
Casu, tradicii, hospodarskej spoluprace, cestovného ruchu, prirody, krizového
riadenia, zachranarstva.

* Podpora miestnych cezhrani¢nych iniciativ zameranych na zlepSenie kvality Zivota v
pohrani¢nej oblasti, napriklad:

O

workshopy, S3tudijné pobyty, seminare, stretnutia, vratane tych, ktoré
umoznuju vytvaranie medzigeneracnych vztahov - najma pokial ide o vzajomny
prenos vedomosti a zrucnosti (vratane miestnych remesiel, digitalnych
kompetencii, zdravého Zivotného Stylu).

* Posilnenie cezhrani¢nej integracie a budovanie spolocnej identity obyvatelov
pohranicia, napriklad:

O

Verzia 1.0

workshopy, Studijné pobyty, seminare o zvykoch, tradiciach a kultdre vratane
socialnych, jazykovych a naboZenskych rozdielov, spoznavanie histérie a
prirody pohranicia, zamerané okrem iného na osoby ohrozené socidlnym
vylucenim,

vyucba jazyka susedov (polstina/slovencina),

podpora spoloCenskej a pracovnej aktivity seniorov,

podpora adaptacie a integracie migrantov, ktora im ulahdi prispésobenie sa
novym Zzivotnym podmienkam v Polsku a na Slovensku a ich integraciu s
obyvatelmi pohranicia.
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* Vymena dobrej praxe, podpora spoluprace zameranej na spolocné rieSenia v oblasti
zivotného prostredia a nizkouhlikového hospodarstva, napriklad:
o Skolenia tykajuce sa adaptacie na zmenu klimy alebo prevencie rizika
negativnych nasledkov Zivelnych pohrém,
o workshopy, Studijné navstevy, seminare o obehovom hospodarstve a
o zmenach v spotrebitelskych modeloch.
® ZvySovanie povedomia a propagacia proekologického spravania obyvatelov
pohranicia a turistov, napriklad:
o vzdelavanie obyvatelov v oblasti triedenia odpadu, nizkych emisii, energetickej
Uspornosti, starostlivosti o Zivotné prostredie, biodiverzity,
o spolocna cezhrani¢na propagacia ochrany Zivotného prostredia, cirkularneho
hospodarstva, OZE, biodiverzity.

vyberte — Prioritu 4. Spolupraca medzi inStiticiami a obyvatelmi pohranicia
av nej — Specificky ciel: Budovanie vzajomnej dévery, najmi propagaciou akcii
typu ,ludia ludom”.

Ako doplnenie makkych aktivit mézete zakupit VYBAVENIE nevyhnutné na realizaciu
projektu.

NEOPRAVNENOU AKTIVITOU v tejto priorite je vystavba / modernizacia infrastruktdry.

VSimnite si, Ze v RAMCI OBOCH PRIORIT NIE JE MOZNE FINANCNE PODPOROVAT AKTIVITY, ktoré:

=» sa tykaju aktivit realizovanych vo vacSom rozsahu ako maly projekt, napr. nie je mozné
financovat malé projekty spocivajuce len vo vytvoreni technickej dokumentacie alebo
koncepcie planovania, ktora nie je zakladom pre realizaciu daného malého projektu,
napr. technicka dokumentacia pre dalSiu etapu,

=» sa tykaju vodovodnej a kanaliza¢nej infrastruktury,

= sa tykaju vytvorenia alebo zlepSenia infrastruktury, ktorej hlavnym ucelom je
vykonavanie hospodarskej ¢innosti, napr. reStauracie.

5.5 KEDY SA MOZE REALIZOVAT MALY PROJEKT?

S REALIZACIOU MALEHO PROJEKTU mOZete zaCat NAJSKOR NASLEDUJUCI DEN PO ROZHODNUTI
VYBORU PRE MALE PROJEKTY 0 poskytnuti prispevku, no ukoncit ho musite NAJNESKOR:

= 30.09.2027 v pripade malych projektov realizovanych v ramci FMP spravovanych
ZdruZenie ,Region Beskydy”, ZdruZzenie Karpatsky euroregién Polsko, PreSovsky
samospravny kraj.
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= 31.12.2027 v pripade malych projektov realizovanych v rdmci FMP riadenych
Eurépskym zoskupenim Gzemnej spoluprace TATRY a Zilinskym samospravnym
krajom.

ZACIATOK REALIZACIE MALEHO PROJEKTU znamena zacatie realizacie prvej aktivity v ramci
Uloh predpokladanych na realizaciu v harmonograme malého projektu VaSou institlciou
alebo VasSim partnerom.

UPOZORNENIE!

Nezabudnite, Ze realizacia Uloh do podpisu zmluvy o poskytnuti prispevku na maly
projekt sa riadi rovnakymi pravidlami ako po podpise zmluvy, t. j. reSpektuju sa vSetky
pravidla vyplyvajuce z tejto Prirucky.

TERMIN UKONCENIA PROJEKTU je datum, kedy je ukonend posledna tloha malého
projektu. K tomuto datumu musite dosiahnut aj vSetky planované ukazovatele vystupov.
Dbaijte tiez na to, aby vSetky dokumenty potvrdzujice realizaciu aktivit a dosiahnutie
ukazovatelov vystupov boli vypracované/vydané v ramci obdobia vecnej realizacie
projektu.

OBDOBIE VECNE] REALIZACIE MALEHO PROJEKTU SPRAVIDLA NESMIE PRESIAHNUT
12 MESIACOV. Vo vynimocnych a pisomne oddvodnenych pripadoch méze Spravca
Fondu malych projektov prediZit jeho trvanie a7 na 18 mesiacov.

5.6 KDE SA MOZE REALIZOVAT MALY PROJEKT?

Malé projekty by sa mali spravidla realizovat v programovej oblasti vybraného Fondu
malych projektov, ktora je definovana v bode 4.

Je v8ak moZné realizovat aktivity predpokladané v malom projekte aj MIMO OBLAST
PODPORY DANEHO FONDU MALYCH PROJEKTOV, A TIEZ NA UZEMi TRETE] KRAJINY
(napr. Ucast na veltrhu cestovného ruchu), a to za podmienky, Ze takéto aktivity su

nevyhnutné pre realizaciu malého projektu, budd mat pozitivny vplyv na programovu
oblast a budu zdévodnené v Ziadosti o prispevok na maly projekt.

POZOR! TATO MOZNOST SA NEVZTAHUJE NA AKTIVITY INVESTICNEHO
CHARAKTERU!
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5.7 KTO SA MOZE ZUCASTNIT NA AKTIVITACH
MALEHO PROJEKTU?

Na vasich aktivitach sa méZu zucastnit: obyvatelia polsko-slovenského pohranicia a osoby
z oblasti mimo programovej oblasti definovanej v bode 4. Tito ludia budu tieZ vyuZivat
produkty malého projektu.

Spravnu cielovu skupinu pre svoj projekt urcite s prihliadnutim na tematicky rozsah, v
ramci ktorého planujete realizovat maly projekt:

= priorita 3. Tvorivé a turisticky atraktivne pohranicie:

® turisti, ktori vyuzivaju turistické atrakcie pohranicia,

® obyvatelia programovej oblasti vratane skupin 0s6b ohrozenych socialnym
vylucenim,

® regionalni, miestni umelci a remeselnici, ako aj subory a skupiny prezentujuce
[udoveé tradicie a zvyky,

® zastupcovia sukromného sektora a neziskovych organizacii,

® osoby so zdravotnym postihnutim, ich rodiny a opatrovatelia.

=»  priorita 4: spolupraca institucii a obyvatelov pohranicia:
® obyvatelia programovej oblasti vratane vylucenych skupin, napr. dlhodobo
nezamestnanych, seniorov, osoby so zdravotnym postihnutim, ich rodin a
opatrovatelov,
® utecenci z Ukrajiny zdrZiavajuci sa v programovej oblasti,
® kupelni hostia a turisti navstevujuci programovu oblast a osoby na pracovnych
cestach.

5.8 AKE SU NAKLADY NA REALIZACIU MALEHO
PROJEKTU?

DOLEZITE!

FINANCNY PRISPEVOK V RAMCI MALEHO PROJEKTU MOZE DOSTAT ROVNAKO
ZIADATEL, AKO A] ZAHRANICNY/NARODNY PARTNER.

Celkova hodnota Vasho malého projektu nesmie presiahnut 100 000,00 EUR.
Na jeho realizaciu mdZete ziskat financné prostriedky z Eurépskeho fondu regionalneho

rozvoja Eurdpskej uUnie vo vyske, ktord neprekroci 80 % opravnenej hodnoty Vasho
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projektu a limit 80 000 EUR'?. Minimalna hodnota finan¢ného prispevku, o ktort mozete
poziadat z fondov EU v rdmci tohto programu, je 10 000 EUR.

Zvysné financovanie v minimalnej vySke 20 % spravidla poskytuje Vasa institdcia z
vlastnych financnych zdrojov ako tzv. narodné spolufinancovanie.

Vo Fonde malych projektov JE MOZNE CAST NARODNEHO SPOLUFINANCOVANIA
FINANCOVAT ZO STATNEHO ROZPOCTU POLSKE] REPUBLIKY A SLOVENSKE]
REPUBLIKY'®. Tato mozZnost sa viak vztahuje len na:

=» na polskej strane: mimovladne organizacie uvedené v ¢lanku 3 ods. 2 zakona z 24.
aprila 2003 o verejnoprospesnej cinnosti a dobrovolnictve (Zbierka zakonov z roku
2022, Cciastka 1327), zdruZzenia Uzemnych samospravnych celkov a eurdpske
zoskupenia Uzemnej spoluprace, ktorym mdze byt poskytnuty financny prispevok do
vysky 10 % opravnenych nakladov malého projektu,

=» na slovenskej strane: prijimatelia a partneri realizujlci malé projekty v ramci priority 4:
Spolupraca medzi institiciami a obyvatelmi pohranicia vo vySke 12 % opravnenych
nakladov malého projektu. Vynimku tvoria partneri, ktori su subjektmi Statnej spravy,
ktori mézu ziskat narodné spolufinancovanie v ramci tejto priority vo vyske 20 %
opravnenych nakladov na partnera.

DOLEZITE!
Slovenski prijimatelia a partneri realizujuci malé projekty v ramci priority 3 nie su
opravneni na narodné spolufinancovanie z rozpoctu Slovenskej republiky.

Financovanie opravnenych vydavkov v malych projektoch vyzera nasledovné:

SCHEMA 1. FINANCOVANIE MALEHO PROJEKTU

20% narodné
100% maly

80% EU spolufinancova ok
nie projekt
(min. 10 tis. I I . )
(mozZnost (min. 12,5 tis.
EUR, max. 80 financovat ¢ast z ] EUR, max. 100
tis. EUR) rozpoctu tis. EUR)

Polska/Slovenska

2 Hodnota projektu moze byt znizena vo faze formalneho/kvalitativneho hodnotenia/rozhodnutim Vyboru

pre malé projekty, ak st naklady na projekt neprimerane vysoké a neboli spravne odhadnuté.

3MoZnost a vyska spolufinancovania z prostriedkov Statneho rozpoctu je definovana v samostatnom postupe
spolufinancovania projektov zo Statneho rozpoctu Polskej republiky a Slovenskej republiky.
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Majte na pamiti, e FINANCNE PROSTRIEDKY MOZETE ZiSKAT LEN NA TzV.
OPRAVNENE AKTIVITY A NAKLADY. Viac informacii najdete v bode 5.4. Ak potrebujete
realizovat aktivity/vydavky, ktoré nie su opravnené, budete ich musiet financovat z

vlastnych zdrojov mimo rozpoctu malého projektu.

UPOZORNENIE!

FINANCNY PRISPEVOK DOSTANETE FORMOU nenavratnej dotdcie, a to na zaklade

REFUNDACIE 7z vynaloZenych nékladov. vV RAMCI FMP SA NEPOSKYTU]U ZIADNE ZALOHOVE

PLATBY. To znamena, Ze vSetky naklady spojené s realizaciou aktivit planovanych v
projekte musite najprv uhradit z vlastnych zdrojov a az po kontrole a akceptovani
kvality realizacie tychto aktivit a dosiahnuti ukazovatelov vystupu, Vam zo strany
Spravcu FMP budu preplatené vzniknuté vydavky. Vasa institucia preto musi byt
SCHOPNA PREFINANCOVAT vydavky v rdmci malého projektu, t. j. musi byt schopna
uhradit vydavky predpokladané v Ziadosti o prispevok a zaroven si zachovat finan¢nu

likviditu pocas Cakania na refundaciu. Ak realizujete infrastruktdrne Ulohy, musite mat
k dispozicii aj financné prostriedky na priebeznu Udrzbu a prevadzku infrastruktary
pocas obdobia udrzatelnosti projektu, t. j. pocas nasledujucich 5 rokov po vyplateni
zaverecnej platby. Viac informacii o tom najdete v bode 10.

Upozorfiujeme vas na to, Ze MALE PROJEKTY SA VYUCTOVAVAJU ,,NULA-JEDNOTKOVO" PODLA
PRAVIDLA SPLNA/NESPLNA. Znamena to, Ze REFUNDACIA prebehne LEN VTEDY, AK

DOSIAHNETE PLNU HODNOTU UKAZOVATELA/UKAZOVATELOV VYSTUPU naplanovaného pre

danu Ulohu A ZREALIZUJETE HO V SULADE S PREDPOKLADMI A PARAMETRAMI uvedenymi
v Ziadosti av zmluve. Refundaciu ziska prijimatel aon sam bude zodpovedny za

poukazanie nalezitych Casti partnerovi/partnerom projektu (ak je to relevantné).

5.9 HORIZONTALNE PRINCIPY

Pre maly projekt je povinné uplathovat horizontalne principy platné v celej Eurépskej unii.
Kazdy z tychto principov sme opisali nizsSie, aby sme Vam pomohli porozumiet im. Pri
priprave projektu v Generatore vyberte z rozbalovacieho zoznamu tie principy, ktoré sa
vztahuju na Vas maly projekt, a uvedte stru¢né zdévodnenie, ako konkrétne sa vybrany
princip uplatnuje v ramci Vami planovanych aktivit.

=» PRINCiP RESPEKTOVANIA ZAKLADNYCH PRAV A DODRZIAVANIA CHARTY ZAKLADNYCH PRAV

EUROPSKE] UNIE
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znamena reSpektovanie ludskej dostojnosti, slobody, demokracie, rovnosti, pravneho
Statu a ludskych prav vratane prav oséb patriacich k mensinam™,

=» PRINCiP ROVNOSTI ZIEN A MUZOV A ZACLENENIE Z HLADISKA RODOVE] ROVNOSTI
znamena zabezpecenie situacie, v ktorej sa Zenam a muzom priznava rovnaka socialna

rovnost, rovnaké prava a povinnosti a rovnaky pristup k zdrojom (financné prostriedky,
rozvojové prilezitosti), ktoré mézu vyuZivat.

Tento princip ma zarucit moznost vyberu Zivotnej cesty, Ucast na aktivitach malého
projektu bez toho, aby boli obmedzované rodovymi stereotypmi. Rodové hladisko by
malo zohladrovat okrem iného:

* pouzivanie informacii a propagacnych oznameni bez stereotypov (jazyk, grafika,
obrazky) a pouzivanie rodovo citlivého jazyka (muzsky a Zensky rod alebo neutralne
tvary, napr. ,hladdame kandidatov/kandidatky” alebo ,hladédme osoby so
sklUsenostami v oblasti..."),

® rovnakeé riadenie projektu, t. j.: zabezpecenie takej organizacie prace projektového
timu, ktora umozZnuje zosuladenie pracovného a sukromného Zivota (napr.
organizacia prace zohladnujuca flexibilné formy zamestnania alebo pracovného
casu, organizacia stretnuti projektového timu alebo internych Skoleni v takych
hodinach, ktoré umoznuju odviest dieta do Skélky a vyzdvihnat ho z nej, umoznenie
starostlivosti o starSich ludi alebo osoby so zdravotnym postihnutim) a realizacia
projektu s ohladom na princip nediskriminacie a boja proti Sikanovaniu.

=» PRINCiP ROVNOSTI PRILEZITOSTi A NEDISKRIMINACIE VRATANE PRiISTUPNOSTI PRE OSOBY SO
ZDRAVOTNYM POSTIHNUTIM
znamena umoznit vSetkym osobam - bez ohladu na pohlavie, vek, zdravotné

postihnutie, rasu alebo etnicky pévod, nabozenské vyznanie alebo vieru, sexualnu
orientaciu - spravodlivi a plnohodnotnu ucast na vSetkych aktivitach projektu na
rovnakom zaklade. Znamena to tiez, Ze vSetky vystupy malych projektov, vratane
infrastruktary, realizované v ramci FMP musia byt pristupné pre kazdého a musia byt v
sulade so zasadou univerzalneho dizajnu, t. j. pouzitelné pre vsetkych, vratane osob so
zdravotnym postihnutim, a to v ¢o najvacsej miere, bez potreby prispdsobenia alebo
Specializovaného navrhu. Preto sa snazte zabezpecit:

® pristup k informaciam o projekte pre vSetky zainteresované strany (napr.
informacia o projekte na stranke zhodnej so Standardom WCAG 2.1, informovanie
mimovladnych organizacii, ktoré podporuju osoby s postihnutim),

® prisp6sobenie projektovych aktivit individualnym potrebam ucastnikov projektu
(napr. materialy pre slabozraké osoby vytlacené vacsim pismom, zabezpecenie

14 Viysvetlenie vyznamov zakladnych prav njdete v Charte zakladnych prav EU.
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timocnika posunkovej reci alebo asistenta osoby s postihnutim, Specialna diéta pre

[udi s intoleranciou glukdzy, laktozy, pre vegetarianov a pod.),

prekonavanie stereotypov a pricin segregacie v roznych oblastiach Zivota (napr.

spOsob vizualizacie 0séb s postihnutim v medialnych informaciach), sulad vystupov

s koncepciou univerzalneho dizajnu, napr.:

o rekonstrukcia budovy: pouZitie automatického otvarania dveri, inStalacia ramp
pre voziky, oznacenie objektu tabulami v Braillovom pisme,

o digitalne zdroje - internetové stranky, publikacie v elektronickej podobe a pod.:
pouzivanie Standardov WCAG 2.1 a lahko Citatelného a zrozumitelného jazyka,

o multimédia - filmy, zvukové zaznamy, animacie, infografiky a pod.- pouZivanie
transkripcie  (prepisu) zvukového zaznamu do textovej podoby,
audiokomentara, lahko Citatelného a lahko zrozumitelného jazyka,

o tlacené materialy - publikacie, ¢lanky, plagaty, letaky, formulare pre vyberové
konania a pod. pouzivanie lahko citatelného a lahko zrozumitelného jazyka,
Citatelného bezserifového (hovorovo bezpatkového) pisma, vacsieho pisma atd.

Viac prikladov zabezpeclenia pristupnosti aktivit a vystupov projektov najdete v
»,Odporucaniach tykajucich sa pristupnosti pre Ziadatelov a prijimatelov programov
Interreg”. Predmetné odporucania tvoria prilohu €. 7 k Prirucke programu dostupnej na
https://sk.plsk.eu

=» PRINCIiP UDRZATELNEHO ROZVOJA SO ZOHLADNENiIM PARiZSKE] DOHODY A ZASADY

LVYRAZNE NENARUSIT"

znamena, ze vSetky aktivity malych projektov je potrebné realizovat s ohladom na

potreby zachovania biodiverzity, udrzatelného pristupu k vyuzivaniu prirodnych

zdrojov, obnovy a upevnenia Uzemného poriadku a poZiadaviek ochrany

environmentalne hodnotnych Uzemi vratane ich celistvosti a sudrznosti. Naplnenie

tejto zasady sa okrem iného dosahuje prostrednictvom:

realizacie projektu so starostlivostou o Zivotné prostredie, prirodné zdroje a so
zohladnenim otazok ochrany klimy (napr. vyuZivanie zelenych verejnych
obstaravani, efektivne vyuZivanie zdrojov, minimalizacia odpadu, minimalizacia
tlaCenych materialov, vyuzivanie plne recyklovatelnych materialov a technolégii
Setrnych k zivotnému prostrediu, vyuZivanie udrzatelnych spésobov dopravy, ak
je to mozné (napr. vlak namiesto lietadla), alebo spdsobov interakcie, ktoré si
nevyzaduju cestovanie (stretnutia na dialku), a informovanie o takychto
mozZnostiach cestovania/stretnuti v pozvanke,

zabezpecenia, aby infrastruktirne opatrenia realizované v ramci malych projektov
nemali zavazné negativne vplyvy na Zivotné prostredie.

= KOMPLEMENTARNOST

38

Verzia 1.0


https://sk.plsk.eu/

znamena posilnenie efektov alebo doplnenie aktivit inych naplanovanych,
realizovanych alebo uz ukoncenych projektov vdaka realizacii Vasho planovaného
projektu. Na preukazanie komplementarnosti vo vztahu k inym projektom overte, ¢o je
mozné v ramci uz existujucich rieSeni vyuZzit/rozvinut/rozSirit vo Vasom projekte
a nasledne opiSte akym sp6sobom vyuzivate efekty prebiehajucich alebo ukoncenych
projektov. Tyka sa to najma opatreni na modernizaciu infrastruktdry cestovného ruchu
a rekreacie, vratane vystavby cyklotras na doplnenie sucasného systému cyklotras a
digitalizacie zdrojov.

6. AKO PRIPRAVIT PROJEKT - OD NAPADU PO
REALIZACIU

V tejto kapitole sa dozviete, ako pripravit maly projekt a podat ziadost o prispevok.
Dozviete sa aj o dalSich krokoch spojenych s posudzovanim Ziadosti a rozhodnutim o
prideleni financnych prostriedkov.

6.1 LOGIKA PROJEKTU

Aby ste mohli UspeSne dokoncit maly projekt, musite ho najprv dobre naplanovat.
Odporucame Vam, aby ste sa riadili nasledujucimi pokynmi, ktoré Vas krok za krokom
prevedu vSetkymifazami pripravy malého projektu. Na pomoc pri praci s koncepciou Vam
moZe posluzit nasledujica schéma:
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SCHEMA 2. KONCEPCIA PROJEKTU

*NAZOV PROJEKTU- uvedte stru¢ny, jednoduchy nazov projektu. }

*PRIORITA - uvedte prioritu, ktora zapada do Vasho projektu (viac v bode 4 a bode 5.4).
*PRIJIMATEL - uvedte nazov svojej organizacie.

*PARTNERI - uvedte, s ktorym partnerom ste sa dohodli na realizacii projektu a/alebo
akého partnera hladate.

*VYCHODISKOVA SITUACIA/POTREBY - odpoved na otazku: ,Pre€o to mame urobit?”, je
hlavnym zdévodnenim potreby realizacie projektu.

+CIELOVE SKUPINY - uvedte, kto bude vyuZivat efekty Vasho projektu.
+CIELE (OCAKAVANE ZMENY) - opiste, o chcete dosiahnut realizaciou malého projektu.

«ULOHY - predstavte Glohy, ktoré budi podporovat dosiahnutie cielov. Nezabudnite,
aktivity tvoria ulohu.

*VYSTUPY - vymenuijte materialne vystupy realizacie Vasho projektu. }

*ROZPOCET - uvedte, ktoré vydavky st nevyhnutné na realizaciu naplanovanych aktivit a
dosiahnutie cielov.

*HARMONOGRAM - navrhnite obdobie realizacie Ulohy a projektu a potencidlny datum
zalatia jeho realizacie.

*UDRZATELNOST - opiste, ako budu vystupy projektu fungovat pre cielové skupiny po jeho
ukonceni

*RIZIKA - zamyslite sa, €0 V4m médZe zabranit Uspe3ne realizovat projekt. }

6.1.1 Napad na projekt

NAPAD na maly projekt, ktory zlepsi situaciu miestnej komunity v polsko-slovenskom
pohranici, JE vZdy VYSLEDKOM DOBRE IDENTIFIKOVANE] VYCHODISKOVE] SITUACIE.

Preto si najprv urobte zoznam potrieb, vyziev, napadov, aktivit. MdZete ich podlozit
analyzami, Statistickymi Udajmi, stratégiami rozvoja, vysledkami vyskumu.

Vytvorte si pracovny nazov pre maly projekt, na ktorom pracujete. Najprv identifikujte
spolocné potreby alebo vyzvy miestnych komunit na polskej a slovenskej strane hranice,
ktoré moZze Vasa institucia realizovat prostrednictvom cezhrani¢nych aktivit v ramci
malého projektu. Potom napiSte vSetky aktivity, ktoré Vas v suvislosti s projektom
napadnu. V tejto faze sa ich nesnazte kombinovat ani ¢asovo rozdelovat.

6.1.2 Vyber spravneho partnera

Teraz sa musite zamerat na vyber spravneho partnera pre Vas projekt. Zohladnite:
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=» tematicky rozsah a ciele projektu,
=» komplementérnost s partnerom pri realizacii tloh,
=» skusenosti partnera, rozsah ¢innosti a kompetencie.

MbZete vyuzit partnerstva, ktoré Vasa institucia uz ma. MdZete tiez nadviazat spolupracu
S novymi partnermi.

V pripade malého projektu je povinné zapojenie zahrani¢ného partnera. Ak si to
Specifika Vasho projektu vyzaduju, mbzete do partnerstva prizvat aj narodného
partnera.

Naplanuijte si projekt tak, aby Vam pocet partnerov umoznil dosiahnut ciele projektu a
zaroven zarucil efektivne riadenie projektovych aktivit.

Nezabudnite, Ze spravne zvoleny partner Vam umozni efektivnejSie reagovat na potreby
a vyzvy identifikované vo Vasom projekte, pretoze:

=» Vam pomaha pri vypracovani malého projektu,

=» sa zucasthuje na podujatiach organizovanych Vasou institdciou,

=» sa podiela na realizacii aktivit - najma tych na druhej strane hranice,

=» vykonava aktivity podobné aktivitdm Vasej institucie alebo téme malého projektu.

Potvrdenim nadviazania partnerstva v ramci malého projektu je partnerom podpisané
VYHLASENIE O SPOLUPRACI, ktoré tvori prilohu Ziadosti o prispevok.

6.1.3. Definovanie cielovej skupiny

V dalSom kroku zvazte, aku skupinu fudi z Polska a Slovenska chcete oslovit
prostrednictvom aktivit planovanych vo Vasom projekte a kto bude vyuzivat vystupy
projektu. Ide o tzv. CIELOVU SKUPINU, ktorej potreby ste identifikovali v prvom bode. Viac

informacii o cielovych skupinach v programe sa dozviete v bode 5.7.

6.1.4 Formulovanie cielov
Mate pred sebou najddleZitejSiu Cast pripravy malého projektu.

Pri definovani HLAVNEHO CIELA si odpovedzte na otdzku, CO KONKRETNE CHCETE REALIZACIOU
MALEHO PROJEKTU DOSIAHNUT?

Pri definovani SPECIFICKYCH CIELOV (maximalne 3) majte na pamati, Ze maju viest k

dosiahnutiu hlavného ciela malého projektu. Na monitorovanie plnenia cielov a uloh
daného malého projektu, ako aj na monitorovanie plnenia Specifickych cielov programu
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sldzia vystupy projektu, ktoré su vysledkom projektovych aktivit. Viac informacii o
vystupoch projektu najdete v bode 6.1.5.3.

Nezabudnite:

=» ciele Vasho malého projektu maju reagovat na potrebu/vyzvu identifikovanu v
bode 6.1.1 a spifat 3pecificky ciel programu uvedeny v bode 6.1.4.

= ak realizujete malu investiciu na verejny ucel, mala by zapadat do Specifickych

cielov projektu,

ciele nie su aktivity/ulohy naplanované na realizaciul!

ciele, ktoré definujete, maju byt realistické, t. j. dosiahnutelné prostrednictvom

planovanych uloh a ich vystupov.

L

6.1.5 Planovanie vecnych uloh a rozpoctu

6.1.5.1 Cim zacat?

Kazdy maly projekt pozostava z jednej alebo viacerych samostatnych vecnych Uloh
(maximalne 5).

= MOZu byt na sebe nezdvislé.” V takom pripade mdZete realizovat niekolko uloh
sucasne alebo chronologicky, napr. pripravit publikaciu, vystavu alebo zorganizovat
workshop na zvolend tému v rovnakom case.
= Ulohy mdZu byt aj vzdjomne prepojené. Potom aZ po dokonéeni jednej z nich budete
moct realizovat dalSiu, napr. az po realizacii investicie budete mdct zorganizovat
podujatie propagujuce tuto investiciu a vyuzivajuce vytvorenu infrastruktudru.
VSetko zavisi od Vas a Vasho napadu na maly projekt. Vzdy vSak majte na pamati
logiku projektu a vystupy, ktoré musite dosiahnut, aby ste plne realizovali
ukazovatele.

DOLEZITE UPOZORNENIE!

Ulohu MOZE FINANCOVAT IBA JEDEN PARTNER, pricom ostatni partneri by sa na nej mali

podielat.
Planovanie viacerych vecnych tloh s mensim rozsahom a hodnotou ukazovatelov zZNiZI

RIZIKO nevyuctovania projektu.

Ked uzZ viete, aké Ulohy budete realizovat, mdZete pristupit k rozhodujucej faze pripravy
malého projektu. VSetko, Co teraz definujete, bude predmetom hodnotenia a nasledne

5 Vynimku predstavuju vtomto pripade aktivity infrastruktdrneho charakteru, ktoré musia byt stale
prepojené s makkou aktivitou.
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bude uvedené vzmluve o poskytnuti prispevku a potrebné pre vyuctovanie malého
projektu. Preto je velmi dblezité premysliet si kazdy prvok.
Pri kazdej ulohe musite uviest:

=» podrobny opis Ulohy a parametre jej plnenia,

=» ukazovatele vystupu s ich cielovymi hodnotami,

= dokumenty, na zaklade ktorych sa bude hodnotit realizacia ulohy, jej vystupy a
rozpocet,

=» podrobny rozpocet kazdej ulohy.

Kazda takto definovana uloha bude zuUctovana tzv. JEDNORAZOVOU PLATBOU, t. j.

konkrétnou sumou priradenou k Ulohe, vytvorenou na zaklade jej opisu a odhadu
rozpoctu.

DOLEZITE!

Jednorazova platba bude refundovana za nasledujucich podmienok:

=» Uplné zrealizovanie Glohy v stlade s jej opisom,

=» zrealizovanie naplanovanych uloh v sulade s parametrami uvedenymi v Ziadosti
o prispevok a v prilozenych dokumentoch tykajucich sa ich kalkulacii,

=» dosiahnutie stanovenych vystupov a cielovych hodnét ukazovatelov.

6.1.5.2 Opis ulohy/uloh

Zacnite podrobnym opisom toho, ¢o obsahuje kazda planovana uloha. Opis ma byt
synteticky:

=» napiste, aké aktivity budete vykonavat,

=» uvedte trvanie kaZdej ulohy,

=» uvedte miesto realizacie ulohy,

> opiSte adresatov a ucastnikov aktivit,

=» uvedte parametre Ulohy, napr. trvanie konferencie, pocet Gcastnikov, parametre
investicie (napr. dizka trasy, pocet prvkov drobnej infrastruktary, plocha atd.)

=» vyberte, ktory konkrétny ciel (ciele) malého projektu tato loha realizuje,

=» opiste Gcast zahraniného partnera,

=» naplanujte propagacné aktivity stvisiace s Glohou (napr. nakup informacnej/pamatne;
tabule, propagacny clanok v tlaci, vyhotovenie roll-upu). Viac informacii o
informacnych a propagacnych povinnostiach malého projektu najdete v bode 9.3.

=» Rozhodnite, ¢i pocas realizacie danej Ulohy pouZijete nasledujtce naklady: naklady na
zamestnancov, cestovné naklady andklady na ubytovanie, kanceldrske a
administrativne naklady vypocitané pausalnou sadzbou z ostatnych nakladov na
ulohu. Viac sa o tom docitate v dalSej Casti Prirucky.
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Dobre vediet!
Je ddlezité, aby ste uz v tejto faze spolahlivo a racionalne naplanovali mnozstva
jednotlivych vystupov a ich parametre, pretoze:

=» opis ulohy s pripojenymi kalkulaciami bude podkladom pre vyhodnotenie navrhu
rozpoctu.

= kvalita plnenia jednotlivych planovanych aktivit z hladiska mnozZzstiev jednotlivych
vystupov a ich parametrov uvedenych v opise ulohy, rozpocte, kalkulacii bude
podkladom pre vyhodnotenie realizacie Ulohy a vyplatenie jednorazovej platby.

AK DANU ULOHU NEZREALIZUJETE ALEBO JU ZREALIZUJETE LEN CIASTOCNE ALEBO
V ROZPORE S NIEKTORYM Z PARAMETROV UVEDENYCH V ZIADOSTI O PRiSPEVOK
ALEBO V KALKULACII PRILOZENEJ K ZIADOSTI, JEDNORAZOVA PLATBA VAM
NEBUDE VYPLATENA.

Priklad 1:

Ak ste v ramci jednorazovej platby na uskutocnenie seminara v ziadosti o prispevok
predpokladali celodenné stravovanie (ranajky, obed, vecera), ale uUcastnikom ste
poskytli len obed, znamena to, Ze ste nesplnili stanovené parametre a planovanu
kvalitu aktivity a jednorazova platba na tuto ulohu Vam nebude vobec vyplatena.

6.1.5.3 Vyber vystupov ulohy a ukazovatelov

VYSTUP PROJEKTU JE priamy, MATERIALNY EFEKT realizacie PROJEKTU, ktory je meratelny
konkrétnymi velicinami, napr.: zrekonStruovana historicka budova, pocet Ucastnikov
konferencie.

PRE KAZDU ULOHU DEFINUJTE JE] VYSTUPY zodpovedajuce priorite, v ktorej pripravujete maly
projekt. MoZete definovat viac ako jeden vystup.

Pre kazdy vystup vyberte z tabulky 3 a/alebo 4 UKAZOVATEL A STANOVTE JEHO CIELOVU

HODNOTU. Zadefinujte ju realisticky, tak, aby ste mali istotu, Ze dosiahnete 100%
naplanovanej hodnoty ukazovatela.

NEZABUDNITE!

= AK V SPECIFICKYCH PODMIENKACH VYZVY NIE JE STANOVENE INAK, podmienkou
spravne vypracovanej ziadosti o prispevok je definovanie aspon jedného
ukazovatela vystupu programu pre maly projekt.
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PRED DEFINOVANIM VYSTUPOV SI SKONTROLUJTE PODMIENKY VYZVY NA PREDKLADANIE
ZIADOSTI.

= Ak planovana uloha nerealizuje ukazovatel vystupu programu, pretoze to
nevyZaduju Specifické podmienky vyzvy, je povinna realizovat vlastny
ukazovatel/ukazovatele.

= Vlastné ukazovatele vystupu predstavuju doplnenie ukazovatelov vystupu
programu.

= VSetci partneri, ktorych aktivity prispievaju k dosiahnutiu daného ukazovatela,
musia uviest jeho hodnotu a dokumenty preukazujice realizaciu

ukazovatela/ulohy porovnatelnym spésobom.

=» Pri hodnoteni plnenia Ulohy budeme kontrolovat nielen to, i boli aktivity plne
realizované v planovanom rozsahu (t. j. Ci boli poskytnuté vsetky sluzby zahrnuté
do jednorazovej platby v predpokladanej kvalite realizacie, Ci boli dodrzané zasady
propagacie), ale aj to, ¢i ste v plnom rozsahu dosiahli planované ukazovatele danej
ulohy.

NESPLNENIE ALEBO CIASTOCNE SPLNENIE UKAZOVATELA ALEBO SPLNENIE UKAZOVATELA,
KTORE NIE JE V SULADE S PREDPOKLADANYMI PARAMETRAMI, ZNAMENA NEPREPLATENIE
JEDNORAZOVE] PLATBY ZA DANU ULOHU.

TABULKA 3. UKAZOVATELE VYSTUPU PROGRAMU PRE PRIORITU 3 A 4

) Merna s
Ukazovatel . Definicia
jednotka
Tento ukazovatel predstavuje pocet
podporenych kultdrnych a turistickych objektov.
RCO 77
Pocet .
. Upozornenie!
podporovanych Y o ) ,
kultdrnych a Po;et - Pri definovani hodnoty tohto ukazovatela v
turistickych po Porenyc projekte zohladnite cely objekt-lokalitu, napr. v
. kultdrnych , . . v
lokalit Alfuristicksch pripade rekonstrukcie komplexu kastiela a parku
*Upozornenie! lokalit uvedte ako cielovl hodnotu 1 objekt-lokalitu.
Tent’cla(ull(azovatel Nezapocitavajte do hodnoty ukazovatela
sa-ty-a en samostatne kazdu zrekonstruovanu budovu,
priority 3 . . L C e
ktora sa nachadza v ramci komplexu, t. j. kastiel,
vedlajSiu budovu kastiela, stajne.
RCO 115
Spolo¢ne Cezhrani¢nym verejnym podujatim sa rozumie
organizované POCEtv ] aktivita organizovana v ramci projektu spolocne
e . spolocnych . i fv sy ;
cezhranicné podujati partnermi z oboch krajin za Ucasti ucastnikov z
verejné Polska a Slovenska. Informacie o tomto podujati
podujatia
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by sa mali vhodnymi prostriedkami Sirit medzi
Siroku verejnost na Uzemi programu.

Upozornenie!

Ucast personalu projektu na spolo¢ne
organizovanom verejnom podujati nie je
dostatocna na zabezpecenie podmienky Ucasti
ucastnikov z oboch krajin.

Ucastou na spolognych cezhranicnych aktivitach
sa rozumie pocet 0sOb, ktoré sa zUcastnia na
spolo¢nej cezhrani¢nej aktivite realizovanej v
ramci projektu za ucasti organizacii z oboch
krajin. Spolo¢né cezhranicné aktivity mézu
zahfnat napriklad vymeny alebo vymenné
pobyty organizované s cezhrani¢nymi partnermi.
Pocet ucastnikov sa pocita osobitne pre kazdu

cezhranicnej
spoluprace

BCO 81 organizovanu spolo¢nu aktivitu na zaklade

Ucastvnal Polet 0sOb/ prezencnych listin alebo inych vhodnych

spolocnych .y , R :

v ucastnikov spOsobov merania.

cezhraniénych

akciach
Upozornenie!
Ucast na verejnych podujatiach organizovanych
v ramci projektu podporeného finan¢nym
prispevkom sa do tohto ukazovatela
nezapocitava.
Do ukazovatela sa nezapocitava ani Ucast na
internych stretnutiach projektovych partnerov.
Do ukazovatela sa zapocitavaju organizacie
oficialne spolupracujice v ramci projektu. V
malom projekte sa zapocitavaju organizacie
oficialne spolupracujlce na realizacii projektu,

RCO 87 ktoré su uvedené v Ziadosti o prispevok.

Organizacie y

zapojené do Pocet

POl organizacif Nezabudnite, Ze tento ukazovatel uvadzate len v

ramci jednej ulohy .

Priklad:

V projekte s prijimatelom a dvoma partnermi je
hodnota ukazovatela 3. Priradenie tohto
ukazovatela k viacerym uloham, napr. v pripade

Verzia 1.0
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organizacii k Ulohe 2, bude chybou.

jednej organizacie k Ulohe 1 a v pripade dvoch

TABULKA 4. VLASTNE UKAZOVATELE VYSTUPU PRE PRIORITU 3 a 4

Verzia 1.0

P.c Ukazovatel . Merna
jednotka
1 Dizka podporovanych turistickych tras km
2 Pocet podporenych nehnutelnych pamiatok ks
3 Pocet podporenych nepamiatkovych objektov ks
4 Pocet podporenych objektov v lokalitach prirodného ks
dedicstva
5 Pocet uskutocnenych kultirnych podujati (napr. vernisaz ks
vystavy, umelecky plenér, piknik, slavnost, koncert, divadelné
predstavenie, vystipenie)
6 Publikacie (knihy, albumy, brozZury, letaky, sprievodcovia, ks
mapy, e-booky atd.)
7 Naklad publikacii (knihy, albumy, leporeld, letaky, ks
sprievodcovia, mapy, e-booky atd’)
Pocet vyrobenych filmov ks
Televizne/rozhlasové vysielanie ks
10 Pocet uskutocnenych informacnych a propagacnych kampani ks
(tlac, internet, televizia, rozhlas)
11 Pocet zakupeného vybavenia potrebného na realizaciu ks
malého projektu (napr. lavicky, beacony - inovativne
informacné zariadenia na turistickych atrakciach, Google
cardboards - virtualne okuliare, stanice na prehravanie
multimedidlneho obsahu)
12 Pocet vytvorenych webovych stranok ks
13 Pocet vytvorenych mobilnych aplikacii ks
14 Pocet vytvorenych virtualnych prehliadok v 3D, VR, street ks
view
15 Pocet vytvorenych e-learningovych platforiem ks
16 Pocet vytvorenych sieti spoluprace ks
17 Pocet vytvorenych platforiem spoluprace ks
18 Pocet uskuto€nenych prieskumov ks
19 Pocet vytvorenych databaz ks
20 Pocet digitalizovanych zdrojov ks
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21 Pocet vypracovanych strategickych dokumentov ks

22 Pocet vypracovanych analyz / koncepcii / planov ks

6.1.5.4 Vyber vysledkov ulohy a ukazovatelov

V dalSom kroku definujte aspon jeden PROGRAMOVY UKAZOVATEL VYSLEDKU (RCR) ktory
opisuje priame meratelné efekty projektu, ku ktorym prispeje Vas maly projekt, a

uvedte jeho cielovd hodnotu. Zoznam najdete v tabulke nizsSie. Ukazovatel vyberte podla:

=» priority, v ktorej planujete maly projekt realizovat,

=» vystupoy, ktoré ste naplanovali.

TABULKA 5. UKAZOVATELE VYSLEDKU PRE PRIORITU 3 a 4

spolocnych
cezhrani€nych
akciach po
dokonceni
projektu

Pocet osob/
Ucastnikov

) Merna L.
Ukazovatel . Definicia
jednotka
Ukazovatel zahffia odhadovany rocny pocet
navstevnikov podporenych kulturnych a
el turistickych lokalit. Vychodiskova hodnota
Navstevnici . o o e o
. ukazovatela sa vztahuje na odhadovany roény
podporovanych . . " q +ch lokalf c
kultdrnych a pocet navstevnikov podporenych lokalit v roku
turistickych Polet pred zacatim cinnosti a v pripade novych
lokalit navstevnikov | kultdrnych a turistickych lokalit je nulova. Cielova
*Upozornenie! / rok hodnota sa vypocita najneskdr 6 mesiacov po
Tento vecnom ukonceni malého projektu.
ukazovatel'sa
tyka len priorit, .
3y P Y Upozornenie!
Ukazovatel nezahrfria prirodné oblasti, pre ktoré nie
je mozné presne odhadnut pocet navstevnikov.
Ukazovatel zohladnuje Ucast na spolocnych
cezhrani¢nych akciach po skonceni projektu,
najneskdr 6 mesiacov po vecnom ukonceni malého
RCR 85 projektu, ktoré organizuju vsetci alebo niektori z
Ucast na

byvalych partnerov alebo organizaciami
zdruzZenymi v ramci projektu ako pokracovanie
spoluprace. Spolocné cezhrani¢né akcie mozu
zahrfnat napriklad vymeny alebo vymenné navstevy
organizované s Ucastnikmi z oboch krajin. U&ast (t.
j- poCet 0sOb, ktoré sa zucastriuju na spolocnej
cezhranicnej aktivite) sa pocita pri kazdej
organizovanej spoloc¢nej akcii na zaklade
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prezencnych listin alebo inych vhodnych
prostriedkov merania.

Spolo¢nymi akciami sa rozumeju aj spolocné
vzdelavacie programy.

Ukazovatel zohladnuje organizacie, ktoré
spolupracuju cezhranic¢ne aj po skonceni
podporeného projektu. Organizacie sU pravne
subjekty zapojené do realizacie projektu,
zapocitané v ramci ukazovatela vystupu RCO87
Organizacie zapojené do cezhranicnej spoluprace.

gcr::asl14izécie Pojem spolupraca by sa mal interpretovat ako
zapojené do S vyhlésvenie, %e subjekFy maju forrrjélrju dohodu (,)
cezhranit“:nej S pokracovani spoluprace po skonéeni podporeného
spoluprace po projektu. Dohody o spolupraci sa mézu uzatvarat
dokonceni pocas realizacie projektu alebo najneskér 6

projektu mesiacov po vecnom ukonceni malého projektu.

Pokracujuca spolupraca sa nemusi tykat rovnakej
témy ako dokonceny projekt.

RCR84 sa mbze pouzit spolu s RCO87.

Hodnota vykazana pre RCR84 méze byt rovnaka
alebo nizsia ako hodnota RCO87, nie vsak vyssia.

6.1.5.5 Dokumentacia potvrdzujuca realizaciu ulohy
a dosiahnutie ukazovatelov

UKAZOVATELE VYSTUPU

Teraz UVEDTE DOKUMENTY, KTORE POTVRDZUJU SPLNENIE ULOHY A DOSIAHNUTIE
UKAZOVATELA(-OV) VYSTUPU. Na ich zaklade overime Ulohu, jednorazovu platbu a
ukazovatele, t. j. ¢i bola Uloha realizovana spravne, v sulade s predpokladmi a prijatymi

parametrami/Standardmi, Ci boli v plnej miere dosiahnuté planované ukazovatele
vystupu. Iba kladné overenie uvedenych prvkov umozni refundaciu jednorazovej platby.

DOKUMENTY VYBERTE ZO ZOZNAMU, ktory sa nachadza v prilohe €. 3 k Prirucke. Musite
vybrat tie dokumenty, ktoré su uvedené ako povinné pre typ aktivity, ktord planujete

realizovat. Okrem toho mozete vybrat dopliujuce nepovinné dokumenty uvedené v
dalom stipci.

Zoznam dokumentov verifikuje Spravca FMP pocas hodnotenia malého projektu.

Posudeny a definitivne stanoveny zoznam dokumentov bude zapisany do zmluvy o
poskytnuti prispevku na maly projekt. Na ich zaklade budete vyuctovavat svoj projekt. Vo
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FMP 2021-2027 nebudete projekt vyuctovavat na zaklade financnych/actovnych dokladov,
ale spolu so spravou predloZite len dokumenty potvrdzujlce realizaciu ulohy.

Nezabudnite, Ze pri zU¢tovani malého projektu MUSITE PREDLOZIT VSETKY DOKUMENTY,
ktoré su uvedené v ziadosti a zapisané v zmluve o poskytnuti prispevku na maly projekt.
AZ potom Vam budu preplatené vydavky.

UKAZOVATELE VYSLEDKU

V dalsom kroku UVEDTE DOKUMENTY, KTORE POTVRDZUJU DOSIAHNUTIE Vami VYBRANEHO

UKAZOVATELA /UKAZOVATELOV VYSLEDKU, (napr. dokument potvrdzujici pocet oséb, ktoré
navstivili objekt za 6 mesiacov s dokumentom potvrdzujucim metédu odhadu rocnej

hodnoty tohto ukazovatela na zaklade dostupnych udajov ', prezencna listina,
fotodokumentacia zo stretnutia, podpisana dohoda o spolupraci).

V pripade ukazovatelov, ktorych sa tyka roc¢na Statistika, budete povinni zdokumentovat
dosiahnutd hodnotu alebo aktualny stav ukazovatela za stanovené obdobie (max. 6
mesiacov po ukonceni projektu) a pripadne predlozit metodiku odhadu rocnej hodnoty
na zaklade dostupnych udajov.

6.1.5.6 Podrobny navrh rozpoctu

Poslednou, ale velmi déleZitou ¢astou Ulohy je jej PODROBNY ROZPOCET. Pri jeho
priprave nezabudnite na sulad s opisnou castou ziadosti o prispevok.

ROZPOCET KAZDE] ULOHY MA PODOBU JEDNORAZOVE] PLATBY. Co to znamena? V
prvom rade je vdaka tomu zuctovanie malého projektu ovela jednoduchSie a [ahSie.

Nebudete predkladat faktury a iné Uctovné a financné doklady. Zodpovedate sa z efektov
projektu, realizovanych vystupov a dosiahnutych ukazovatelov a predlozite doklady
potvrdzujuce realizaciu Ulohy, ktoré boli uvedené v Ziadosti o prispevok a v zmluve. O
tomto sme uz pisali skor.

Rozpocet malého projektu sa zostavuje tzv. metédou navrhu rozpoctu. Ide o metddu
vypoctu rozpoctu (rozpoctovej kalkulacie), ktora Vam umozni urcit jeho zjednoduSené
naklady, t. j. tzv. jednorazové platby.

Teraz si vysvetlime, €o je to tato metdda a ako pripravit navrh rozpoctu.

16 Cielové hodnoty ukazovatela spracovaného na ro¢nej baze nemusia byt dosiahnuté do 6
mesiacov po ukonceni malého projektu.
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Navrh rozpoctu pripravite pre kazdu ulohu tak, Ze naplanujete vydavky, ktoré su potrebné
na splnenie ulohy. Pre kazdy vydavok urcite jednotkovl sumu, mernd jednotku, pocet
jednotiek, celkovu sumu. Vydavky v ramci ulohy musia byt:

=» opravnené - t. j. v sulade s kateg6riami opravnenych vydavkov opisanymi dalej v
Prirucke. Okrem toho musia byt vydavky opravnené z vecného hladiska - t. j. v ramci
prislusného ciela programu, v ktorom budete maly projekt realizovat, a z
inStitucialneho hladiska - t. j. vynaloZené instituciou opravnenou podat Ziadost v ramci
programu,

=» Ucelné - t. . priamo suvisiace s realizaciou ulohy malého projektu a nevyhnutné na
jej splnenie,

= efektivne - t. j. spolahlivo odhadnuté, predstavujuce najlepsi pomer kvality/mnozstva
a ceny.

Vo FMP existuje 6 kategérii opravnenych vydavkov:

naklady na externé odborné znalosti a sluzby
naklady na vybavenie
naklady na infrastruktdru a stavebné prace (len v Priorite 3. Tvorivé a turisticky

vV

atraktivne pohranicie)
=» naklady na zamestnancov
=» cestovné naklady a naklady na ubytovanie
=>» kancelarske a administrativne naklady

Podrobné informacie o tom, aké vydavky su opravnené v ramci jednotlivych kategorii,
najdete v dalSej Casti.
1) KATEGORIE OPRAVNENYCH VYDAVKOV

V tejto Casti su podrobne opisané pravidla opravnenosti vydavkov v ramci jednotlivych
kategorii rozpoctu malého projektu a je v nej uvedeny aj priklad katalégu opravnenych
vydavkov.

1a) Vydavky odhadnuté na zaklade zoznamu vydavkov alebo samotnym
Ziadatelom/partnerom

V programe mame nasledujuce kategérie priamych nakladov:

=» naklady na externé odborné znalosti a sluzby

= naklady na vybavenie

= naklady na infrastruktiru a stavebné prace (len v Priorite 3. Tvorivé a turisticky
atraktivne pohranicie)

ktoré odhadujete na zaklade ,Zoznamu vybranych vydavkov v ramci FMP” - priloha ¢. 2
k Prirucke alebo dokumentov potvrdzujucich odhad hodnoty zakazky, ktoré su popisané
v tomto bode v Casti 3) "Ako zdokumentovat spravny odhad vysky vydavku?”. Tieto budu
predmetom posudenia zo strany Spravcu FMP. Sucet tychto vydavkoy, t. j. tzv. priamych
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nakladov, bude zakladom pre vypocet pausalnych sadzieb v jednotlivych ulohach malého
projektu.

Naklady na externé odborné znalosti a sluzby

Do tejto kategoérie by mali byt zahrnuté sluzby externych subjektov zapojenych do
realizacie aktivit na zaklade pisomnej zmluvy/zakazky'’, ktoré partner projektu nie je
schopny vykonat sam, napr.

=» Studie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncepcné dokumenty, navrhy
alebo prirucky);

Skolenia;

preklady;

vytvorenie, Uprava a aktualizacia informacnych systémov a webovych stranok;

L 2

propagacia, komunikacia, reklama, propagacné cinnosti alebo informovanie spojené
s malym projektom alebo programom;

7

propagacné materialy, ktoré vznikli v suvislosti s propagacnym, informacnym a
komunikacnym podujatim v projekte. V tomto pripade je dbélezité spojit materialy s
podujatim uvedeného charakteru a uceluy;

finan¢né riadenie'®:

Vo

sluzby spojené s organizaciou a realizaciou podujati alebo zasadnuti (vratanie
prenajmu, cateringu alebo timocenia);

ucast na podujatiach (napr. registracné poplatky);

pravne poradenstvo, notarske poplatky, technické a financné odborné znalosti, iné

v W

poradenské a Uctovné sluzby '%;
pravo dusevného vlastnictva;
zaruky poskytované bankami alebo inymi financnymi instituciami, v pripade ak také

Vo

zaruky su vyzadované podla prava Eurdpskej unie, narodnej legislativy alebo
monitorovacim vyborom;

=» cestovné a ubytovanie pre externych expertov, hovorcov, predsedov zasadnuti a
poskytovatelov sluzieb;

=>» iné Specifické expertizy a sluzby potrebné na realizaciu malého projektu.

V tejto kategérii sU opravnené aj nakupy potrebné na realizaciu aktivit malého projektu -
napr. nakup materialov/predmetov potrebnych na realizaciu workshopov, Skoleni.

7 Napr. zmluvy s poskytovatelmi sluzieb (spolo¢nostami), zmluvy s fyzickymi osobami vykonavajicimi
hospodarsku Cinnost, obc¢ianskopravne zmluvy s fyzickymi osobami, ktoré nie su zaroven zamestnancami
prijimatela malého projektu. Absencia pisomnej zmluvy/dohody s expertom/zhotovitelom méze vyplyvat
len z vnutrostatnych pravnych predpisov (napr. nizka suma zakazky, pre ktort sa nevyzaduje pisomna
zmluva).

8Len v situdcii, ked neuplatiujete pausalnu sadzbu na zamestnancov.

SLen v situdcii, ked neuplatiiujete pausalnu sadzbu na zamestnancov.
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Hodnotu tychto nakladov musite odhadnut podla pokynov, ktoré najdete v bode
6.1.5.6 v casti 3) ,,Ako zdokumentovat spravny odhad vysky vydavku”?

DOLEZITE!
Ak v projekte uplatriujete pausalnu sadzbu na naklady na zamestnancov (pozri
dalej v Casti 1b) ,Naklady odhadované pausalnou sadzbou”), nemdZete naklady na

obsluhu a riadenie projektu ziuctovat v kategérii naklady na externé odborné
znalosti a sluzby. Patria medzi ne pracovné pozicie suvisiace s:

=» koordinaciou a riadenim projektov, napr.: projektovy manazér / koordinator /
manazeér,

=» finan¢nou koordinaciou a riadenim projektu, napr. G¢tovnik / manazér / finanény
asistent / financny koordinator,

=» vedenim informacnych a propagacnych aktivit projektu,

=» pravnymi sluzbami, sluZzbami v oblasti verejného obstaravania a inymi nakupmi
suvisiacimi s projektom,

=» kanceladrskou a administrativnou podporou projektu, napr.: ludské zdroje,
administrativny personal, pomocny personal.

Naklady na vybavenie

Tato kategoria zahffia naklady na zakupené alebo prenajaté vybavenie, ktoré je potrebné
na vykonavanie vecnych uloh malého projektu, ako napr.:

=>» vybavenie kancelarii;

=» IT hardvér a softvér (ako aj jeho pripadna aktualizacia potrebna na spravnu realizaciu
projektu);

nabytok a instalacie;

laboratorne vybavenie;

stroje a zariadenia;

nastroje alebo pristroje;

vozidla®®:

L L

iné Specialne vybavenie potrebné v suvislosti s projektom,

Hodnotu tychto nakladov musite odhadnut podla pokynov, ktoré najdete v bode
6.1.5.6 v Casti 3) ,,Ako zdokumentovat spravny odhad vysky vydavku"?

Je na vas, aby ste sa rozhodli, i kupujete Uplne nové alebo pouZzité zariadenie a di
planujete ndklady na nakup vybavenia/nehmotného majetku alebo jeho

2ONakup vozidiel predstavuje opravneny vydavok v pripade, ak naktpené vozidla slUZia jedine na realizéciu
cielov projektu Vzdy musi byt zaru€ené (na zaklade vyhlasenia partnera projektu), Ze vozidlo bude vyuzivané
vylu¢ne na dosiahnutie jeho cielov ako aj v prospech programovej oblasti.
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odpisy/prenajom/leasing®'. Upozorriujeme v3ak, Ze sposob, ktory si zvolite, by mal byt ¢o
najefektivnejsi a technické parametre vybavenia by mali zodpovedat ucelom, na ktoré sa
bude v projekte pouzivat, to znamena:

= ak budete drobny hmotny a nehmotny majetok pouzivat vyhradne na ucely suvisiace
s projektom pocas celého trvania projektu alebo aj dIhSie (napr. je to sucast pilotného
projektu), mdze byt spolufinancovany z prostriedkov programu v celom rozsahu.

= ak budete drobny hmotny a nehmotny majetok (predovsetkym ten s vyznamnou
hodnotou) pouZivat aj na iné ulohy ako tie, ktoré predpoklada projekt, vhodnym
rieSenim bude naplanovanie prendjmu alebo odpisov®? a urcenie vy3ky opravnenych
vydavkov na zaklade skutocného vyuzitia uvedenych prvkov na ucely projektu.

HOSPODARNOST A EFEKTIVNOST NAKUPOV POSUDIA SPRAVCOVIA FMP VO FAZE HODNOTENIA
NAVRHU ROZPOCTU. AK TIETO ZASADY NEBUDU DODRZANE, POKUSIME SA SPOLOCNE NAJST
ALTERNATIVNE RIESENIE.

Nezabudnite, Ze naklady na nakup pouzitého vybavenia mézu byt opravnené len
vtedy, ak:

2 nebola na tento Ulel prijatd Ziadna ind pomoc z fondov EU a predavajici
dlhodobého majetku vydal vyhlasenie, v ktorom uviedol jeho pbévod a v ktorom
potvrdil, Ze majetok nebol predtym spolufinancovany z fondov EU;

=» jeho cena nepresahuje jeho sucasnu hodnotu alebo obvykld cenu na trhu za
podobné nové zariadenie;

= vybavenie ma technické vlastnosti potrebné pre maly projekt a je v sulade s
platnymi normami a Standardmi.

V pripade prevodu vybavenia zakipeného v ramci malého projektu na inu jednotku, napr.
na zahranicného/narodného partnera, zabezpecte, aby boli splnené nasledovné
podmienky :

=» v ziadosti o prispevok (zdévodnenie prevodu vybavenia, uvedenie jednotky, na ktoru
sa vybavenie prevadza, typ prevadzaného vybavenia, mnozstvo, kto bude vlastnikom),

21Vydavkom opravnenym na spolufinancovanie je vyhradne Cast lizingovej splatky spojenej s Uhradou kapitalu
predmetu lizingovej zmluvy zo strany partnera projektu, ktorej splatnost pripada na obdobie realizacie
projektu. Maximalna vySka opravnenych vydavkov neméze prekrocit trhovd hodnotu majetku, ktory je
predmetom lizingu.

22 Ak sa rozhodnete planovat odpisy hmotného/nehmotného majetku, predlozeny vypocet je potrebné
vykonat v stllade s vnutro3tatnymi a internymi predpismi a zdokumentovat ho. Nezabudnite, Ze naklady na
odpisy, prenajom alebo lizing méZzete priradit len k obdobiu pouZivania takéhoto vybavenia pre projekt
proporcne k jeho vyuZzivaniu za Uc€elom realizacie projektu.

Drobny hmotny a nehmotny majetok - ak jednotkova cena nepresahuje sumu uvedenu vo vnutroStatnych
pravnych predpisoch, pre ktoré je predpokladana jednorazova amortizacia - musi byt uvedeny v plnej vyske
- vcelku alebo scasti, v pomere k vyuZitiu majetku za Uc€elom realizacie projektu.
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=>» vo faze realizacie projektu (partnerska zmluva - ak sa uplatiuje, protokol o prevode,
riadna inventarizacia a zauctovanie takéhoto vydavku).

Naklady na infrasStruktidru a stavebné prace (len Priorita 3)

Tato kategoria nakladov je urCend na vykazovanie nakladov spojenych s realizaciou
infrastruktary cezhrani¢ného charakteru.

Naklady v kategorii infrastruktira a stavebné prace su obmedzené na vydavky na:

nakup pozemkov, v stlade s ¢l. 64 ods. 1 pism. b) nariadenia (EU) 2021/1060;%
stavebné povolenia;

stavebny material;

pracovna sila;

odborné zasahy (ako su napr. sanacia pédy, odstrafiovanie min).

L

Hodnotu tychto nakladov musite odhadnut podla pokynov, ktoré najdete v bode
6.1.5.6 v €asti 3) ,,Ako zdokumentovat spravny odhad vysky vydavku"?

Nezabudnite:

= Musite mat vlastnicke pravo alebo zavazné pravo dlhodobo disponovat
nehnutelnhostou (minimalne pocas trvania projektu), ktorej sa investicia tyka.

=» Vasa investicia musi byt pripravena na realizaciu, t. j. musi mat vSetky zakonom
vyzadované povolenia, schvalenia podla vnuatrostatnych pravnych predpisov,
najneskoér v Case podpisu zmluvy o poskytnuti prispevku na maly projekt.

= Do projektu mbzete zahrnut vydavky na poistenie nastalo nainStalovaného
hmotného majetku v projekte a poistenie infrastruktury vytvorenej v ramci projektu
v Casti tykajucej sa obdobia realizacie projektu.

=» Pri realizacii investicie musite dodrziavat pravidla udrzatelnosti definované v bode
10.

1b) Naklady odhadované pausalnou sadzbou

Vo FMP mame 3 kategorie nakladov vypocitané ako pausalne sadzby zo suctu priamych
nakladov uvedenych v Ulohe (naklady na expertov, vybavenie, infrastruktdru):

23 Nékup nehnutelnosti moze byt spolufinancovany, ak su splnené vsetky nasledovné podmienky:
nehnutelnost je potrebna na realizaciu projektu, nakup nehnutelnosti bol predpokladany v schvalenej
Ziadosti o prispevok, nehnutelnost sa vyuziva iba na ciele realizacie projektu, cena nadobudnutia nie je nad
rdmec trhovej hodnoty nehnutelnosti a jej hodnota je potvrdena predbeznym hodnotenim vyhotovenym
sudnym znalcom, nehnutelnost nie majetkom prijimatela/partnera projektu alebo ich organizacnych
jednotiek.

Celkova vySka opravnenych vydavkov priamo suvisiacich s nadobudnutim nehnutelnosti (napr.
dokumentacia, nakup, poplatky) nesmie presiahnut 10 % celkovych opravnenych vydavkov projektu.
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=» naklady na zamestnancov - predstavuju 20% priamych nakladov uvedenych v ulohe
(t.j. sucet nakladov z kategérii: Naklady na externé odborné znalosti a sluzby, Naklady
na vybavenie, Naklady na infrastruktdru a stavebné prace)

= kancelarske aadministrativne naklady - predstavujd 15% nakladov na
zamestnancov

=» cestovné naklady anaklady na ubytovanie - predstavuji 2% nakladov na
zamestnancov

Pausalne sadzby sa vypocitaju automaticky v Generatore. SuU pevné, rovnaké a nastavené
na urovni celého FMP.

Naklady na zamestnancov
Je to kategéria nakladov urCena na preukdzanie nakladov na zamestnancov

zamestnanych prijimatelom/partnerom projektu, zapojenych priamo do realizacie
projektu, napr. koordinator projektu, financny koordinator, expert na verejné
obstaravania, expert na publicitu, pravny poradca.

Dobre vediet!

= Naklady na zamestnancov sa odhaduju vylu¢ne ako 20 % PAUSALNA SADZBA, ktora
sa vypocita zo suctu priamych nakladov zahrnutych v tlohe (t. j. zo suctu nakladov
z kategérii: Naklady na externé odborné znalosti a sluzby, Naklady na vybavenie,
Naklady na infrastrukturu a stavebné prace).

Pri dodrzani nasledujucich podmienok sa mozete flexibilne rozhodnut, ¢i v rozpocte
Vasho malého projektu jednotlivé naklady vypocitané pausalnymi sadzbami zohladnite
alebo nezohladnite:

=» naklady na zamestnancov méZete naplanovat v rdmci vybranej Glohy alebo vietkych
uloh,

=» cestovné naklady a naklady na ubytovanie a/alebo kancelarske a administrativne
naklady mozete zohladnit len vrozpocte tych uloh, v ktorych ste si naplanovali
naklady na zamestnancov.

V malom projekte NEMUSITE UPLATNIT NAKLADY NA ZAMESTNANCOV. Neuplatnenie
nakladov na zamestnancov vSak zaroven znamena, Ze si nemdzete uplatnit kancelarske

a administrativne naklady ani cestovné naklady a naklady na ubytovanie, ktoré su
zuctované pausalnou sadzbou vypocitanou z ndkladov na zamestnancov.

NIE JE VSAK MOZNE UPLATNIT INU VYSKU SADZBY NA NAKLADY NA ZAMESTNANCOV.

Priklady spravneho rozpoctovania nakladov na zamestnancov, cestovnych nakladov
a nakladov na ubytovanie, ako aj kancelarskych a administrativnych nakladov najdete
v bode 6.1.5.6 v Casti 4) ,Zostavovanie rozpoctu malého projektu”.
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Kategoria naklady na zamestnancov pokryva nasledujuce naklady na zamestnanie:

1) zamestnancov zamestnanych na zaklade pracovnej zmluvy bez ohladu na pracovny
cas
= v Polsku a na Slovensku aj iné zmluvy uvedené v Zakonniku prace,
2) fyzické osoby pracujuce pre partnera na zaklade inej ako pracovnej zmluvy
= v Polsku - vSetky obcianskopravne zmluvy na realizaciu projektu uzatvorené s
fyzickymi osobami, ktoré nepodnikaju a ktoré zaroven zamestnava prijimatel na
zaklade pracovnej zmluvy.

Upozornenie!

Nezabudnite, Ze ak v malom projekte uplatfiujete naklady na zamestnancov, nemoézete
v kategérii ,Naklady na externé odborné znalosti a sluzby” Gctovat naklady na riadenie
malého projektu.

Kancelarske a administrativne naklady

Kancelarske a administrativne naklady malého projektu su v ramci ulohy odhadované
vylu¢ne 15 % PAUSALNOU SADZBOU, ktora sa vypocitava z nakladov na zamestnancov.

Ak v malom projekte neuplatriujete naklady na zamestnancov, nemdZete si uplatnit ani
kancelarske a administrativne naklady.

Kategoria kancelarske a administrativne naklady zahffia nasledujuce naklady:

=» prenajom kancelarie;

=» poistenie a dane tykajuce sa budov, kde sidlia zamestnanci, a vybavenia kancelarii (ako
je napriklad poistenie proti poziaru alebo kradezi);

Ucty (ako je napriklad elektrina, kurenie, voda);

kancelarske potreby;

archivy;

udrzba, upratovanie (vratane Cistiacich prostriedkov) a opravy;

bezpecnostna ochrana; informacné systémy, ktoré boli nadobudnuté nie v priamej

L

suvislosti s realizaciou projektu, ale sldziace na administrativnu a kancelarsku obsluhu
projektu, a ktoré partner pouZiva bez ohladu na realizaciu projektu (informacné
systémy slUZiace priamo na realizaciu projektu sU uvadzané v ramci kategorie
.Naklady na externé odborné znalosti a sluzby");

= komunikacia (napr. telefon, fax, internet, postové sluzby, vizitky);

= bankové poplatky za otvorenie a vedenie uctu na ucely projektu a jeho vedenie;
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=» vydavky na reprezentaciu (napr. kava, Caj, atd.) pocas stretnuti projektovych partnerov
(netyka sa stravovacich sluZzieb, ktoré je potrebné uvadzat v ramci kategérie ,Naklady
na externé odborné znalosti a sluzby).

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie

Cestovné naklady anaklady na ubytovanie malého projektu su v ramci Ulohy
odhadovanévylu¢ne ako 2 % PAUSALNA SADZBA, ktora sa vypocitava z ndkladov na
zamestnancov.

Preto ak v malom projekte neuplatriujete personalne naklady, nemé&zete si uplatnit ani
cestovné naklady a naklady na ubytovanie.

Kategoria cestovné naklady a naklady na ubytovanie zahffha nasledujuce naklady:

=» cestovné naklady (napr. cestovné listky, cestovné poistenie a poistenie vozidla, palivo,
pocet prejdenych kilometrov, myto a poplatky za parkovanie) za predpokladu, Ze vyber
dopravného prostriedku zohladnuje zasadu hospodarnosti;

naklady na stravovanie;

naklady na ubytovanie;

naklady na ziskanie viz;

L 2

denné prispevky.

Nezabudajte, Ze vynaloZené naklady musia byt vsidlade s prislusSnymi
vnutroStatnymi predpismi.

Dobre vediet!

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie nezahffiaju cestovné naklady a naklady na
ubytovanie externych expertov a dodavatelov sluzieb. Tieto naklady zahrniete do
kategorie ,naklady na externé odborné znalosti a sluzby”.

2) NEOPRAVNENE VYDAVKY

Pred vypracovanim navrhu rozpoctu skontrolujte, ¢i sa niektory z planovanych vydavkov
nenachadza v katalégu prikladovych neopravnenych vydavkov vo FMP v programe
Interreg Polsko - Slovensko 2021 - 2027. Pocas posudzovania navrhu rozpoctu bude
Spravca FMP overovat opravnenost vydavkov.

VSeobecné neopravnené vydavky:

=» zmluvné pokuty uloZené prijimatelovi /partnerovi;
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pokuty, finan¢né sankcie ako aj vydavky na pravne spory a Zaloby (vratane vydavkov
spojenych s pripravou a pravnou obsluhou sudnych sporov);

vydavky na alkoholické-napoje,

vydavky spojené s darmi, s vynimkou odmien (o. i. odmeny a vyznamenania pre
vitazov Sportovych podujati, sutazi s odmenami organizovanymi v ramci projektu do
hodnoty 250 EUR - opravnené su len vecné ceny);

vydavky spojené s kolisanim vymennych kurzov;

naklady alebo vydavky vyplyvajuce zo Statutarnych povinnosti organizacie a beznych
uloh (inymi slovami, tieto Ulohy by sa museli vykonat, aj keby sa projekt nerealizoval);
provizie vyberané v ramci devizovych operacii (nevztahuje sa na provizie vyberané
bankami za medzinarodné prevody v suvislosti s realizaciou projektu);

vydavky spojené s pdZzickou alebo Uverom;

aroky z dlhu;

vydavky iné ako kapitalova Cast lizingovej splatky spojené s lizingovou zmluvou;
spatny najom;

pre partnerov projektu:

® so sidlom v Polsku - transakcie presahujuce sumy platieb v hotovosti v sulade s
vnutrostatnymi pravnymi predpismi,

* so sidlom na Slovensku - transakcie presahujuce ekvivalent 1 500 EUR mesacne
platené v hotovosti (v odévodnenych pripadoch az do vysky 5 000 EUR);

pripravné naklady (napr. vyplnenie Ziadosti o prispevok na maly projekt);

nepenazny osobny vklad (dobrovolnictvo) a vecny vklad;

investovanie do infrastruktury patriacej zahranicnému/narodnému partnerovi, ak sa

tento partner financne nepodiela na realizacii projektu.

Neopravnené vydavky v kategérii ,Naklady na externé odborné znalosti a sluzby":

L 2 N

v

naklady na zamestnancov zamestnanych partnerom;

Studie, analyzy nesuvisiace priamo s tematikou projektu;

vydavky na zaklade zmluv na vykonavanie uloh medzi partnermi projektu ako aj ich
pracovnikmi za Ucelom realizacie Uloh projektu;

vydavky vynaloZené na organizaciu stretnuti nesuvisiacich s realizaciou projektu;
naklady na vyrobu a distribuciu ,gadgetov/propagacnych materialov” (giveaways)
pre neuvazenu distribdciu, ktoré vznikli a nesuvisia so Ziadnym podujatim
propagacného charakteru;

vydavky spojené s prenajmom priestorov, ktoré su majetkom partnera projektu;
vydavky s charakterom miezd alebo honordru pre umelcov a umeleckych
pracovnikov, s vynimkou miestnych umelcov a umelcov tvoriacich umenie zamerané
na udrziavanie kulturneho dedicstva spojeného s pohranic¢im a jeho histériou (napr.
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hudobnici, ludovi umelci, miestne hudobné a tanec¢né skupiny), tradicnym remeslom
a ru¢nymi pracami (napr. sochari, maliari);

vydavky na realizaciu filmov, reklam, audiovizualnych materialov, reklamnych
spotov, ktorych vydavok je vyrazne nad ramec vSeobecne platnych trhovych cien
(napr.: z titulu vyuzitia zvukovej stopy, podobizne umelca alebo Gcasti znamej osoby
chranenej autorskym pravom);

vydavky na informa¢né a propaga¢né materialy nespifiajlce poziadavky uvedené
v bode 9.3 tykajucej sa povinnosti partnera projektu v oblasti informacnych a
propagacnych aktivit.

Neopravnené vydavky v kategorii ,,Naklady na vybavenie”:

>

L 2L

nakup pouzivaného hmotného majetku, ktory bol spolufinancovany z eurépskych
prostriedkov;

odpisy ur¢ené na nakup dlhodobého majetku spolufinancovaného z pomoci EU alebo
z verejnych prostriedkov pochadzajucich z inych verejnych externych zdrojov;

nakup automobilov pre zamestnancov projektu na riadenie projektu;

vybavenie pracoviska pre priameho zamestnanca projektu v situacii, ked je
zamestnanec, pre ktorého je vybavenie pracoviska financované, zamestnany na
projekte v celkovom rozsahu menej ako % pracovného avazku?.

Neopravnené vydavky v kategérii ,Naklady na infraStruktiru a stavebné prace”:

>
>

>

>
>

nakup nehnutelnosti, ktoré nie su priamo prepojené s realizaciou ciela projektu alebo
sa nebudu trvalo vyuzivat na realizaciu ciela projektu;

nakup nehnutelnosti za sumu presahujucu 10 % celkovych opravnenych vydavkov
investicie;

vydavky spojené s modernizaciou a opravou prilahlych ciest, ktoré ako také nie su
predmetom financného prispevku, ak nevyplyvaju z prac uskutocnenych v ramci
projektu;

vydavky suvisiace s vypracovanim studie uskutoCnitelnosti;

nakup nehnutelnosti, ktora bola predtym spolufinancované z prostriedkov EU.

Neopravnené vydavky v kategérii ,Naklady na zamestnancov":

>

v Polsku - naklady vyplyvajuce z obcianskopravnej zmluvy s osobou, ktord nie je
zamestnancom prijimatela/partnera. Takéto naklady moZno vyuctovat v ramci

24Nezabudnite, Ze ak v projekte planujete naklady na vybavenie pracovného miesta, v odévodneni nakladov
na zamestnancov uvedte, ktoré pracovné miesta planujete a v ramci akého druhu Gvazku. Okrem toho pri
vyuctovani vydavkov na vybavenie pracovného miesta priloZte k sprave o realizacii malého projektu doklady
potvrdzujlce zamestnanie zamestnanca v projekte v celkovom rozsahu min. % pracovného Uvazku.
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Nakladov na externé odborné znalosti a sluzby za podmienok stanovenych pre tuto
kategoriu.

3) AKO ZDOKUMENTOVAT SPRAVNY ODHAD HODNOTY VYDAVKU?

Po urceni, ktoré vydavky su pre planovanu ulohu nevyhnutné, skontrolujte, ¢i s uvedené
v "Zozname vybranych vydavkov v ramci FMP" - priloha 2 k Prirucke.
Ak sa vydavok v zozname nachadza a neprekracuje tam uvedeny cenovy limit:

=» uvediete ho vo svojom rozpocte vo vyske priamo z tohto zoznamu alebo
= uvediete ho vo svojom rozpocte v nizSej sume, ako je uvedena v zozname, ak to
vyplyva z Vasho odhadu.

V takom pripade nemusite predkladat dokumenty potvrdzujuce Vas odhad hodnoty
vydavku.

Spolu s ndvrhom rozpoctu ste povinny predlozit DOKUMENTY POTVRDZUJUCE SPRAVNY
ODHAD HODNOTY VYDAVKU, a to v nasledujucich pripadoch:

=» vydavok je uvedeny v "Zozname vybranych vydavkov v ramci FMP" a presahuje tam
uvedeny limit,
=» vydavok nie je uvedeny v tomto zozname.

Nezabudnite!

=» V rozpocte je potrebné uviest len polozky nevyhnutné na realiziciu projektu.

=» Napriek predloZeniu zozbieranych ponuk bude kazdy vydavok a jeho hodnota
posudena Spravcom FMP z hladiska racionalnosti, efektivnosti a hospodarnosti.

=» Spdsob odhadu rozpo&tu na zéklade zoznamu vydavkov alebo prieskumu trhu Vas
nezbavuje povinnosti dodrziavat pravidla opravnenosti vydavkov (napr. Uctovanie
odpisov, lizingovych splatok alebo €asti nakladov, ak sa sluzba alebo nakup netyka
projektu na 100 %).

Doklady potvrdzujuce spravny odhad hodnoty vydavku mdézu byt napr.:

=» prieskum trhu na zadklade minimalne 3 pisomnych cenovych ponuk (vratane
aktualnych verejne dostupnych cennikov, napr. online, ak su k dispozicii) - do
Generatora zadate sumu najlacnej$ej ponuky, ktora spifia kvalitativne poZiadavky,

= odhad hodnoty zakazky vypracovany v sulade s vnutrostatnymi pravnymi predpismi o
verejnom obstaravani-> do Generatora zadate odhadovanu sumu hodnoty zakazky,

=» predbeZny rozpoclet vypracovany v sulade s vnutrostatnymi pravnymi predpismi v
pripade vydavkov na infrastruktdru a prace (vypracovany a schvaleny opravnenou
osobou - nie starSi ako tri mesiace pred podanim Ziadosti o prispevok) = do
Generatora zadate sumu vyplyvajucu z predbeZzného rozpoctu
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DOLEZITE!
Tieto dokumenty musia byt vyhotovené NAJNESKOR 3 MESIACE PRED PODANIM
ZIADOSTI O PRiISPEVOK NA MALY PROJEKT.

AK SA VAM NAPRIEK VYNALOZENEMU USILIU NEPODARI ZiSKAT 3 PISOMNE PONUKY
(napr. z dévodu nedostatku dod&vatelov predmetnej sluzby na trhu), MUSITE
ZDOVODNIT ABSENCIU 3 PONUK A SPOSOB URCENIA SUMY VPIiSANE] DO
GENERATORA V ROZPOCTE MALEHO PROJEKTU.

DOLEZITE!

Rozpocet malého projektu sa udava v eurach. V pripade polskych Ziadatelov Generator
prepocita rozpoctované naklady z PLN na EUR podla mesacného uctovného kurzu
uplathovaného Eurdpskou komisiou v mesiaci, v ktorom bola vyhlasena vyzva na
predkladanie Ziadosti o prispevok. Tento kurz je k dispozicii na stranke:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-

tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro pl

Kurzové riziko znasa vasa inStitucia.

POZOR NA DPH!

Na ucely odhadu hodnoty vydavkov v rozpocte malého projektu je potrebné
predpokladat, Ze DPH je opravnenym nakladom.

Ak si uplatnite naklady na zamestnancov, cestovné naklady a naklady na ubytovanie a
kancelarske a administrativne naklady, ktoré odhadnete ako pevnu pausalnu sadzbu,
budete musiet v Ziadosti o prispevok a v sprave o realizacii projektu uviest prislusné
vyhlasenia. Nebudete musiet predlozit iné dokumenty, napr. doklad o skutonom
zapojeni zamestnancov, absolvovani cesty alebo vydavkoch na kancelarske potreby.

4) ZOSTAVOVANIE ROZPOCTU MALEHO PROJEKTU

ROZPOCET MALEHO PROJEKTU sa sklada z tzv. jednorazovych platieb stanovenych pre
kazdu vecnu ulohu, napriklad v pripade realizacie 3 uloh to bude sucet 3 jednorazovych
platieb stanovenych pre kazdu z tychto uloh.
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SCHEMA 3. STRUKTURA ROZPOCTU MALEHO PROJEKTU

Jefinorazo Jeflnorazo jefinorazo ROZPOCET

va platba va platba va platba z

pre alohu pre alohu pre alohu P“II{I(.\)LIIEEIEI'I%
€1 €2 €3 J

Jednorazova platba:

Z vydavkov potrebnych na realizaciu Vasho malého projektu, ktoré ste vybrali a spravne
odhadli ich hodnotu, teraz zostavte navrh rozpoctu pre kazdu vecnu ulohu.

Krok 1

V sulade s odporucaniami bodu 3) "Ako zdokumentovat spravny odhad hodnoty
vydavku?" odhadnite pre kazdu ulohu hodnotu priamych nakladov planovanych v
jednotlivych kategoriach:

=» naklady na externé odborné znalosti a sluzby

=» naklady na vybavenie

=>» naklady na infrastrukturu a stavebné prace (len v Priorite 3. Tvorivé a turisticky atraktivne
pohranicie).

Krok 2

Vyberte si pauSalne sadzby, ktoré budete pouzivat v Ulohe malého projektu pre
nasledujuce kategérie vydavkov:

=>» naklady na zamestnancov - predstavuju 20% priamych nakladov uvedenych v tlohe

= kancelarske aadministrativne naklady - predstavujd 15% nakladov na
zamestnancov

=» cestovné naklady anaklady na ubytovanie - predstavuju 2% nakladov na
zamestnancov

PausSalne sadzby sa vypocitaju automaticky v Generatore ziadosti a vyuctovani. Su fixné.

UPOZORNENIE!

Pri dodrZani nasledujucich podmienok sa méZete flexibilne rozhodnut, ¢i v rozpocte
Vasho malého projektu jednotlivé naklady vypocitané pausalnymi sadzbami zohladnite
alebo nezohladnite:

=» naklady na zamestnancov méZete naplanovat v rdmci vybranej Glohy alebo vietkych
uloh,
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=» cestovné naklady a naklady na ubytovanie a/alebo kancelarske a administrativne
naklady mozete zohladnit len vrozpocte tych uloh, v ktorych ste si naplanovali
naklady na zamestnancov.

Mbzete sa tieZz rozhodnut, Ze v projekte nebudete Uctovat naklady na zamestnancov. V
takom pripade nemébzete uUctovat ani cestovné naklady a naklady na ubytovanie a
kancelarske a administrativne naklady.

Priklad 1:

V ramci kazdej uUlohy ste v rozpocte naplanovali tieto naklady: naklady na
zamestnancov, cestovné naklady andklady na ubytovanie, kanceldrske a
administrativne naklady.

Priklad 2:

V ramci ulohy 1 ste naplanovali tieto naklady: naklady na zamestnancov, cestovné
naklady a naklady na ubytovanie, kancelarske a administrativne naklady.

V ramci Ulohy 2 ste napldnovali naklady na zamestnancov a naklady na cestovné
a naklady na ubytovanie.

V ramci ulohy 3 ste naplanovali naklady na zamestnancov a kancelarske a
administrativne naklady.

V ramci Ulohy 4 ste naplanovali naklady na zamestnancov.

V tlohe 5 ste nenaplanovali nakladoy na zamestnancov, o znamena, Ze nemdzete do
rozpoCtu zahrnut cestovné naklady anaklady na ubytovanie ani kancelarske a
administrativne naklady.

Priklad 3:
V Ziadnej z uloh projektu ste neplanovali naklady na zamestnancov, ¢o automaticky
znamena, Ze do rozpoctu nemdzete zahrnut cestovné naklady a naklady na ubytovanie

a kancelarske a administrativne naklady.

Krok 3

Celkova hodnota vami odhadnutych priamych nakladov spolu s nakladmi vypocitanymi
pomocou pausalnych sadzieb sa stava jednorazovou platbou za Ulohu. Po jej posudeni a
schvaleni Spravcom FMP bude zapisana do zmluvy o poskytnuti prispevku na maly projekt
za predpokladu, Ze Vas projekt bude kladne posudeny a nasledne vybrany Vyborom pre
malé projekty. Takto vypocitana jednorazova platba bude po potvrdeni spravnej realizacie
ulohy a dosiahnuti vietkych predpokladanych ukazovatelov predmetom refundacie.
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SCHEMA 4. STRUKTURA JEDNORAZOVE]) PLATBY:

Priame naklady odhadnuté na
zaklade "Zoznamu vybranych Naklady vyuctované pausalnou

vydavkov v ramci FMP” alebo sadzbou
vlastnych odhadov Ziadatela

Naklady na
externé
odborné

znalosti a

sluzby

Cestovné
naklady a
naklady na
ubytovanie

Naklady .
na JEDNORAZOVA
vybavenie PLATBA

Naklady na
zamestnan
cov

Naklady na
infrastruktuar
u a stavebné
prace

Kancelarske
a administr
ativne
naklady

Dobre vediet!

Pozrite si, ako sa planuje rozpocet a vypocitavaju jednorazové platby v nasledujucom
priklade.

Ak si nie ste isti, mate akékolvek pochybnosti, dohodnite si termin konzultacie so
Spravcom FMP, u ktorého pripravujete projekt. Budte na fu pripraveni.

Priklad sprdvneho napldnovania rozpoltu pre maly projekt
V réamci priority 3 Tvorivé a turisticky atraktivne pohranicie planujete spolu so polskym
partnerom realizovat projekt s nazvom ,Umenie nepozna hranice”.




Hlavny ciel projektu: zachovat a spristupnit materidlne kulturne dedi¢stvo polsko-

slovenského pohranicia.

Tento ciel chcete dosiahnut realizdciou troch uloh.

Uloha €. 1 - Obnova priestorov byvalej sypky a adaptacia na polsko-slovensky
ateliér ludového umenia, a v nej aktivity:

® Stavebné prace suvisiace s rekonstrukciou sypky a jej adaptaciou na polsko-
slovensky ateliér ludového umenia

* Vybavenie ateliéru ludového umenia

® Propagacné cinnosti (vytvorenie pamatnej tabule)

Ukazovatel vystupu pre
ulohu €. 1

Zo zoznamu ukazovatelov pre prioritu 3 vyberiete
ukazovatele vystupov zodpovedajuce  aktivitam.
Ndsledne uvediete ich hodnotu podla mernej jednotky
a uvediete dokumenty potvrdzujuce realizdaciu ulohy
a ukazovatela.

Ukazovatele vystupu programu:
RCO 77 Pocet podporovanych kultdrnych a
turistickych lokalit - 1 objekt

Dokumenty potvrdzujice
realizaciu aktivit
a dosiahnutie ukazovatelov

Povinné dokumenty:

® Preberaci protokol s uvedenim zakladnych
parametrov zo Ziadosti o prispevok a technickej
dokumentacie (napr. plocha)

® Fotodokumentacia a/alebo videodokumentacia
potvrdzujuca spravne oznacenie a priebeh
investicie (od zaciatku stavebnych prac po ich
ukoncenie)

¢ Kolaudacné rozhodnutie/technické preberacie
rozhodnutie alebo iny dokument vyzadovany
vnutrostatnym stavebnym alebo spravnym
zakonom na dokoncenie investicie - ak je to
relevantné

Doplhujuce dokumenty (priklady) dohodnuté so
Spravcom FMP:

¢ Oznamenie o pracach, ktoré nevyzaduju
stavebné povolenie

® Zmluva so zhotovitelom

® Tlacové, internetové materialy alebo materialy
zo socialnych sieti

® Fotograficka dokumentacia zakupeného
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zariadenia a vybavenia

Priame naklady pre ulohu €.
1

Naklady odhadnuté Ziadatelom individualne:

* rekonstrukcia sypky (stavebné prace) - 40.000
EUR (predbezny rozpocet)

* vybavenie pre ateliér ludového umenia -
10.000 EUR (prieskum trhu)

* informacna tabula format A3 - 200 EUR
(prieskum trhu)

Priame naklady spolu: 50.200 EUR

Pausalne sadzby pre ulohu €.
1

Naklady na zamestnancov - 20% priamych
nakladov = 20%*50.200 EUR = 10.040 EUR

Kancelarske a administrativne naklady - 15%
nakladov na zamestnancov = 15%%*10.040 EUR =
1.506 EUR

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie - 2%
nakladov na zamestnancov = 2%*10.040 EUR =
200,80 EUR

PauSalne sadzby spolu: 11.746,80 EUR

Jednorazova platba pre
ulohu €. 1

Priame naklady + pausalne sadzby:
50.200 EUR + 11.746,80 EUR = 61.946,80 EUR

a v nej aktivity:

Uloha €. 2 - Organizacia polsko-slovenského workshopu ludového umenia

® Organizacia workshopu ( zaslanie pozvanok, objednavka cateringu, najatie experta,
nakup materialov pre Ucastnikov)
* Propagacné aktivity - informacie na webovych strankach partnerov

Ukazovatel vystupu pre
ulohu €. 2

Zo zoznamu ukazovatelov pre prioritu 3 vyberiete
ukazovatele vystupov zodpovedajuce  aktivitam.
Ndsledne uvediete ich hodnotu podla mernej jednotky
a uvediete dokumenty potvrdzujuce realizdciu ulohy
a ukazovatela.

Ukazovatele vystupu programu:
RCO81 Ucast na spolo¢nych cezhrani¢nych
akciach - 40 osbb (ucastnici workshopu)

Ukazovatele vystupu vlastné:
Pocet zrealizovanych kultdrnych podujati - 1 ks

Dokumenty potvrdzujice
realizaciu aktivit
a dosiahnutie ukazovatelov

Povinné dokumenty:
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® Prezencna listina (meno, institucia, podpis)
Ucastnikov workshopu

® Program workshopu

® Fotograficka a/alebo video dokumentacia z
workshopu

® Preberaci protokol pre externé sluzby vratane
vSetkych parametrov objednavky v sulade so
zmluvou o poskytnuti prispevku

® Fotografie materialov z workshopu zakupenych
v ramci projektu pre ucastnikov workshopu

Doplnujuce dokumenty (priklady) dohodnuté so
Spravcom FMP:

® Pozvanka na workshop

¢ Diplom / certifikat o Ucasti / absolvovani kurzu
workshopu

¢ Zmluvy s externymi dodavatelmi/expertmi

® Hodnotiaci dotaznik pre ucastnikov workshopu

® Tlacové materialy, vystrizky z tlace, vytlacky
informacii v online médiach o workshope

Priame naklady pre ulohu €.
2

Naklady vybrané Ziadatelom zo "Zoznamu
vybranych vydavkov v rdmci FMP":

® catering pre 40 ucastnikov workshopu - 18,30
EUR/osoba * 40 oséb = 732 EUR

* naklady na externych expertov, ktori vedu
workshop - 2 osoby * 4 hodiny = 39,10 EUR *4
hod. *2 osoby =312,80 EUR

Naklady odhadnuté Ziadatelom individualne:

* materialy pre Ucastnikov workshopu na pracu
pocas workshopu (napr.hlina, papier, farby,
ramy, Stetce,) - 40 sad - 1.500 EUR (prieskum
trhu)

Priame naklady spolu: 2.544,80 EUR

Pausalne sadzby pre ulohu €.
2

Naklady na zamestnancov - 20% priamych
nakladov = 20%*2.544,80 EUR = 508,96 EUR
Kancelarske a administrativne naklady - 15%
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nakladov na zamestnancov = 15%%*508,96 EUR =
76,34 EUR

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie - 2%
nakladov na zamestnancov = 2%*508,96 EUR =
10,18 EUR

Pausalne sadzby spolu: 595,48 EUR

Jednorazova platba pre
ulohu €. 2

Priame naklady + pausalne sadzby:
2.544,80 EUR + 595,48 EUR = 3.140,28 EUR

Uloha €. 3 - Vydanie publikécie prezentujicej hmotné dediéstvo polsko-
slovenského ludového umenia, a v nej aktivity:

* Vydanie publikacie (texty, preklad, fotografie, sadzba a tlac)

® Propagacné aktivity - informacie na webovej stranke partnerov

® Organizacia stretnutia na propagaciu publikacie (priprava a tla¢ pozvanok,
objednanie cateringovych sluzieb, objednanie timocnickych sluzieb)

Ukazovatel vystupu pre tlohu
c.3

Zo zoznamu ukazovatelov pre prioritu 3 vyberiete
ukazovatele vystupov zodpovedajuce aktivitam.
Ndsledne uvediete ich hodnotu podla mernej
jednotky a uvediete dokumenty potvrdzujtce
realizdciu ulohy a ukazovatela.

Ukazovatele vystupu vlastné:

Pocet zrealizovanych propagacnych stretnuti - 1
ks

Pocet Ucastnikov propagacnych stretnuti - 50
osbb

Naklad publikacie - 500 kusov

Priame naklady pre tulohu €. 3

Naklady vybrané Ziadatelom zo "Zoznamu
vybranych vydavkov v rdmci FMP":

® catering pre 50 Ucastnikov propagacného
stretnutia - coffee break- 4,80 EUR/osoba
*50 os6b = 240 EUR

® simultanne timocenie PL/SK pocas
propagacného stretnutia - 78,30 EUR/hodina
= 78,30 EUR * 2 hodiny = 156,60 EUR

* preklad PL/SK textov do publikacie - 14,20
EUR/normovanad strana = 30 stran * 14,20
EUR =426 EUR
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Naklady odhadnuté Ziadatefom individualne:

* objednanie fotografii ludovych umelcov a ich
diel spolu s licenciou na ich pouZitie
(prieskum trhu) - 1.500 EUR

* obsahové spracovanie textov s licenciou
(prieskum trhu) - 1.600 EUR

* album o ludovom umeni pohranicia (500
vytlackov, format A4, farba 4+4, kriedovy
papier 130g, tvrda Sita obalka, lepena vazba)
- grafické a redakcné prace, sadzba,
korektury, tla¢ - 5.000 EUR (prieskum trhu)

® pozvanka na propagacneé stretnutie (100 ks,
format A6, preloZzena, kriedovy papier 300g,
farba 4+4) - graficka Uprava a tlac - 100 EUR
(prieskum trhu)

Priame naklady spolu: 9.022,60 EUR

PauSalne sadzby pre ulohu €. 3

Naklady na zamestnancov - 20% priamych
nakladov = 20%%*9.022,60 EUR = 1.804,52 EUR
Kancelarske a administrativne naklady - 15%
nakladov na zamestnancov = 15%%*1.804,52 EUR
= 270,68 EUR

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie - 2%
nakladov na zamestnancov = 2%*1.804,52 EUR =
36,09 EUR

Pausalne sadzby spolu: 2.111,29 EUR

Jednorazova platba pre tlohu
¢3

Priame naklady + pausalne sadzby:
9.022,60 EUR + 2.111,29 EUR = 11.133,89 EUR

Dokumenty potvrdzujice
realizaciu aktivit a dosiahnutie
ukazovatelov

Povinné dokumenty:

® Prezencna listina (meno, podpis) z
propagacného stretnutia

® Program propagacného stretnutia

® Fotograficka a/alebo videodokumentacia z
propagacného stretnutia

® Protokol o prevzati externych sluzieb
obsahujuci vSetky parametre objednavky v
sulade so zmluvou o poskytnuti prispevku
vratane protokolu o prevzati publikacie

* Vytlacok publikacie
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¢ Materialy na internete alebo socialnych
médiach (s uvedenim odkazu na webové
sidlo) - v pripade publikacii

Doplnujuce dokumenty (priklady) dohodnuté so
Spravcom FMP:

® Moznost doplnit prezencnu listinu o
Stat/bydlisko Ucastnika

® Tlacové materialy, vystrizky z tlace, vytlacky
informacii v online médiach tykajuce sa
propagacného stretnutia

® Pozvanka na propagacné stretnutie

® Zmluvy s externymi dodavatelmi
sluZieb/externymi expertmi/

Definovanie ukazovatelov vysledku

Potom Specifikujete ukazovatel vysledku pre cely projekt vyberom zo zoznamu ukazovatelov
pre prioritu 3, napr.:

RCR 77 Navstevnici podporovanych kultarnych a turistickych lokalit - 500
navstevnikov/rok

Doklady potvrdzujuce UROVEN PLNENIA UKAZOVATELA v danom obdobi (max. 6
mesiacov po ukonceni projektu), napr. Statistické Udaje danej institucie/organizacie o
pocte navstevnikov zariadenia s uvedenim sposobu/nastroja odhadu hodnoty
ukazovatela v priebehu roka.

Vypocet hodnoty rozpoctu malého projektu

Spolu rozpocet na maly projekt = jednorazova platba pre ulohu €. 1 +
jednorazova platba pre ulohu €. 2 + jednorazova platba pre ulohu €. 3:

61.946,80 EUR + 3.140,28 EUR + 11.133,89 EUR = 76.220,97 EUR

Celkova hodnota malého projektu | 76.220,97 EUR

Spolufinancovanie z EFRR (80%) 60.976,77 EUR
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6.1.6. Vytvorenie harmonogramu

Pri planovani harmonogramu, t. . CASOVEHO ROZVRHU VASHO PROJEKTU, berte do
avahy:

=» Specifika projektu (niektoré ulohy sa mdzu realizovat nezavisle od seba, t. j. paralelne
alebo jedna po druhej, a iné musia byt prepojené tak, Ze vysledok prvej ulohy je
potrebny na realizaciu dalSej, napr. v situacii, ked je dokoncena investicia potrebna na
realizaciu makkej ulohy),

=» cas potrebny na uskutoCnenie vSetkych postupov, napr. verejnych obstaravani
potrebnych na zacatie uloh,

=» vplyv vonkajsich faktorov, ako su ro¢né obdobia.

Nezabudnite!

Maximalna doba realizacie malého projektu spravidla nesmie presiahnut 12 mesiacov.

6.1.7 Co po ukonéeni projektu?

V zavere pripravy projektu premyslite a opiSte, ako budete udrziavat vystupy a vysledky
projektu.

Vystupy a vysledky projektu by mali udrzatelnym spbsobom prispievat k rieSeniu
predmetnych vyziev a mali by byt pristupné aj po skonceni projektu:
=» v pripade nakupu dlhodobého majetku/vybavenia zabezpelte, aby sa zakipené

zariadenie/vybavenie udrziavalo v stave, ktory umoznuje plnit ciele projektu, o
najdlhsie (napr. prostrednictvom zaruk, garancii, technickej podpory),

=» v pripade vypracovania dokumentov, ako su analyzy, stratégie, plany a programy,
zabezpecte, aby ich tie isté a/alebo iné cielové skupiny/institicie mohli vyuzivat aj po
skonceni projektu,

=» v pripade inych vystupov zabezpecte, aby sa mohli pouZivat alebo mézu pokracovat aj
po skonceni projektu (napr. pravidelné festivaly).

Ak Vas projekt obsahuje investicie do infrastruktury alebo do vyroby, ste viazani zasadou
udrzatelnosti podla ¢lanku 65 vSeobecného nariadenia, ako je uvedené v bode 10.

6.1.8. Definovanie rizik

Realizacia kazdého projektu je spojena s rizikom neuspechu. Preto sa uz vo faze pripravy
Ziadosti o prispevok ZAMYSLITE, CO VAM MOZE ZABRANIT:
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=» vrealizacii projektu v stanovenej lehote (napr. nepriaznivé poveternostné podmienky,
zdlhavé verejné obstaravanie, archeologické nalezy),

=» alebo v dosiahnuti planovanych vystupov (napr. nizsia ako oCakavana ucast na Vasom
podujati, dalSia pandemicka vina) a pod.

a o mbzete urobit, aby ste tomu zabranili, alebo aké protiopatrenia mdzete prijat, ak by
sa Vam takato situacia stala. Takato analyza Vam umozni posudit rizika spojené s
realizaciou Vasho malého projektu a pripadne zmenit Vase pévodné predpoklady.

Pripominame:

Ak pri danej ulohe nedosiahnete hodnotu ukazovatela vystupu uvedenu v projekte
alebo budete cinnosti v tejto Ulohe realizovat v nizsej kvalite, ako ste planovali,
nedostanete financny prispevok na celu ulohu!

6.1.9 Zriadenie timu pre riadenie malého projektu

V zaujme Uspednej realizacie malého projektu vytvorte PROJEKTOVY TIM uZ vo faze
pripravy ziadosti o prispevok. Jeho zloZenie zavisi od rozsahu Cinnosti.

Mal by zahfhat minimalne osobu zodpovednu za realizaciu aktivit z hladiska obsahu
(koordinator projektu), osobu zaoberajucu sa financnou castou aktivit a zastupcu
zahranicného/narodného partnera. V zavislosti od Specifik Vasho projektu méze byt
vhodné prizvat si na pomoc aj odbornika z oblasti propagacie, stavebnictva, verejného
obstaravania, ktory Vam prakticky poradi, ¢comu venovat pozornost pri planovani
jednotlivych aktivit a upozorni na mozné rizika. Spomedzi ¢lenov projektového timu si
vyberte lidra. Mal by to byt niekto, kto je motivovany spolupracovat a realizovat projekt.

DOBRE VEDIET!

Do riadenia malého projektu ZAPOJTE OSOBY Z VASE] ORGANIZACIE. UmoZni Vdm to
nadviazat priame kontakty medzi zastupcami polskych a slovenskych subjektov

realizujucich maly projekt a tak rozvijat priamu cezhrani¢nu spolupracu.

6.1.10 Generator Ziadosti a vyuctovani

Presli ste vSetkymi krokmi suvisiacimi s pripravou malého projektu v programe Interreg
Polsko - Slovensko 2021 -2027 . Poslednou ulohou, ktord je pred Vami, je zadat
pripravené Udaje do formulara Ziadosti o prispevok. Urobite tak pomocou Generatora
Ziadosti a vyuctovani, ktory je dostupny na adrese: https://www.e-interreg.eu. Generator

obsahuje navod na vyplnenie jednotlivych poli.
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6.2 VYZVA

Vyzvy na predkladanie Ziadosti na malé projekty realizuju Spravcovia FMP. Vyzvy su
uzavreté, t. j. sU limitovaneé:

=» casovo - ziadosti o prispevok je mozné predkladat len pocas trvania vyzvy,

=» financne - financné zdroje vyclenené na danu vyzvu su presne stanovené,

=» tematicky - pre kazdu z dvoch tematickych priorit su vyhlasené samostatné vyzvy na
predkladanie Ziadosti.

UPOZORNENIE!

Spravcovia FMP na polskej strane organizujua vyzvy na predkladanie malych
projektov v ramci Priority 3: Tvorivé a turisticky atraktivne pohranicie a
Spravcovia FMP na slovenskej strane organizuju vyzvy v ramci Priority 4:
Spolupraca medzi inStituciami a obyvatelmi pohranicia.

U kazdého zo Spravcov FMP m&zu podavat Ziadosti rovnako subjekty z Polska aj zo
Slovenska.

Informacie o vyzvach najdete:

=» na internetovych strankach Spravcov FMP — pozri bod 3.2,

=» na internetovej stranke programu www.plsk.eu,

=>» v prislusnych Regionalnych kontaktnych bodoch a Informacnych miestach
europskych fondov v Polsku,

=» v oznamoch v médiach alebo inych masovokomunikacnych prostriedkoch.

Harmonogramy vyziev planovanych na dany rok su zverejnené aj na internetovych
strankach Spravcov FMP.

6.3 PREDLOZENIE ZIADOSTI

Pred podanim Ziadosti o maly projekt:

1) uistite sa, Ci je otvorena vyzva na predkladanie ziadosti v danej priorite u prislusného
Spravcu FMP. Nie je mozné predkladat Ziadosti mimo vyhlasenej vyzvy na
predkladanie Ziadosti,

2) oboznamte sa s pravidlami programu a touto Priruckou,

3) zaregistrujte sa v Generatore Ziadosti a vyuctovani a vytvorte si individualny ucet
Ziadatela,

4) skontrolujte, kedy sa organizuju Skolenia pre potencidlnych Ziadatelov malych
projektov z vasej programovej oblasti a zucastnite sa ich,
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5) v pripade nejasnosti kontaktujte prislusného Spravcu FMP a dohodnite si termin
konzultacie — pozri bod 3.
Ziadost o prispevok na maly projekt pripravte podla nasledujucich pravidiel:

=» pri vyplfani Ziadosti postupujte podla INSTRUKCII, ktoré st sticastou Generatora

=» pripravte Ziadost v dvoch jazykoch: polskom a slovenskom. Obsah Ziadosti musi byt
v oboch jazykoch totoZny. Dbajte na DOBRU KVALITU PREKLADU Ziadosti do jazyka
zahrani¢ného partnera.

Upozornenie!

Jednotlivé popisné polia v Ziadosti maju pevne stanovené limity poctu znakov.

=» Pripravte si pozadované prilohy k Ziadosti®® a pridajte ich do Generatora ako
naskenované dokumenty alebo v elektronickej verzii s kvalifikovanym elektronickym
podpisom.

Vynimkou su elektronické verzie dokumentov: mapa, technicka dokumentacia.
Zoznam pozadovanych priloh najdete nizSie.

TABULKA 6. ZOZNAM POZADOVANYCH PRiLOH

Nazov/opis < . Zdroj Jazykova | Predklada
! Informacie o prilohe . .
prilohy dokumentu verzia tel
Vyhlasenie Vypliite vyhlasenie Vzor vyhlasenia | Narodny Ziadatel
Ziadatela podla vzoru a podpiste | je priloZeny k jazyk
malého ho. Ziadosti o Ziadatela
projektu Zaskrtnite prislusné prispevok a je k
polia v Castiach, ktoré dispozicii na
sa Vas tykaju. internetovej
stranke
Spravcu FMP v
ramci vyzvy na
predkladanie
Ziadosti.
Vyhlasenie o | Vyplnte vyhlasenia Vzor vyhlasenia Polsky Zahranicny
spolupraci so | podlavzoru a podpiste | je priloZzeny k jazyk partner
zahraniénym | ho. Ziadosti o a slovens
partnerom prispevok a je k | Ky jazyk
dispozicii na
internetove;j
stranke

23V pripade pochybnosti tykajlcich sa napr. opravnenosti -prijimatela/partnera si méze Spravca FMP pocas
fazy formalneho hodnotenia vyZiadat doplfiujuce dokumenty.
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Spravcu FMP v
ramci vyzvy na
predkladanie
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Ziadosti.
Vyhlasenie Vyplrite vyhlasenia Vzor vyhlasenia | Narodny Narodny
o spolupraci s | podla vzoru a podpiste | je prilozeny k jazyk partner*
narodnym ho. Ziadosti o
partnerom* prispevok a je k
dispozicii na
internetovej
stranke
Spravcu FMP v
ramci vyzvy na
predkladanie
Ziadosti.
Stanovy Tieto dokumenty sa Vlastny Narodny | Ziadatel*
a dokument/y | nevyZaduju od dokument jazyk Zahranicny
potvrdzujice | jednotiek Uzemnej partner*
vznik samospravy alebo inych Narodny
inStitucie subjektov verejného partner*
(napr. vypis sektora, pokial
z prislusného | nevykonavaju
registra) hospodarsku cinnost.
Technicka Mébzete prilozit Vlastny Narodny | Ziadatel*
dokumentacia | elektronicku verziu dokument jazyk Zahranicny
investicie** dokumentacie. partner*
Narodny
Nezabudnite, Ze musi partner*
byt v sulade s
papierovou verziou.
Stavebné Polski Ziadatelia: Vlastny Narodny | Ziadatel*
povolenia a) ak v stadiu dokument jazyk Zahranicny
alebo predkladania ziadosti partner*
oznamenie o prispevok Narodny
k ohlaseniu disponujete partner*
stavebnych pravoplatnym
prac, ktoré si stavebnym povolenim
nevyZaduju /ZRID/ ohlasenim o
stavebné uskutocneni
povolenie stavebnych prac
Ziadatel** /potvrdenim
architektonického a
stavebného Uradu o
nedbévodnosti
namietok/povolenim
pamiatkového uradu/
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a inymi zakonom
vyZadovanymi
pravoplatnymi
spravnymi
rozhodnutiami a
povoleniami, ktoré
umoznuju realizaciu
infrastruktary, prilozte
ich k Ziadosti.

b) Ak ste v Stadiu
ziskavania
pravoplatnych
povoleni/rozhodnuti a
pod. prilozte vo faze
predkladania ziadosti
o prispevok
potvrdenie o podani
Ziadosti o vydanie
stavebného
povolenia/oznamenia
0 zamere uskutocnit
stavebné prace
prislusnému organu.

Slovenski ziadatelia:

a) Ak mate vydané
pravoplatné
rozhodnutia, ako
napr. rozhodnutie
prislusného
architektonického a
stavebného Uradu (t.
j. stavebné povolenie
v zmysle 8 66
stavebného zakona
alebo oznamenie
tohto Uradu, Ze proti
predloZzenému
ohlaseniu drobne;j
stavby nema
namietky v zmysle §
57 stavebného
zakona) /povolenie
pamiatkového Uradu/
a iné pravoplatné
administrativne
rozhodnutia a
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povolenia vyZzadované
zakonom, ktoré
umMoZznuju realizaciu
infrastruktury -
predlozte ich vo faze
predkladania Ziadosti
o poskytnutie
financnych
prostriedkov.

V pripade vodnych
stavieb je potrebné
pravoplatné a
vykonatelné
povolenie prislusného
vodohospodarskeho
organu Statnej spravy
na realizaciu vodnej
stavby, ktoré je
zaroven stavebnym
povolenim.

b) Ak ste v Stadiu
ziskavania
pravoplatnych
povoleni/rozhodnuti a
pod. prilozte v Stadiu
predkladania ziadosti
0 prispevok
potvrdenie o podani
Ziadosti o vydanie
stavebného
povolenia/ohlasenia
zameru uskutocnit
stavebné prace na
prislusny organ.

c)Ak stavebné prace
nevyzaduju stavebné
povolenie alebo
nepodliehaju
ohlaseniu, ziadatel
musi vediet
zdovodnit, Ze projekt
v sulade so
stavebnym zakonom
nevyzaduje stavebné
povolenie ani
ohlasenie.
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Posudenie V sulade s Vlastny Narodny | Ziadatel*

vplyvu na vnutrostatnymi dokument jazyk Zahranicny

Zivotné pravnymi predpismi partner*

prostredie Narodny

alebo analyza partner*

alebo

informacie

potvrdené

rozhodnutim

prislusného

organu, ze

takato

povinnost

neexistuje**

Posudenie V sulade s Vlastny Narodny | Ziadatel*

alebo analyza | vnutrostatnymi dokument jazyk Zahranicny

vplyvu na pravnymi predpismi partner*

uzemia Narodny

sustavy partner*

Natura 2000

alebo

informacie

potvrdené

rozhodnutim

prislusného

organu, Ze

takato

povinnost

neexistuje**

Polski V sulade s Vlastny Narodny | Ziadatel*

Ziadatelia: vnutrostatnymi dokument jazyk Zahranicny

vodopravne pravnymi predpismi partner*

vyhlasenie** Narodny

partner*

Vyhlasenie V sulade s Vlastny Narodny | Ziadatel*

o prave vnutrostatnymi dokument jazyk Zahranicny

disponovat pravnymi predpismi partner*

nehnutelnost Narodny

ou** partner*

Vizualizacie Uvedte/opiSte, coho sa | Vlastny Narodny | Ziadatel*

investicie** vizualizacia tyka, ktorej | dokument jazyk Zahranicny
investicie a ktorého partner*
partnera. Narodny

partner*
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Spolocna
mapa

s umiestneni
m stavebného
zameru**

Ukazte na mape
umiestnenie
infrastruktary, ktora je
predmetom projektu
(napr. park, karia atd.),
hlavné turistické
atraktivity, kulturne a
prirodné pamiatky na
oboch stranach hranice.

V pripade liniovej
infrastruktary (napr.
cesty, chodniky atd)
vyznacte na mape jej
priebeh, doplnkovu
infrastruktdaru (napr.
lavicky, odpocivadla,
stojany na bicykle)
alebo objekty, ktoré su
spojené trasou a
zahrnuté do
projektovych uloh.

Uistite sa, Ze mapa
obsahuje legendu.

Vlastny
dokument

Narodny
jazyk

Ziadatel*

Potvrdenie
prijatia
pomoci de
minimis*

Uvedte informacie o
doposial prijatej pomoci
de minimis v jednej z
nasledujucich foriem:

- vSetky potvrdenia o
pomoci de minimis a
pomoci de minimis v
polnohospodarstve
alebo rybnom
hospodarstve, ktoré ste
dostali v roku, v ktorom
Ziadate o pomocav
dvoch predchadzajucich
fiskalnych obdobiach,

- vyhlasenia o vyske
takejto pomoci prijatej v
danom obdobi alebo
vyhlasenie, Ze ste
takdto pomoc v danom
obdobi neprijali.

Vlastny
dokument

Narodny
jazyk

Ziadatel*
Zahranicny
partner*
Narodny
partner*

*ak je to relevantné

** yztahuje sa na projekty s investicnymi prvkami
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ZIADOST O PRISPEVOK NA MALY PROJEKT JE POTREBNE PREDLOZIT V SULADE S TYMITO

PRAVIDLAMI:

=» Ziadost podavate vylu€ne v elektronickej forme prostrednictvom Generatora, ktory je
k dispozicii na stranke www.e-interreg.eu,

=» Ziadost podavate vylu€ne v lehote stanovenej vo vyzve na predkladanie Ziadosti,
=» Ziadost podavate vylu€ne prisluSnému Spravcovi FMP vo vybranej priorite programu.

PRAVIDLA PRE ODOSIELANIE ZIADOSTI V GENERATORE:
=» skontrolujte, Ci je Ziadost kompletna a pripravena na odoslanie,
=» Ziadost odoslite v Generatore,

=» po odoslani sa Ziadost zaregistruje v Generatore a dostane jedinecné oznacenie, tzv.
kontrolné Cislo, ktoré je viditeIné na kazdej strane Ziadosti,

=» stiahnite si subor PDF odoslanej Ziadosti s pridelenym kontrolnym cislom a uschovajte
ho v projektovej dokumentacii.

Papierovu verziu Ziadosti o prispevok na maly projekt nepredkladajte Spravcovi
FMP!

Kazda Ziadost o prispevok na maly projekt spravne zaregistrovana v Generatore a
dorucena prislusSnému Spravcovi FMP v lehote stanovenej vo vyzve na predkladanie
Ziadosti podlieha formalnemu hodnoteniu.

UPOZORNENIE!

= Ziadosti vyplnené na nespravnom formulari, ako aj pracovné, neschvalené verzie
(bez kontrolného ¢&isla) budld zamietnuté.

= Akymkolvek inym spésobom zaslana ziadost (napr. e-mailom alebo posStou) bude
zamietnuta.

= Rozhodujuci je datum a cas prijatia elektronickej verzie Ziadosti prislusSnym
Spravcom FMP. Ak bude Ziadost dorucena do informacného systému po termine
uvedenom na predkladanie Ziadosti o prispevok, Ziadost bude automaticky
vyradena z dalSej fazy hodnotenia. O tejto skutocnosti budete pisomne
informovani.

=» Pocas poslednych dnivyzvy moZe byt IT systém pretaZeny, preto s podanim Ziadosti
necakajte na poslednu chvilu.

6.4 HODNOTENIE PROJEKTU

Vas projekt podlieha dvom stupriom hodnotenia:
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=» formalnemu hodnoteniu a hodnoteniu opravnenosti,
=» kvalitativnemu hodnoteniu.

FORMALNE HODNOTENIE A HODNOTENIE OPRAVNENOSTI

Formalne hodnotenie a hodnotenie opravnenosti vykonavaju zastupcovia Spravcu FMP.
Kazdy maly projekt posudzuju nezavisle od seba dve osoby. Kazdé z kritérii formalneho
hodnotenia a hodnotenia opravnenosti sa hodnoti spdsobom ,spifia - nespina®“.

Forméalne hodnotenie a hodnotenie opravnenosti pozostéva z troch &asti. Cast | sa tyka
suladu Ziadosti s formalnymi pravidlami FMP. V Casti Il je predmetom hodnotenia Spravcu
FMP navrh rozpoctu. Ulohou Spréavcu FMP je skontrolovat, & bol navrh rozpoctu
pripraveny Ziadatelom na zaklade spravodlivej, transparentnej a racionalnej kalkulacie. To
znamena, ze opravnenost vydavkov uvedenych v navrhu rozpoctu sa skiuma aj z hladiska
ich racionalnosti. Cast Ill predstavuje test vyskytu pomoci de minimis.

Maly projekt podlieha zamietnutiu z formalnych dévodov, ak nespifia niektoré z kritérif &
F1, F2, F3, F4, F5, F6, F7, F10, F14, F17 uvedenych v Casti | tohto hodnotenia. Ak nie su
splnené ostatné kritéria (F8, F9, F11-F13, F15, F16, F18-F29), projekt sa vrati na
jednorazovu formalnu opravu.

UPOZORNENIE!

Pri dopifiani, oprave Ziadosti vo faze forméalneho hodnotenia neméZete v Ziadosti a jej
prilohach vykonat iné zmeny ako tie, ktoré su uvedené v Ziadosti o doplnenie zaslanej
Spravcom FMP. V opac¢nom pripade bude Ziadost zamietnuta.

Projekty, ktoré boli zaradené do posudenia vyskytu pomoci de minimis, sa posudzuju
podla kritérii P1-P4. Hodnotenie sa vztahuje na cely projekt, vykonava sa pre vsetkych
partnerov a vSetky ulohy predpokladané v projekte. Vysledkom posudenia je vydanie
jednoznacného stanoviska, i sa v projekte alebo jeho Casti vyskytuje pomoc de minimis.

Ziadatel ma moZnost dvakrat poskytnit vysvetlenia a/alebo dodato¢né informacie.

KVALITATIVNE HODNOTENIE

Kvalitativnemu hodnoteniu podliehaju projekty, ktoré presli formalnym hodnotenim a
hodnotenim opravnenosti.

Kvalitativne hodnotenie pozostava z:

= vecného hodnotenia,
=» hodnotenia cezhrani¢ného vplyvu a partnerstva.
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Ak sa hodnotenie tyka malého projektu s prvkami infrastruktury, zahffa aj technické
hodnotenie, t. j. overenie pripravenosti investicie na realizaciu.

Kvalitativne hodnotenie vykonavaju nezavisli experti z polsko-slovenského timu expertov
zriadeného Vyborom pre malé projekty. Kritéria vyberu expertov, pravidla ich
zamestnavania a pod. su uvedené v Pravidldch vyberu a prdce expertov v rdmci Fondu
malych projektov realizovaného v programe Interreg Polsko - Slovensko 2021 - 2027 (Priloha
C. 9 k Prirucke).

Kazdy projekt posudzuju nezavisle dvaja experti - (1 PL a 1 SK).

Kazdé z kritérii kvalitativneho hodnotenia sa hodnoti na bodovej stupnici od 1 do 5 a ma
pridelent prislusnu vahu:

1 bod - velmi slaby (nedostatocny)
2 body - slaby (podpriemerny)

3 body - dostatocny

4 body - dobry

5 bodov - velmi dobry

Pocet bodov pridelenych v kazdom kritériu sa potom vynasobi vahou daného kritéria, ¢im
sa ziska konecny pocet bodov v danom kritériu. PoCet bodov pridelenych projektu je
aritmeticky priemer hodnoteni dvoch expertov.

.....

pocas diskusie v ramci panelu expertov. Ak nie je mozné dohodnut sa na spolo¢nom
stanovisku, Spravca FMP poveri dalSieho experta, ktory vypracuje svoje hodnotenie
projektu nezavisle od predchadzajuceho hodnotenia. Aj v pripade, Ze projekt ziska jeden
negativny a jeden pozitivny vysledok hodnotenia, vymenuje sa treti expert. V opisanych
situaciach je kone¢né hodnotenie projektu aritmetickym priemerom hodnotenia vSetkych
troch expertov.

Projekt m&ze ziskat maximalne 100 bodov, z toho 60 bodov v ramci vecného hodnotenia
a 40 bodov v ramci hodnotenia cezhrani¢ného vplyvu a partnerstva.

Podmienkou na to, aby bol projekt odporuceny na spolufinancovanie, je ziskanie
minimalne 60 bodov zo 100, z toho minimalne 24 bodov v kritériu tykajucom sa
hodnotenia cezhrani¢ného vplyvu a partnerstva.

Kritéria formdlneho hodnotenia a hodnotenia oprdvnenosti a kritérid kvalitativneho
hodnotenia su uvedené v prilohe €. 4 a 5 k Prirucke.

83
Verzia 1.0



6.5 VYBER PROJEKTU NA POSKYTNUTIE FINANCNEHO
PRISPEVKU (VYBOR PRE MALE PROJEKTY)

VYBOR PRE MALE PROJEKTY je najddleZitejSim organom, ktory riadi ¢innost kazdého Fondu

malych projektov v polsko-slovenskom pohranici. Medzi hlavné tlohy Vyboru patri VYBER
TAKYCH PROJEKTOV NA SPOLUFINANCOVANIE, ktoré najlepSie prispievaju k dosiahnutiu
cielov programu Interreg Polsko - Slovensko 2021 -2027 .

Nezabudnite:

=» Vybor privybere projektov na spolufinancovanie vychadza predovsetkym z vysledkov
kvalitativneho hodnotenia. Mb6Ze vSak zohladnit aj dalSie faktory, napriklad
dostupnost financnych prostriedkov vo Fonde malych projektov.

= Vybor mbZe stanovit dodatocné poZziadavky na Ziadosti, ktoré bude potrebné spinit
vo faze zazmluvriovania (uzatvarania zmluav).

= Ziadatelia budu o rozhodnuti Vyboru informovani v lehotach stanovenych v bode 6.6.

Majte na pamati!

Vybor vymenuva Spravca FMP. Vybor pre malé projekty je zloZzeny zo zastupcov Polska
alebo Slovenska zastupujucich Spravcu FMP, regionalnych/mestskych/obecnych
organov a inych verejnych institacii, hospodarskych/socialnych partnerov/organizacii
zastupujucich obciansku spolo¢nost/ mimovladne organizacie pbsobiace v danej
tematickej oblasti FMP. Odkaz na zoznam clenov vyboru sa nachadza na webovej
stranke Spravcu FMP.

Podrobné informacie o zlozeni Vyboru, jeho ulohach atd. su uvedené v Rokovacom
poriadku Vyboru pre malé projekty programu Interreg Polsko - Slovensko 2021 - 2027
(Priloha ¢. 8 k Prirucke).

6.6 ROZHODNUTIE VYBORU PRE MALE PROJEKTY

Zoznamy schvalenych, rezervnych a neschvalenych projektov sa spolu s informaciami o
dalSich rozhodnutiach prijatych Vyborom zverejfiuju spravidla uz nasledujuci pracovny
den po zasadnuti Vyboru pre malé projekty. Tieto rozhodnutia sa nachadzaju na
INTERNETOVE] STRANKE Spravcu FMP a programul.

Bez ohladu na to Vas budeme do 10 kalendarnych dni PISOMNE INFORMOVAT o rozhodnuti
Vyboru pre malé projekty:
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= Ak bol Vasmu projektu schvaleny financny prispevok, dostanete list s uvedenou
vyskou finan¢ného prispevku z EFRR ?* apodmienkami uzatvorenia zmluvy
o prispevku pre maly projekt.

DOLEZITE!
Hodnota poskytnutého prispevku sa méze zmenit v pripade chyb vo faze urcovania

jednorazovych platieb, ktoré zisti prislusny kontrolér pocas kontroly na mieste projektu
FMP.

=» Ak vas projekt Vybor pre malé projekty nevybral na spolufinancovanie, dostanete list,
v ktorom bude zddvodnenie hodnotenia a informacia o moznosti odvolania. Viac
informacii o tom najdete v bode 7.

DOLEZITE!

Ak ste Ziadatelom, po doruceni listu informujte svojho partnera/partnerov o rozhodnuti
Vyboru.

7. ODVOLACIE KONANIE

Ak sa podla Vasho nazoru hodnotenie alebo vyber malého projektu neuskutocnil v sulade
s postupmi hodnotenia uvedenymiv dokumentacii k vyzve na predkladanie Ziadosti, mate
ako Ziadatel PRAVO ODVOLAT SA u Spravcu FMP do 7 kalendarnych dni odo dia
oznamenia hodnotenia. Vo svojom liste, vyhotovenom v polskom a slovenskom jazyku,

uvedte, do akej miery nie je rozhodnutie, ktoré Vam bolo oznamené, v sulade s
pravidlami/postupmi uvedenymi v dokumentoch konkrétnej vyzvy. Odvolajte sa na
konkrétne ustanovenia uvedenych dokumentov.

Po preskumani obsahu listu Vas mbézeme poziadat, aby ste v stanovenej lehote predlozili
dalSie dokumenty alebo poskytli dodatocné vysvetlenia. Po posudeni Vam zaSleme
pisomneé stanovisko, na zaklade ktorého uz nie ste opravneny podavat dalSie odvolanie v
ramci programu. Tym vsak nie su dotknuté Vase prava na odvolanie podla vnutrostatnych
pravnych predpisov.

Cely postup trva spravidla do 30 kalendarnych dni.

na projekt s moznostou jeho navySenia podla dostupnosti prostriedkov.
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Podrobné pravidlda podavania namietok najdete v Rokovacom poriadku Komisie pre
vybavovanie odvolani v ramci Fondu malych projektov realizovanych v programe Interreg
Polsko - Slovensko 2021 - 2027 (priloha €. 10 k Prirucke).

8. ZMLUVA O POSKYTNUTI PRISPEVKU NA
MALY PROJEKT

Zmluva o poskytnuti prispevku je vyvrcholenim Vasho Usilia pri priprave malého projektu.
Od okamihu jej podpisania ste PRIJMATELOM malého projektu.

Nezabudnite, 7e ZMLUVA O POSKYTNUTI PRISPEVKU JE NAJDOLEZITEJSIM
DOKUMENTOM, v ktorom su podrobne stanovené prava a povinnosti oboch stran a

podmienky realizacie a vyuctovania Vasho malého projektu, vratane:

= vysky jednorazovych platieb, ktoré sa zavazujete vyuctovat v ramci jednotlivych Uloh
a ukazovatele, ktorych dosiahnutie v tejto suvislosti deklarujete,

=» zoznamu dokladov potvrdzujucich splnenie uloh v stlade so Ziadostou o prispevok a
zmluvou, ktoré musite povinne predlozit na ucely vyuctovania projektu,

=» oznacenia subjektu, ktory bude realizovat projekt (v pripade, v ktorom bude projekt
realizovany podriadenou jednotkou bez pravnej subjektivity).

Vzor zmluvy o poskytnuti prispevku na maly projekt je prilohou tejto Prirucky (priloha €. 6
k Prirucke) a je zverejneny na webovom sidle Spravcu prislusného FMP.

PoZiadame Vas, aby ste v stanovenom termine predloZili INFORMACIE A DOKUMENTY
POTREBNE NA PRIPRAVU NAVRHU ZMLUVY, napriklad:

=» aktualizovanu Ziadost o prispevok so zohladnenim odporucani, podmienok a
pripomienok Vyboru pre malé projekty (ak je to relevantné),

=>» fotokdpiu partnerskej zmluvy (ak je to relevantné), ktora bola zverejnena v sulade so
slovenskymi pravnymi predpismi.

= fotokdpiu dokladu potvrdzujuceho bankovy Ucet vedeny spravidla v mene EUR (ak sa
Spravca FMP nedohodne s prijimatelom inak), na ktory budu poukazované financné
prostriedky z EFRR, napr. zmluva alebo pisomna informacia z banky potvrdzujuica, Ze
prijimatel je majitelom uvedeného bankového uctu. Zmluva/potvrdenie by mala
obsahovat Udaje o prijimatelovi, ndzov a adresu banky, cislo uctu vo formate IBAN,
Cisla BIC/SWIFT.

=» V pripade polskych mimovladnych organizacii, zdruzeni Uzemnych samospravnych
celkov a Eurdpskych zoskupeni Uzemnej spoluprace registrovanych v Polsku -
informaciu o aktudlnom bankovom ucte prijimatela malého projektu s adresou a
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nazvom banky, na ktory budu poukazované prostriedky z ucelovej rezervy Statneho

rozpoctu, spolu so splInomocnenim na podavanie Ziadosti o poskytnutie prostriedkov

z UcCelovej rezervy Statneho rozpocCtu v mene uvedenych subjektov, podavanie

vysvetleni a prijimanie prostriedkov.

=» V pripade slovenskych prijimatelov, ktori realizuju malé projekty v ramci priority 4.

Spolupraca medzi institiciami a obyvatelmi pohranicia - predloZzenie urcenému

Spravcovi FMP nasledovnych dokumentov potrebnych na to, aby mohol v ich mene

poZiadat o narodné spolufinancovanie z rozpoctu Slovenskej republiky?’:

® overeny podpisovy vzor Statutarneho zastupcu subjektu a potvrdenie o zvoleni,

® kopiu dokladu o zriadeni bankového Uctu na prijimanie spolufinancovania z
rozpoctu Slovenskej republiky,

® vypis z uznesenia o schvaleni programu hospodarskeho a socialneho rozvoja a
prisluSnej Uzemnoplanovacej dokumentacie, potrebny k podpisu zmluvy o
narodnom spolufinancovani (plati pre samospravu),

® vyhlasenie - podla vzoru zverejneného na webovom sidle Spravcu daného FMP.

Uvedené dokumenty tykajuce sa narodného spolufinancovania z rozpoctu Slovenskej

republiky nemézu byt vyhotovené so skorSim datumom ako tri mesiace odo dna

dorucenia listu informujuceho o poskytnuti prispevku od Spravcu prislusného FMP.

Tieto dokumenty zaslite v originali alebo overenej kopii za kazdého slovenského
partnera projektu na adresu uvedenu v liste Spravcu FMP.

Upozornenie!

Vo faze uzatvarania zmluvy Spravca FMP objasnuje vSetky nevyrieSené otazky
suvisiace s malym projektom, napr. zapracovanie odporucani, podmienok,
pripomienok Vyboru (napr. vyskrtnutie aktivity, znizenie rozpoctu projektu), spresnenie
informacii uvedenych v Ziadosti (napr. nejasny popis aktivity, drobné technické opravy),
zabezpecenie chybajiucich dokumentov (napr. pravnych dokumentov k investicnym
aktivitam, ak ste tieto dokumenty neprilozili vo faze podania Ziadosti o prispevok).

V tejto faze mate tieZ moznost vykonat zmeny v projekte tykajlce sa:

=» terminu realizacie malého projektu,
= harmonogramu uloh,
=» 0s0b opravnenych podpisat zmluvu o poskytnuti prispevku,

= 0s6b zodpovednych za realizaciu malého projektu,

27Za datum uzatvorenia zmluvy o narodnom spolufinancovani z rozpoctu SR sa povazuje datum podpisu
poslednou zo zmluvnych stran. Zmluva nadobuda platnost dfiom nasledujicom po dni jej zverejnenia. O
datume nadobudnutia platnosti a tcinnosti dohody Vas bude informovat prislusny Spravca FMP.

Ak do troch mesiacov od uzavretia zmluvy o ndrodnom spolufinancovani Spravca FMP tdto zmluvu nezverejni,
povaZzuje sa tato zmluva za neuzavretu.
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= kontaktnych udajov.
Musite nam ich vSak oznamit.

Ostatné zmeny vyplyvajuce z okolnosti, ktoré partner neméze ovplyvnit a ktoré nebolo
mozné predvidat vo faze pripravy Ziadosti o prispevok, musia byt predlozené vopred a
musia byt schvalené.

Nami pripraveny navrh zmluvy o poskytnuti prispevku Vam zasleme na schvalenie.
Zmluvu podpisuje opravneny zastupca ziadatela a zastupca Spravcu FMP, v ramci ktorého
ste Ziadost o prispevok predloZili, spravidla do 90 dni od rozhodnutia vyboru?.

DOLEZITE!

Ak sa v projekte FMP vykonava kontrola na mieste, pocas ktorej sa okrem iného
kontroluje spravnost odhadu jednorazovych platieb v malych projektoch, méze sa
lehota na podpis zmluvy predfZit.

Nezabudnite!

v

= slovenské subjekty v sulade so zakonom ¢&. 315/2016 Z. z. o registri partnerov
verejného sektora su povinné zaregistrovat sa na adrese: https://rpvs.gov.sk/rpvs/.
Tyka sa to okrem iného subjektov, ktorych financ¢né prostriedky v danom
kalendarnom roku presiahnu celkovd sumu 250 000 EUR. Tato povinnost sa
nevztahuje na subjekty verejnej spravy (Uplny zoznam subjektov najdete na stranke
Subjekty verejnej spravy (statistics.sk)*.
Ak sa v projekte vyskytuje pomoc de minimis - bezodkladne informujte Spravcu FMP.
Poskytnutie pomoc de minimis nahlasime prostrednictvom elektronického systému
(v Polsku je to systém SHRIMP, na Slovensku IS SEMP). Vasej institucii nasledne
zasleme potvrdenie o poskytnuti pomoci. Ak ste ten, kto bude pomoc de minimis
poskytovat, je Vasou povinnostou oznamit to prislusnému uradu.

28 Spravca FMP méZe rozhodnt o prediZeni lehoty na podpis zmluvy o poskytnuti prispevku, napr. v
dosledku vySSej moci alebo z dévodu prebiehajucej kontroly projektu FMP.

29 Neziskovy charakter ma subjekt vtedy, ked vykonava verejnoprospesné cinnosti alebo poskytuje sluzby
Sirokej verejnosti. A tiez vtedy, ked uspokojuje potreby clenov danej organizacie za predpokladu, Ze ucel
zaloZzenia subjektu bol iny ako "dosahovanie zisku". Pravny poriadok Slovenskej republiky vyslovne
nevymedzuje, ktoré subjekty mozno zaradit medzi neziskové subjekty. NajCastejSie su to: organizacie
poskytujuce sluzby Sirokej verejnosti, zdruzenia, nadacie a neinvesticné fondy, ako aj cirkevné organizacie,
Skoly a vzdelavacie institicie. Povinnost registracie v registri partnerov verejného sektora sa vztahuje na
subjekty, ktoré poskytuju tovar alebo sluzby na zaklade zmluvy, rémcovej dohody alebo koncesnej zmluvy v
sulade so zakonom o verejnom obstaravani za icelom dosiahnutia zisku alebo nadobudnutia majetku, prav
k majetku alebo inych majetkovych prav. Ak celkova hodnota tovaru alebo sluzieb presiahne v sihrne 100 000
EUR, v takom pripade je partnerom verejného sektora aj subjekt patriaci do neziskového sektora.
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9. REALIZACIA A VYUCTOVANIE MALEHO
PROJEKTU

9.1 ZACIATOK REALIZACIE AKTIVIT

TERMIN ZACATIA A UKONCENIA VECNE| REALIZACIE malého projektu sa uvadza v zmluve
o poskytnuti prispevku.

Nezabldajte, Ze MALY PROJEKT mOZete zacat realizovat NAJSKOR DEN PO ROZHODNUTI
VYBORU PRE MALE PROJEKTY o poskytnuti finan¢ného prispevku.

9.2 REALIZACIA AKTIVIT

Pri realizacii aktivit vychadzajte z ustanoveni Ziadosti o prispevok a zmluvy uzavretej so
Spravcom FMP. Zaroven Vam odporucame pouZivat tuto Prirucku a v pripade akychkolvek
pochybnosti sa obratit na Spravcov FMP.

Dobra prax!

=» So svojim zahrani¢nym / narodnym partnerom budte v pravidelnom kontakte.
ZaloZte spolo¢nu skupinu na niektorej z bezplatnych komunikacnych platforiem. To
Vam umozni sledovat postup prac na oboch stranach hranice a v€as reagovat v
pripade, Ze sa vyskytnu neocakavané problémy.

=» Robte si pozndmky! Vasa pracovna dokumentacia bude neocenitelnou poméckou,
ak Vas vo faze projektu nahradi ina osoba. Dokumentujte aj pracovné stretnutia
(fotografie, prezencné listiny).

=» Zorganizujte priebezné hodnotenie projektu v polovici jeho realizacie - umozni Vam
to skontrolovat stav projektu u kazdého partnera.

PAMATAJTE NA TO, ZE NAPRIEK TOMU, ZE MALY PROJEKT VYKAZUJETE ZJEDNODUSENYMI

METODAMI a Uctovné doklady sa pocas kontrol nebudu kontrolovat:

= TO NEZNAMENA, ZE VASA INSTITUCIA/ORGANIZACIA NIE JE POVINNA pri realizacii aktivity
UPLATNOVAT PRISLUSNE VNUTROSTATNE PRAVNE PREDPISY napriklad: pracovné pravo,
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zékon o verejnom obstaravani®®, dafiovy zakon, predpisy o verejnych financiach a
interné predpisy platné vo vasej organizacii (napr. predpisy o verejnom obstaravani,
uctovna politika).

Délezité!

Z verejného obstaravania alebo sutaze vylucte osoby a subjekty uvedené na sankcnych
zoznamoch EU alebo vnutrostatnych sankénych zoznamoch v stvislosti s konanim Ruska,
ktoré destabilizuje situaciu na Ukrajine, alebo subjekt, ktory je prepojeny s osobami alebo
subjektmi uvedenymi na tychto zoznamoch?'.

V pripade polskych prijimatelov dalSie poziadavky na vylucenie dodavatelov vyplyvaju aj
z ¢lanku 7 zakona z 13. aprila 2022 - o osobitnych rieSeniach na zabranenie podpory
agresie proti Ukrajine a na ochranu narodnej bezpecnosti (t. j. Zbierka zakonov z roku
2023, ¢lanky 129, 185).

Vylucenie dodavatelov uplatnite na zakazky, ktoré zadavate:

=» v sulade so zakonom o verejnom obstaravani (Zbierka zakonov z roku 2021, ¢lanok
1129, v zneni neskorsSich predpisov),

=» v obstaravaniach s hodnotou nizSou ako 130 000 PLN, vratane pravidiel dodrziavania
hospodarskej sutaze,

=» v obstaravaniach vylucenych z p6sobnosti ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

Dajte pozor!

Odporucame Vam, aby ste na evidenciu vydavkov na maly projekt pouZivali samostatnu
uctovnu evidenciu alebo uctovny kod.

Pravidla pre slovenskych partnerov projektu:

= Ak pouzivaju podvojné (Uplné) uctovnictvo, eviduju vsetky vydavky suvisiace s
projektom na analytickych uctoch podla jednotlivych projektov alebo v analytickej
evidencii vedenej v technickej forme podla jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych uctov podla jednotlivych projektov.

= Ak pouzivaju jednoduché uctovnictvo, eviduju vSetky vydavky projektu na uctoch so
slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v Uctovnej evidencii.

30 Organizacie, ktoré dostavaju verejné prostriedky, musia pri vybere dodavatelov tovaru, sluzieb a prac a
uzatvarani zmlav s nimi spravidla uplatfiovat predpisy o verejnom obstaravani. Vynimkou su organizacie,
ktoré nie s povinné uplatfiovat zakon o verejnom obstaravani.

31 Nariadenie Rady (EV) 2022/576 z 8. aprila 2022, ktorym sa meni nariadenie (EU) &. 833/2014 o
reStriktivnych opatreniach s ohladom na konanie Ruska, ktorym destabilizuje situaciu na Ukrajine.
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=>» Ak partner nie je U¢tovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a
vydavkov tykajucich sa projektu v uctovnych knihach so slovnym a ciselnym
oznacenim projektu v tejto evidencii.

= NAKLADY malého projektu MUSIA BYT RACIONALNE, UCELNE, HOSPODARNE a
vynaloZené v sulade so zasadou transparentnosti, spravodlivej hospodarskej sutaze

a rovnakého zaobchadzania s dodavatelmi.

=  Pri vybere a uzatvarani zmllv s dodavatelmi tovarov, sluzieb a prac spolu s
partnermi MUSITE PREDCHADZAT akymkolvek KONFLIKTOM ZAUJMOV.

=  Za Ziadnych okolnosti NESMU BYT TIE ISTE NAKLADY/VYDAVKY v ramci réznych
projektov spolufinancovanych z fondov EU a dot4cii z narodnych verejnych zdrojov
FINANCOVANE DVAKRAT. MbZe to byt pripad, ked napr.:

® nenavratna financna pomoc z viacerych verejnych zdrojov je vysSia ako 100 %
opravnenych vydavkov malého projektu alebo jeho casti,

* ziskate prostriedky na predfinancovanie prispevku EU v rdmci malého projektu
vo forme Uveru alebo p6zicky a tieto budld umorené,

* v rdmci malého projektu financovaného z prostriedkov EU zakupite dlhodoby
majetok a nasledne naklady na odpisy tohto majetku zauctujete v ramci toho
istého malého projektu alebo inych projektov financovanych z prostriedkov EU
alebo narodnych zdrojov,

® v ramci malého projektu nakupite pouzity dlhodoby majetok, ktory bol
spolufinancovany z prostriedkov EU alebo grantu z narodnych verejnych zdrojov.

Preto ak ste na realizaciu aktivit, ktoré si predmetom malého projektu, ziskali dotaciu z
iného zdroja, bezodkladne nas o tom informujte, aby sme mohli overit, ¢i nedoslo k
dvojitému financovaniu vydavkov.

=» MUSITE ZABEZPECIT SULAD PROJEKTU S PRAVIDLAMI POMOCI DE MINIMIS, ktorej hodnota
poskytnuta jednému subjektu nesmie presiahnut 200 000 EUR pocas troch fiskalnych

rokov®. O takito pomoc mdZete poziadat sami. Musite tiez zvazit, ¢i Vase projektové
aktivity budu predstavovat poskytnutie Statnej pomoci Ucastnikom malého projektu.
M&Ze to byt bez ohladu na to, ¢i z programu ziskate pomoc de minimis alebo nie. M6Ze

32 Viac informacii o pravidlach a obmedzeniach v oblasti Statnej pomoci najdete na webovej stranke
Generalneho riaditelstva pre hospodarsku sutaz (http://ec.europa.eu/competition /index_en.html), na
webovej stranke polského Uradu na ochranu hospodarskej sttaze a spotrebitelov (www.uokik.gov.pl) a na
slovenskej strane na webovej stranke Protimonopolného Uradu Slovenskej republiky (www.antimon.gov.sk).
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sa stat, ze v dbésledku VasSich aktivit Statnu pomoc ziskaju napr. MSP v ramci
poradenskych sluzieb, vzdeldvania alebo pristupu k vyskumnym zariadeniam pre
podniky.

=» PRIIMY vygenerované pocas realizacie projektu alebo po jeho ukonceni sU

VLASTNICTVOM VASE] INSTITUCIE/ORGANIZACIE a Ziadnym spdsobom neovplyviuju
poskytnuty financny prispevok vo forme jednorazovych platieb. To sa tyka aj prijmov

z titulu ZMLUVNYCH POKUT v dosledku porusenia zmluvy uzatvorenej medzi Vasou
institlciou a tretou stranou a taktieZ ZABEZPEKY.

Otazku prijmov odporucame analyzovat najma v pripade projektov s investicnymi
prvkami. V pripade tychto projektov sa prijmy mozu pouzit na prevadzku investicie.

Ak nam budd signalizované nezrovnalosti v realizacii Vasho malého projektu,
uskuto€nime MIMORIADNU KONTROLNU NAVSTEVU. Viac informacii o nej najdete v bode
9.6.3.

9.3 PROPAGACIA MALEHO PROJEKTU

Ani ta najlepsia cezhrani¢na turisticka trasa nebude navstevovana, ak si uz pocas prace
na priprave ziadosti o prispevok nenaplanujete vhodné propagacné aktivity. Podobne ani
Ziadna e-learningova platforma nebude plinit svoj ucel, ak sa o nej nedozvedia ludia, ktori
maju zaujem o informacie na nej zverejnené.

Preto je jednou z VaSich najdélezitejSich povinnosti ukazat verejnosti zmeny, ktoré sa
udiali v polsko-slovenskom pohrani¢i a v kazdodennom Zivote vdaka realizacii Vasho
malého projektu, a informovat ju, Ze sa to podarilo vdaka finan¢nej pomoci Europskej Unie
a programu Interreg. Zaroven Vas vyzyvame, aby ste v ramci svojich propagacnych aktivit
informovali o spolupraci s partnermi projektu - zahrani¢nymi aj domacimi.

Informacné a propagacné aktivity ste povinni uskuto¢fiovat PO CELE OBDOBIE
REALIZACIE PROJEKTU a ich efekty musite zachovat aj po skonéeni projektu.

Skor ako zatnete planovat konkrétne aktivity, spoznajte svoje ZAKLADNE POVINNOSTI
PRI PROPAGACII MALEHO PROJEKTU:

= Nezabudnite na riadne oznacenie miesta realizacie projektu. Po zacati projektu na
viditelnom a verejne pristupnom mieste Vasich priestorov umiestnite INFORMACNY
PLAGAT min. A3 alebo ELEKTRONICKY DISPLE] rovnakej velkosti. Informéacie na
plagate/displeji musia obsahovat minimalne logo programu, nazov malého projektu,

nazov ziadatela a partnera.
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= Ak planujete investicnu aktivitu: stavebné prace alebo nakup dlhodobého majetku v
mieste realizacie projektu, vystavte plagat z ODOLNEHO materidlu, ktory sa rychlo
neposkodi vplyvom vonkajSich faktorov. Kedy to urobit? NajlepSie ihned po zacati
investicnych aktivit. Plagat musi obsahovat: logo programu, hlavny ciel investicie
(napr. vystavba cyklotrasy, modernizacia objektu), nazov malého projektu, nazov
Ziadatela a partnera/partnerov.

2 Maite WEBOVU STRANKU, UCET NA FACEBOOKU ALEBO INSTAGRAME? Ak &no,
uverejnite kratky opis projektu vratane cielov a vysledkov a vloZte logo programu. Na
webovych strankach a ich podstrankach, online aplikaciach a aplikaciach pre
smartfény, kanaloch socidlnych médii a inych digitalnych platformach musi byt logo
programu umiestnené tak, aby bolo viditelné v hornej Casti bez posuvania alebo
klikania.

Webové stranky, socialne média je potrebné priebezne aktualizovat (audiovizualne
materialy su obzvlast vitané) a udrziavat ich pocas celej doby udrzatelnosti.
Ak mate moznost, vedte si Statistiky (napr. pre stranky prostrednictvom bezplatne;j

aplikacie Google Analytics).

= Mali by ste tiez vhodne oznacit DOKUMENTY tykajluce sa projektu, ktoré budete
publikovat: pisomnosti, prezentacie, materialy pre média atd. Rovnaké pravidlo plati
pre vSetky dokumenty a materialy urcené pre ucastnikov projektu, napr. certifikaty,
informacné materialy, programy sSkoleni a workshopov, prezencné listiny.

2 INFORMUJTE NAS O PLANOVANYCH PODUJATIACH v dostatoZnom predstihu (t. j.
aspon 7 kalendarnych dni). UmoZzni nam to zorganizovat nasu pracu tak, aby sme sa

mohli zdcastnit na podujati realizovanom v ramci Vasho malého projektu.

= Pocas realizovanych PODUJATI prezentujte roll-up/baner/tabulu/plagat na dverach
miestnosti/informéaciu na obrazovke a pod. s logotypom programu. U¢astnikom tieZ
poskytnite kratku ustnu informaciu o podpore, ktoru ziskali od Eurdpskej unie:
.Projekt je spolufinancovany Eurépskou uUniou v ramci programu Interreg
Polsko - Slovensko 2021 - 2027."

= Pri vydavani PUBLIKACIE uvedte na vonkajsej strane obdlky logotyp programu a
poznamku ,Bezplatny vytlacok” a vo vnutri publikacie poznamku: ,Vyhradnu
zodpovednost za obsah tejto publikacie nesu autori a nemoZno ju stotoZriovat's oficidlnym
stanoviskom Eurdpskej tinie a (ndzov Spravcy FMP)".

=>» Pripravujete VIDEOMATERIALY? Logotyp programu umiestnite na zaciatku a/alebo na

konci takychto materialov.
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=» Logotyp programu sa musi objavit aj na inych komunikacnych produktoch, takych ako
GADGETY /PROPAGACNE MATERIALY alebo ROLL-UP.

= Kupujete DROBNE VYBAVENIE? Zabezpecte, aby bola na kazdom mobilnom zariadeni,
ak je to mozné, umiestnena trvala nalepka s logotypom programu.

= Na Ziadost napr. Spravcu FMP, kontroléra, SpS, riadiaceho organu, narodného
organu, EK spristupniujte na zaklade bezplatnej, nevyhradnej a neodvolatelnej licencie
informacné materialy vytvorené v rdmci malého projektu.®

Nezabudnite zdokumentovat svoje informacné a propagacné aktivity (odfotte plagaty,
v projektovej dokumentacii nechajte képie publikacii, propagacnych materialov atd.)
Kontrolné inStitucie budu kontrolovat plnenie informacnych povinnosti. Viac informacii
o tom najdete v bode 9.5 a v bode 9.6.

NESPLNENIE TYCHTO POVINNOSTIi MOZE MAT ZA NASLEDOK ZNEOPRAVNENIE AZ 2 %

PRiSPEVKU EU POSKYTNUTEHO NA VAS PROJEKT, pri¢om:

=» Chybajlci kratky opis Va3ho projektu vratane informécii o jeho cieloch a
vysledkoch, finan¢nej podpore z programu na Vasej webovej stranke alebo
socialnych médiach (ak ich mate) - max. 0,4 % poskytnutého financného prispevku.

=» Absencia informécii o prispevku z programu v projektovych dokumentoch a
informacnych materialoch pre Ucastnikov alebo verejnost - max. 0,4 % z
poskytnutého prispevku.

=» Chybajuci plagat minimalnej velkosti A3 alebo podobnej velkosti v elektronickej
podobe na verejnom mieste s informaciami o projekte a podpore z programu -
max. 0,4 % poskytnutého finan¢ného prispevku.

=» Chybajlice zobrazenie logotypu programu pocas inych informacnych a
propagacnych aktivit - max. 0,1% za jednotlivé nesplnenie, maximalne 0,4%.

Zakladné povinnosti tykajuce sa propagacie malého projektu uz poznate, teraz je Cas, aby
ste sa naucili spravne oznacovat prvky suvisiace s realizovanym projektom.

JEDINYM POVINNYM OZNACENiM, KTORE MUSITE POUZiVAT PRI VSETKYCH SVOJICH AKTIVITACH,
JE INTEGROVANY LOGOTYP PROGRAMU INTERREG POLSKO - SLOVENSKO 2021 - 2027,

33 Takato licencia na prava duSevného vlastnictva prizndva uvedenym subjektom okrem iného pravo
rozmnoZzovat a kopirovat materialy, reprodukovat materialy akymikolvek prostriedkami a v akejkolvek forme,
vcelku alebo Ciasto€ne, spristupfiovat materidly verejnosti akymikolvek komunikacnymi prostriedkami,
verejne Sirit materialy (alebo ich képie) v akejkolvek forme, uchovavat a archivovat materialy, udelovat
sublicencie na prava k materiadlom tretim stranam.

94
Verzia 1.0



KTORY MUSi BYT UMIESTNENY NA VIDITELNOM MIESTE. VELKOST LOGOTYPU MUSi UMOZNOVAT
JEHO IDENTIFIKACIU 4,

Rl Spolufinancovany
HHILCTITY SRR EUROPSKOU UNIOU

Polsko - Slovensko

UPOZORNENIE!
FARBY LOGOTYPU PROGRAMU A JEHO GRAFICKE USPORIADANIE SA NESMU MENIT.

Logotyp programu v roznych jazykovych verziach a formatoch je mozné stiahnut z
webovych stranok ZdruZenia Regiéon Beskydy, EZUS TATRY, ZdruZenia Karpatsky
euroregion Polsko aPSK a ZSK ana stranke programu www.plsk.eu v zaloZke
~Dokumenty pre ziadatelov"”.

Odporucame pouzivat farebny logotyp programu. VSetky logotypy umiestnené na danom
materiali/dokumente musia byt bud monochromatické, alebo farebné. Ak nie je ina
moznost ako pouZit farebné pozadie, okolo obdiznika je potrebné umiestnit biely okraj
&irky rovnajucej sa 1/25 vy3ky obdiZnika.*

sl LN E‘s Spolufinancovany
EURGPSKOU UNIOU
Polsko - Slowensko

Je povolené pouzivat vlastné loga ziadatela a partnera malého projektu na tej istej

strane/povrchu informacného a propagacného materialu. V tomto pripade
upozornujeme, Ze symbol vlajky Eurdpskej unie, ktory je neoddelitelnou sucastou
logotypu programu, nesmie byt mensi ako velkost najvacSieho logotypu umiestneného
na tej istej strane (alebo ploche), merané na vysku a Sirku. Okrem symbolu sa na

34 VSimnite si, Ze:

v' Farby symbolu st tieto: povrch obdi?nika je modry (PANTONE REFLEX BLUE); hviezdy su Zlté
(PANTONE YELLOW).

v Jednofarebna reprodukcia - ak sa pouZiva &ierna farba, obrys obdiZnika vytlateny &ernou farbou
ma Cierne hviezdy na bielom pozadi. Ak sa pouZije modra farba (Reflex Blue), ako pozadie sa poufZije
100 % tejto farby a hviezdy sa reprodukuju v bielej farbe v reZime negativnej tlace.

v Logotyp programu musi byt v jazyku partnera zodpovedného za realizaciu opatrenia, ktorého sa
propagaény materidl tyka. Na druhej strane obsah materidlov ma byt dvojjazy¢ny (s prihliadnutim
na narodny jazyk partnera malého projektu).

3 Aby sa predislo problémom s umiestnenim symbolu Unie na farebnom pozadi, na umiestnenie

integrovaného logotypu programu sa méze vyc€lenit biely pruh v spodnej alebo hornej ¢asti materiélu.

95
Verzia 1.0



zvyraznenie podpory zo strany Unie nesmie poufZit Ziadna iné vizualna identifikacia alebo
logo.

UPOZORNENIE! Vo vSeobecnosti plati, Ze v zostave znakov by sa nemali uvadzat Ziadne
dalSie logotypy.

DOLEZITE!
Ak ste zaroven prijimatelom DOTACIE ZO STATNEHO ROZPOCTU A UCELOVYCH

FONDOV, skontrolujte, & sa na Vas vztahujt DODATOCNE INFORMACNE
POVINNOSTI®.

Nezabudnite, Ze neexistuje Ziadny povinny, vopred stanoveny subor informacnych a
propagacnych aktivit, ktoré musite zrealizovat - musite si vybrat také aktivity, ktoré budu
zodpovedat cielu Vasho projektu a jeho charakteru, rozsahu a finan¢nym moznostiam.
Pre niektoré projekty budu najucinnejSie tradicné letaky alebo brozury, pre iné to bude
napriklad mobilna aplikacia alebo prezentacia projektu na veltrhu cestovného ruchu.

Aby boli Vase informacné a propagacné aktivity UCINNE:

= zvazte, aka forma propagacie bude pre Vas maly projekt vhodna. Na tento uUcel si
odpovedzte na dve otazky:

® Aké komunikacné nastroje a kanaly Vam umoznia Co najefektivnejSie oslovit
verejnost s informaciami o VaSom malom projekte?

® Aké kroky musite podniknut, aby ste povzbudili fudi a predovSetkym Vasu cielovu
skupinu k ucasti na VaSich podujatiach a k vyuzivaniu vysledkov Vasho malého
projektu v ich kazdodennom Zivote?

=» Zabezpecte, aby VasSe aktivity boli podla moznosti pristupné ludom s réznymi druhmi
znevyhodnenia.

= Vyberte si ekologické nastroje. Znizte spotrebu materialu, napr. nahradte tlacené
materialy digitalnymi, zavedte na podujatiach ekologické rieSenia, vzdajte sa
cestovania v prospech online nastrojov.

=» Overte si, Ci su Vami vybrané aktivity a suvisiace vydavky opravnené v ramci programu
Interreg Polsko - Slovensko 2021 - 2027. Viac informacii najdete v bode 5.4 a v bode
6.1.5.6.

36 Polski Ziadatelia - nariadenie vlady zo 7. maja 2021 o vymedzeni informacnych aktivit vykonavanych
subjektmi, ktoré plnia Ulohy financované alebo spolufinancované zo Statneho rozpoctu alebo Statnych
Ucelovych fondov (Zbierka zakonov z roku 2021, Ciastka 953) a ¢ldnok 35a ods. 1 a ¢lanok 35b zdkona z 27.
augusta 2009 o verejnych financiach (Zbierka zakonov z roku 2021, Ciastka 305
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= V rozpocte kazdej ulohy naplanujte financné prostriedky na propagaciu Vasho
malého projektu. Ak napriklad planujete spustit webovud stranku, musite zvazit
naklady na jej vytvorenie, nakup domény a pravidelnu starostlivost, ak planujete
sutaze, zvazte naklady na tlac plagatov, diplomov, nakup a oznacenie cien.

Dobra prax - nie je povinna, ale je velmi vitana:
=» Pripravte a zaslite nam:

* pribeh o VaSom malom projekte vo forme pisomného rozhovoru alebo
videozaznamu (minimalne 2 mindty) s vybranym partnerom (partnermi) projektu,

® aspon jednu fotografiu, video alebo audio subor, ktory zobrazuje vyzvu a/alebo
tému, ktorou sa projekt zaobera,

® aspon dva citaty o projekte s prislusSnymi obrazkami s vybranym partnerom
projektu a/alebo ciefovymi skupinami.

= Poskytujte nam kratke poznamky o Vasom projekte, informacie z médii (z
organizovanych podujati, realizovanych investicii, informacie o oceneniach alebo
cenach, ktoré projekt ziskal). Podelte sa o Uspech Vasho projektu na nasej webovej
stranke a socialnych sietach.

=» Poskytujte nam elektronické verzie fotografii z realizacie Vasho projektu, ku ktorym
mate autorské prava (rozliSenie min. 1795 x 2480 pixelov, min. 300 DPI).

= Uverejnujte elektronické verzie publikacii, zvukovych materialov na svojej webovej
stranke, socialnych médiach (dodrziavajte predpisy o autorskych pravach).

=>» Podelte sa s nami o vytlacky publikacii alebo gadgety/propagacné materialy, aby sme
mohli sami propagovat Vas projekt.

=» Zapajajte sa do réznych foriem propagacie, ktoré organizujeme my a iné institlucie
zaoberajuce sa eurdopskymi fondmi, kde mdZete bezplatne propagovat svoj maly
projekt a jeho vysledky, napr. Den eurdpskej spoluprace, Dni otvorenych dveri
eurdpskych fondov.

= Oznacujte Spravcu FMP a program Interreg Polsko - Slovensko vo svojich
prispevkoch/spravach na socialnych sietach.

Ako ste sa mohli presvedcit, zakladné propagacné povinnosti nie su zatazujuce, ale su
nevyhnutné. Ak mate akékolvek pochybnosti o uplatfiovani pravidiel informovania a
propagacie, poradte sa s prisluSnym Spravcom FMP. Viac informacii o informovani a
propagacii najdete aj v prilohach 5 a 7 Prirucky programu, ktora je k dispozicii na
webovej stranke programu https://sk.plsk.eu/dokumenty-pre-ziadatelov
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9.4 ZMENY POCAS REALIZACIE

Pocas realizacie projektu mézete narazit na problémy/vyzvy, ktoré Vam brania realizovat
aktivity v sulade s predpokladmi opisanymi v Ziadosti o prispevok a podmienkami
uvedenymi v zmluve. V takejto situacii mdzete ako prijimatel poziadat o zavedenie zmien
v projekte. Cim skor nas budete informovat o potrebe zmien, tym skér budeme spolo¢ne
hladat vychodisko zo zloZitej situacie. Moznosti zavedenia zmien v projekte sU opisané
nizsie.

UPOZORNENIE!

Zmeny je mozZné zaviest iba V OBDOBI REALIZACIE MALEHO PROJEKTU a nesmu viest
k zmene jeho cielov.

Ziadost o zavedenie zmien:

=» sa spravidla predklada najneskdr 30 kalendarnych dni pred terminom ukoncenia
projektu,

= musi obsahovat vylerpévajice ZDOVODNENIE navrhovanej zmeny, pripadne

dokumenty, ktoré zdévodnenie zmeny potvrdzuju.

Vykonané zmeny musia byt opisané v sprave o malom projekte za vykazované obdobie,
v ktorom zmena nastala.

SPRAVCA FMP MA PRAVO NESUHLASIT S NAVRHOVANYMI ZMENAMI TYKAJUCIMI SA REALIZACIE
PROJEKTU.

ZMENA HARMONOGRAMU ULOH

Ak ste z dévodu nezavislych okolnosti ndteni posunut termin ukoncenia ulohy, informuijte
nas o tom pisomne. Takato zmena si mdZe vyZzadovat aktualizaciu Ziadosti o prispevok a
aktualizaciu harmonogramu podavania sprav, ktory je prilohou zmluvy.

ZMENA DATUMU UKONCENIA PROJEKTU

Ak v dbsledku odbvodnenych okolnosti nebudete méct dokoncit Ulohy naplanované v
Ziadosti v termine uvedenom v zmluve o prispevku pre maly projekt alebo ich dokoncite
skor, pisomne nas o tom informujte. Takato zmena si vyZaduje aktualizaciu Ziadosti o
prispevok a vypracovanie dodatku k zmluve.

ZMENA JEDNORAZOVYCH PLATIEB

Ak ste v ramci poskytnutej jednorazovej platby:

98
Verzia 1.0



=» dosiahli vysSiu cielovd hodnotu ukazovatela - informujte nas o tom v sprave o
realizacii projektu, v ktorej vyuctujete vydavky. Takato zmena nevyzaduje aktualizaciu
Ziadosti o prispevok a vyhotovenie dodatku k zmluve.

=» naplanovany ukazovatel vystupu nezrealizovali alebo ste ho zrealizovali len Ciasto¢ne
- nebudu Vam refundované vydavky za danu ulohu, teda jednorazova platba.

Priprava projektu na zaklade navrhu rozpoctu a jeho vykazovanie so zjednodusSenymi
nakladmi OBMEDZUJE tie? MOZNOST ZAVEDENIA ZMIEN V__ROZPOCTE
PROJEKTUNEPRIPUSTNA JE :

=» zmena vysky jednorazovych platieb a pausalnych sadzieb (okrem pripadov opisanych
v dalSej Casti Prirucky),

=» zmena spocivajuca v presuvani sum medzi Ulohami v rozpocte projektu,

=» zmena opisu v rozpocte zhorSujuca kvalitu (predpoklady a parametre) planovanych
aktivit,

» Priklad 1: V Ziadosti o prispevok prijimatel malého projektu predpokladal, Ze tucastnici
Skolenia ziskaju vedomosti v oblasti pracovného prdva. Skolenie bude trvat 16 hodin a
bude ho viest pravny poradca so Specializaciou na pracovné pravo. Realizovalo sa vSak
Skolenie o ZVO a nie o pracovnom prave alebo Skolenie v trvani 8 hodin, alebo skolenie
realizované $tudentom prdvnickej fakulty. Ulohu teda nemoZno povaZovat za riadne
vykonanu. V takejto situdcii sa jednorazovd platba povaZuje za neoprdvnend, aj ked bol
dosiahnuty priradeny ukazovatel a boli predloZzené prislusné doklady, ktoré to
preukazuju. Dévodom je skutocnost, Ze prijimatel nedodal produkt v dohodnutej
kvalite.

» Priklad 2: Pocas Skolenia o pracovnom prdve malo byt ucastnikom poskytnuté plnenie
(stravovanie, ndhrada cestovnych ndkladov, skoliace materidly). Tieto boli zahrnuté do
Ziadosti a do vypoctu jednorazovej platby. Skolenie sa uskutocnilo, ale ndklady na
stravovanie, cestovné a materidly si museli ucastnici uhradit sami. Uloha nebola
splnend v sulade s rozsahom, respektive bola zrealizovand v niZsej kvalite, ako bolo
uvedené v Ziadosti. Aj ked" boli ukazovatele dosiahnuté, jednorazovd platba sa bude
povaZovat za neoprdvnend.

= zmena v spbsobe Ucltovania vydavkov, ktoré boli zmluvne dohodnuté ako
jednorazové platby.

Jednorazova platba sa méze zmenit v pripade VYNIMOCNE] SITUACIE, teda OKOLNOST],
ktort ako PRIJIMATEL MALEHO PROJEKTU ABSOLUTNE NEMOZETE OVPLYVNIT (napr.
zmena pravnych predpisov pocas realizacie projektu, prirodna katastrofa, pandémia) -
znemoZnujuca realizaciu ulohy v pdévodnom rozsahu. Pravidla rieSenia takychto

situacii budu upravené v samostatnych usmerneniach. O kazdom takomto pripade
bude rozhodovat individualne Spravca FMP po dohode s RO/NO.
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UPOZORNENIE!
Zmeny jednorazovych platieb sa musia oznamit pred ich uplatnenim.

Zmeny, ktoré maju za nasledok zvySenie jednorazovej platby alebo znizenie kvality
vystupov, budd mat za nasledok opatovné hodnotenie malého projektu.

INE ZMENY
Ak v projekte dbdjde k zmene:

kontaktnych udajov Vasej institucie alebo partnera,
Cisla bankového uctu,

udajov 0s6b opravnenych podpisat zmluvu,

udajov kontaktnych oséb pre maly projekt,

L

alebo sa v ramci investicie zrealizujd nahradné/naviac prace®

staci, ak NAS O TOM BUDETE PiSOMNE INFORMOVAT S KRATKYM ZDOVODNENIM.

Ak tak neurobite, pripadné dosledky, napr. zmenu bankového Uctu, bude znasat Vasa
inStitucia. Takato zmena si nevyzaduje aktualizaciu Ziadosti o prispevok ani dodatok k
zmluve.

Iné zmeny (napr. nezrovnalosti medzi ustanoveniami Ziadosti) sa mézu vykonat len v
odovodnenych pripadoch a len s predchadzajucim pisomnym sudhlasom
Euroregionu/EZUS TATRY/PSK/ZSK. Spbdsob ich zavedenia dohodne prijimatel s
prislusnym Spravcom FMP individualne.

9.5 DOKUMENTOVANIE JEDNORAZOVYCH PLATIEB

Vydavky zuctované jednorazovymi platbami (zjednoduSené metddy) sa povazuju za
vynaloZené vydavky. To znamena, Ze na zuctovanie malého projektu nie su potrebné
uctovné doklady. Nemusite ich ani nijako opisovat.

Vramci FMP 2021-2027 BUDETE VYUCTOVAVAT PROJEKT IBA NA ZAKLADE DOKLADOV

POTVRDZUJUCICH KVALITU ZREALIZOVANYCH ULOH S OHLADOM NA SPLNENIE VSETKYCH

PLANOVANYCH PARAMETROV PRE JEDNOTLIVE AKTIVITY A DOSIAHNUTIE UKAZOVATELOV
uvedenych v ziadosti a zahrnutych v zmluve o poskytnuti prispevku na maly projekt.

Nezabudnite!

37 pPokial nesposobia zhorSenie kvalitativnych parametrov planovaného vystupu a su zdokumentované v
sulade s vnutroStatnymi pravnymi predpismi, napr. zmenovym listom.
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Dosiahnutie UKAZOVATELA VYSTUPU uvedte v sprdve PO UKONCENI AKTIVITY, na
ktoru sa ukazovatel vystupu vztahuje.

V pripade UKAZOVATELA VYSLEDKU budete musiet zdokumentovat dosiahnutd
hodnotu alebo aktualny stav ukazovatela za urcité casové obdobie (max. 6 mesiacov po
ukonceni projektu) a pripadne uviest metodiku odhadu ro¢nej hodnoty na zaklade
dostupnych udajov v pripade ukazovatelov, pre ktoré sa poskytuju rocné Statistiky.

Vydavky na danu tlohu Vam budu preplatené len vtedy, ak predloZite VSETKY dokumenty
uvedené v ziadosti a v zmluve o poskytnuti prispevku na tuto konkrétnu ulohu (napr.
prezencnu listinu, zmluvu s dodavatelom, preberaci protokol, fotografie).

Dbajte na to, aby vsetky dokumenty potvrdzujuce realizaciu aktivit a dosiahnutie
ukazovatelov vystupu boli VYPRACOVANE/VYSTAVENE V OBDOBI REALIZACIE
PROJEKTU a spravidla v sulade s terminom realizacie ulohy uvedenym v Zmluve o
poskytnuti prispevku.

Doklady preukazujuce dosiahnutie ukazovatela vysledku musia byt vyhotovené
NAJNESKOR 6 MESIACOV PO UKONCENI VECNE] REALIZACIE MALEHO PROJEKTU.

DOKUMENTUJTE aj realizované PROPAGACNE AKTIVITY a REALIZACIU HORIZONTALNYCH

POLITIK. Robte fotografie, printscreeny, zbierajte vystrizky z novin. Viac informacii o
povinnostiach v oblasti informovania a propagacie najdete v bode 9.3 a o horizontalnych
politikach v bode 5.9.

Plnenie pravidiel propagacie a vykonavanie horizontalnych politik sa bude posudzovat na
zaklade dokumentov predloZenych k vyuctovaniu a pocas kontroly na mieste.

DOLEZITE!
STE POVINNY UCHOVAVAT DOKUMENTACIU malého projektu najmenej PAT ROKOV* odo
dna31. decembra roku, v ktorom ste dostali poslednu platbu, t. j. ak ste poslednu platbu

na projekt dostali 16. jula 2026, dokumentacia projektu musi byt k dispozicii do 31.
decembra 2031.

Nezabudnite, Ze dokumenty je potrebné uchovavat spbsobom, ktory zarucuje
bezpecnost a dovernost.

Ste povinny uchovavat:

38y3etky dokumenty tykajlce sa projektovych ¢innosti a vydavkov, na ktoré bola poskytnuta pomoc de minimis,
musia byt k dispozicii najmenej 10 rokov od datumu poskytnutia poslednej pomoci v rdmci programu. Doba
uchovavania sa prerusi v pripade sidneho konania alebo na Ziadost EK.
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v

list, v ktorom Vas informujud o schvaleni Ziadosti a o prideleni financnych
prostriedkov z EFRR,

zmluvu o poskytnuti prispevku a jej prilohy,

schvalenu Ziadost o prispevok s prilohami,

spravy o realizacii projektu,

dokumenty potvrdzujice realizaciu aktivit v ramci projektu a dokumentujuce
dosiahnutie ukazovatelov vystupu a vysledku,

zmluvy s dodavatelmi spolu s dokumentaciou o sposobe vyberu dodavatela,
vSetky relevantné odoslané a prijaté listy, najma pisomnu koreSpondenciu tykajucu
sa zmien v projekte, zapisy z pracovnych stretnuti atd.,

L

Vo

= dokumenty tykajuce sa kontrol a auditov.

Predmetom uchovavania su aj originaly dokumentov, fotokdpie dokumentov overené
Statutarnym zastupcom prislusnej institucie, ako aj elektronické verzie dokumentov.

VSetky tieto dokumenty mézu byt predmetom kontroly alebo auditu pocas jeho
realizacie, ako aj po ukonceni (najma v suvislosti so zachovanim udrzatelnosti vystupov
projektu). Viac informacii o kontrole a audite najdete v bode 9.6.4 a bode 12.

9.6 VYUCTOVANIE PROJEKTU

9.6.1 Sprava o realizacii malého projektu

SPRAVA O REALIZACII MALEHO PROJEKTU je zakladnym ndstrojom, ktory ndm umoZfiuje
sledovat priebeh a efekty Vasho projektu.

Spravu spolu s prilohami potvrdzujicimi realizaciu aktivit a ukazovatelov predlozite
v Generdtore Ziadosti a vyuctovani®. Tam najdete pokyny na jej vyplnenie.

Spravu je potrebné podat v dvoch jazykoch: polskom a slovenskom. Dbajte na kvalitu
prekladu.

Sprava pozostava z dvoch Casti:

=  vecnej - tykajucej sa vecnej spravy o realizacii projektu (vykonané aktivity,
dosiahnuté ukazovatele, ciele, cezhranicny vplyv, problémy),

= finanCnej - tykajucej sa financného vyuctovania projektu (spravnost pouzitych
jednorazovych platieb a realizacia aktivit uvedenych v Ziadosti o prispevok a v
zmluve).

39V pripade priloh, ktoré z technickych dévodov nie je mozZné priloZit v Generatore, je potrebné ich fyzicky
dorucit prislusnému Spravcovi FMP (euroregién/EZUS TATRY/PSK/ZSK).
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SPRAVU/SPRAVY V GENERATORE V MENE VSETKYCH PARTNEROV PRIPRAVUJE A PREDKLADA

PRIJIMATEL malého projektu, t. j. subjekt, s ktorym bola uzatvorend zmluva o poskytnuti
prispevku. To plati aj v pripade, ak sa v projekte planuje financna ucast
zahrani¢ného/narodného partnera. Sprava musi obsahovat informacie o dosiahnutych
vysledkoch partnerstva ako celku vratane partnerov, ktori pocas vykazovaného obdobia
neuviedli Ziadne vydavky.

POCET SPRAV, MONITOROVACIE OBDOBIE/A-TERMIN/Y PREDKLADANIA sprav o realiz4cii

malého projektu DOHODNEME s Vasou institlciou INDIVIDUALNE V ZMLUVE O POSKYTNUTI

PRISPEVKU, pretoZe su spojené s harmonogramom Uloh Vasho projektu. Vydavky uvedené
v sprave by ste mali spravidla vyuctovat za obdobie, v ktorom sa uloha realizovala,
najneskdr viak v zaverecnej sprave.

Ak nestihnete predlozit spravu v termine uvedenom v zmluve, pisomne nas poziadajte o
prediZenie terminu. Ak sprévu o realizacii malého projektu nepredloZite v dohodnutom
termine, zasleme Vam upomienku. Ak spravu ani potom nepredlozite, mbze to byt
doévodom na ukoncenie zmluvy o poskytnuti prispevku.

9.6.2 Kontrola spravy o realizacii malého projektu

Sprava, ktoru ste podali v Generatore ziadosti a vyuctovani, podlieha naSmu overeniu.
OVERENIE zahffia kontrolu dokumentov predlozenych v Generatore Ziadosti a
vyuctovani. Na overenie spravy a potvrdenie kategorii nakladov zuctovanych
zjednodudenymi metédami maju zamestnanci euroregiénu/EZUS TATRY/PSK/ZSK
spravidla 30 kalendarnych dni. Overenie sa vykonava na zaklade kontrolného zoznamu.
Ak sa vyskytnu nedostatky alebo pochybnosti tykajuce sa dokumentacie predloZzenej na
overenie, budete vyzvani, aby ste v stanovenej lehote predlozili pozadované
DOPLNENIA/VYSVETLENIA

Odporucame Vam, aby ste sa oboznamili so vSeobecnymi pravidlami overovania, ktoré
vykondva prislusny euroregion/EZUS TATRY/PSK/ZSK:

Co a ako overujeme?

Pri skimani opravnenosti vydavkov vyuctovanych zjednoduSenymi metédami budeme
vychadzat zo skutocného priebehu realizacie projektu a budeme kontrolovat, ¢i:

=» planované aktivity malého projektu boli realizované v rozsahu a kvalite uvedenej v
Ziadosti o prispevok a v zmluve,

=» ukazovatele uvedené v zmluve o prispevku priradené k jednorazovej platbe boli v
plnej miere dosiahnuté.
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Malé projekty sa vyuctovavaju "nula-jednotkovym" spésobom na zaklade pravidla
"spifia/nespifa". To znamen4, Ze jednorazovi platbu na dant Glohu schvéalime len
vtedy, ak v nej naplanované aktivity zrealizujete v plnom rozsahu v sulade s
predpokladmi a parametrami uvedenymi v Ziadosti a zmluve a dosiahnete vSetky
ukazovatele/ukazovatel priradené k tejto ulohe.

Malé projekty sa Uctuju vylucne zjednodusenymi metédami, takze opravnenost DPH sa
vo faze schvalovania financnych prostriedkov na platbu neanalyzuje.

SPRAVCA FMP, KONTROLOR, AUDIT NEKONTROLUJU ANI NESLEDUJU PRiPADNE ROZDIELY
JEDNORAZOVYCH PLATIEB ALEBO PAUSALNYCH SADZIEB VO VZTAHU K SKUTOCNYM
NAKLADOM. NADMERNA ALEBO NEDOSTATOCNA KOMPENZACIA VASICH VYDAVKOV ALEBO

VYDAVKOV VASHO PARTNERA PROJEKTU JE PRIRODZENYM DOSLEDKOM POUZIVANIA

ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANIA NAKLADOV.

Schvalenie spravy

Po kontrole spravy dostanete pisomné oznamenie o prijati alebo zamietnuti nakladov
predlozenych na refundaciu a o ich schvalenej vyske.

Refundacia

FMP nepredpoklada systém zalohovych platieb. Az na zaklade kladného vysledku
verifikacie vydavkov danej spravy vyplatime bez zbytocného odkladu splatnu refundaciu
na bankovy Ucet, ktory ste uviedli v zmluve o prispevku. Ak realizujete projekt s finan¢nou
Ucastou zahrani¢ného/narodného partnera, JE VASOU POVINNOSTOU ako prijimatela
malého projektu PREVIEST (VYPLATIT) PARTNEROVI/PARTNEROM ¢ast refundacie, ktora
mu/im prinalezi na zaklade schvalenej spravy.

V pripade vyCerpania financnych prostriedkov na naSom bankovom ucte Vam bude
refundacia poukazana az po pripisani financnych prostriedkov na ucet Spravcu FMP zo
strany Riadiaceho organu.

UPOZORNENIE PRE SLOVENSKYCH PARTNEROV!

Prijimatelia/partneri zo SR su podla zdkona ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov (8 20 ods. 8) povinni oznamit Ministerstvu financii SR vySku prijatej pomoci z
EU do 30 dni od jej prijatia a Gcel, na ktory bola finanéna pomoc poskytnuta. V tej istej
lehote sU povinni oznamit Ministerstvu financii SR, Ze dostali od EU Ziadost o vratenie
Casti alebo celej financnej pomoci. Tato povinnost vznika po kazdom vyplateni
prostriedkov EFRR (nie zo Statneho rozpoctu SR) na ucet prijimatela/partnera. Viac
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informacii a formular oznamenia o pomoci najdete na webovej stranke Ministerstva
financii SR.%°

Ukazovatele vysledku

Budete povinni zdokumentovat hodnotu dosiahnutého alebo aktualneho stavu realizacie
ukazovatela za urcité casové obdobie (max. 6 mesiacov po ukonceni projektu) a pripadne
uviest metodiku odhadu roc¢nej hodnoty na zaklade dostupnych Udajov v pripade
ukazovatelov, na ktoré sa vztahuju rocné Statistiky.

V pripade potreby preto budete musiet aktualizovat zaverecnu spravu o realizacii malého
projektu s ohfadom na dosiahnutie uvedenych ukazovatelov.

9.6.3 Kontrolna navsteva

Vzhladom na to, Ze kladieme dbéraz na efekty realizovanych projektov, povereni
zamestnanci euroregionu/EZUS TATRY/PSK/ZSK vykonaju navitevy na mieste realizacie
malych projektov vratane:

=>» NAVSTEVY POCAS REALIZACIE PROJEKTU

tento typ navstevy zahffia monitorovanie Vasich podujati/infrastruktary.

= NAVSTEVY NA KONCI REALIZACIE PROJEKTU

pocas tejto navstevy budete okrem iného poziadani, aby ste spristupnili vystupy
projektu na kontrolu a pripravili na kontrolu originaly dokumentov potvrdzujucich
kvalitu realizovanych aktivit (vratane informacnych a propagacnych aktivit,
horizontalnych politik) a dosiahnutie ukazovatelov.

=» AD HOC KONTROLNA NAVSTEVA

tento typ navstevy sa uskutoChuje v situacii, ked sa vyskytnu signaly o
nezrovnalostiach pri realizacii Vasho malého projektu. Jej ciefom bude skontrolovat
priebeh realizacie planovanych aktivit.

O TERMINE NAVSTEV vas budeme informovat vopred (min. 1 kalendarny den). Po skonceni
navstevy, max. do 14 kalendarnych dni, dostanete ZAZNAM SO ZISTENIAMI a termin na
odstranenie pripadnych nedostatkov.

40 https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-
urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-
doplneni-niektorych-zakonov/

105
Verzia 1.0


https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/

Ak tieto odporucania nedodrzite, mdzZe to byt dévodom na ukoncenie zmluvy a vratenie
prijatych financnych prostriedkov.

Rozhodnutie o nevyhnutnosti vykonat navstevu prijima Spravca FMP na zaklade nim
vypracovanej analyzy rizik. Vzorka zahffia min. 30 % malych projektov schvalenych na
poskytnutie prispevku v danej vyzve na predkladanie Ziadosti u Spravcu FMP.

9.6.4 Kontrola malého projektu

Ulohou prisludnych kontrolérov na polskej a slovenskej strane*' a RO/SpS je odhalovat,
korigovat a predchadzat spolufinancovaniu neopravnenych vydavkov z prostriedkov
programu.

Kontrolné cinnosti vykonavané kontrolormi zahffaju kontrolu Ciastkovych Ziadosti o
platbu kazdého projektu FMP vratane vyuctovania malych projektov vratane Vasej spravy.
Kontrolor méze vykonat aj vizualnu kontrolu na mieste realizacie malého projektu, napr.
v pripade nedostatocného potvrdenia plnenia ukazovatelov v dokumentacii.

10. UDRZATELNOST MALEHO PROJEKTU

10.1 ZASADA UDRZATELNOSTI VYSTUPOV A
VYSLEDKOV V OBLASTI INFRASTRUKTURY ALEBO
VYROBNYCH INVESTICII

Vystupy a vysledky musia byt zachované pat rokov po ukonceni projektu na financnej a
inStitucionalnej Urovni. Preto sa uistite:

= (i mate potrebné zdroje a financné mechanizmy na pokrytie nakladov na prevadzku a
udrzanie vystupov a vysledkov projektu,

=» kto zostava vlastnikom vystupov a vysledkov projektu a kto bude zodpovedny za ich
udrziavanie po skonceni projektu a ¢i ma subjekt/y inStitucionalne zdroje a kapacity
na udrziavanie vystupov a vysledkov po skonceni projektu.

41 Spravcov FMP na polskej strane kontroluju: Malopolsky vojvodsky urad, Podkarpatsky vojvodsky
urad, Sliezsky vojvodsky urad a Spravcov FMP na slovenskej strane Ministerstvo investicii,
regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky.
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V pripade vystupov a vysledkov uvedenych v podkapitolach 10.1 a 10.2 v o najvacse;j
moznej miere zabezpecte podmienky pre vyuzivanie vystupov a vysledkov projektu a
ich replikovatelnost inymi organizaciami/regidnmi/krajinami mimo partnerstva.

10.2 ZASADA UDRZATELNOSTI INVESTICIIi DO
INFRASTRUKTURY ALEBO VYROBNYCH INVESTICIi

Aby boli splnené poziadavky udrzatelnosti, t. j. zachovania investicie poc€as obdobia piatich
rokov od datumu poslednej platby Spravcu FMP prijimatelovi malého projektu #%, nesmie
nastat Ziadna z nasledujucich okolnosti (v sulade s ¢lankom 65 vSeobecného nariadenia):

=» ukoncenie alebo presun vyrobnej c¢innosti mimo regionu NUTS 2, v ktorom dany
projekt ziskal podporu,

=» zmena vlastnictva prvku infrastruktury, ktora poskytuje firme alebo verejnému organu
nenalezité zvyhodnenie,

=» podstatna zmena ovplyvhujuca povahu projektu, jeho ciele alebo podmienky
realizacie, ktora moze viest k poruseniu povodnych cielov projektu.

Ak porusite niektoru z podmienok udrZatelnosti, m6Ze to mat za nasledok, Ze
budete musiet vratit financéné prostriedky, ktoré ste na projekt dostali, amerne k
obdobiu nedodrZania povinnosti udrzatelnosti. Ste povinni bezodkladne informovat
Spravcu FMP o vietkych okolnostiach, ktoré mézu mat vplyv na nedodrzanie udrzatelnosti
projektu.

Zasada udrzatelnosti sa neuplatriuje, ak partner projektu ukoncil svoju ¢innost v dosledku
vyhlasenia Upadku, ktory nevyplyva z podvodného uUpadku (v sulade s clankom 65
vSeobecného nariadenia).

11. NEZROVNALOSTI

Ak ste pri realizacii projektu:

=» porusili platné pravidla vyplyvajuce z tejto Prirucky, zmluvy o poskytnuti prispevku,
internych predpisov, vnutrotatnych predpisov, predpisov EU alebo ste sa dopustili

42 Projekty, ktoré ziskaju podporu na zaklade predpisov o Statnej pomoci, musia dodrzat dobu udrZatelnosti
v stlade s tymito predpismi.
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podvodu (napr. ste Umyselne predloZili nepravdivé, nespravne alebo neuplné
vyhlasenia/dokumenty) a

2 mbZe to mat 3kodlivy vplyv na rozpocet EU a zataZuje ho neopodstatnenymi
vydavkami

hovorime o tzv. ,NEZROVNALOSTIACH".

Nie je mozné uviest Uplny a vyCerpavajuci zoznam toho, ¢o je a €o nie je nezrovnalost.
Rozhodnutia je mozné prijimat len v jednotlivych pripadoch, a preto podliehaju posudeniu
opravnenych subjektov: Spravcov FMP, kontrolérov, SpS, riadiaceho organu, auditorov a
pod.

Ak ste dostali refundaciu neopravnenych vydavkov, musite ju vratit na ucet prislusného
Spravcu FMP. MéZeme ich tiez odpocitat z dalSej refundacie urcenej pre Vas projekt.

12. AUDIT

Vas maly projekt méze byt predmetom auditu zo strany povereného organu auditu. Na
polskej strane je to financna sprava (pol. Krajowa Administracja Skarbowa) a na slovenskej
strane je to Ministerstvo financii SR.

Upozornujeme, Ze kontroly malého projektu mdzu vykonavat aj iné opravnené
vnutroStatne aj eurdpske organy, napr. organy Europskej unie, Eurépsky sudny dvor.

Pri kontrolach ste povinni predlozit auditorom/kontrolérom potrebnd dokumentaciu.

13. NEUKONCENE PROJEKTY

Vyvijame maximalne usilie, aby ste s naSou pomocou mohli Uspesne dokoncit svoj maly
projekt. Ak sa vSak stane, Ze po uzavreti zmluvy o poskytnuti prispevku budete musiet od
realizacie svojho malého projektu upustit, bezodkladne o tejto skutocnosti pisomne
informujte Spravcu FMP spolu so zdévodnenim.
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Ak ste zacali realizovat projekt, zrealizovali ste niektoru z uloh v sulade s predpokladmi a
parametrami uvedenymi v Ziadosti o prispevok a dosiahli ste vSetky ukazovatele
priradené k danej ulohe, Spravca FMP rozhodne o vyplateni jednorazovej platby v
zavislosti od dovtedy dosiahnutych vystupov a cielov projektu.

Na ukoncenie realizacie projektu moze byt potrebné predlozit zaverecnu spravu.

Nezabudnite, Ze aj ked ste odstupili od realizacie malého projektu, ste povinni v obdobi
udrzatelnosti archivovat dokumenty tykajuce sa tohto projektu. Viac informacii o tom
najdete v bode 9.5.

14. GDPR

Realizacia malého projektu zahffia aj zber a spristupnovanie osobnych udajov tykajucich

sa okrem iného:

=» 0s0b zastupujucich (alebo zamestnancov) ziadatelov, prijimatelov a partnerov, ktori sa
uchadzaju o financné prostriedky a realizuju projekty,

=» 0s0b zastupujucich dodavatelov a subdodavatelov, ktori realizujd zmluvy na
projektové aktivity,

=» Uclastnikov projektovych aktivit.

Vy a Vas partner (partneri), ktori realizuju maly projekt, spracivate osobné Udaje okrem

iného na Ucely pripravy, realizacie a vyUctovania projektu, a ste tak PREVADZKOVATELMI
TYCHTO UDAJOV v zmysle GDPR®,

Prijimatelmi osobnych Udajov od Vas a Vasho partnera su Spravcovia FMP, Spolocny
sekretariat (Centrum eurépskych projektov vo Varsave), prislusny kontrolor a tiez riadiaci
organ (Ministerstvo fondov a regionalnej politiky Polskej republiky) a Narodny organ
(Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky) - vo
vztahu k osobnym udajom tykajucich sa fyzickych osdb zo Slovenskej republiky. Toto
odovzdavanie osobnych Udajov predstavuje poskytovanie Udajov v zmysle nariadenia
GDPR. V dbsledku spristupnenia Udajov sa uvedené institicie stavaju samostatnymi
prevadzkovatelmi im spristupnenych osobnych Udajov spracuvanych v dokumentoch
alebo elektronicky v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov.

Ako prijimatel/partner, ktory je prevadzkovatelom osobnych Gdajov mate v momente ich
ziskania povinnost uplatfiovat INFORMACNU POVINNOST VO SVOJOM MENE A V MENE

43 Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri
spractivani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES.
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OSTATNYCH PREVADZKOVATELOV. To v3etko s cieflom poskytnut osobe, ktorej udaje
ziskavate, komplexné a jasné informacie o zasadach spracuvania jej udajov a pravach, na
ktoré ma narok. V prilohe k zmluve o poskytnuti prispevku na maly projekt najdete VZOR
INFORMACNE] DOLOZKY, ktorld méZete pouZit. MéZete pouzit formular informacnej
doloZky platny vo Vasej institucii/organizacii, pokial obsahuje vSetky prvky a informacie

uvedené v poskytnutom formulari.

15. POMOC DE MINIMIS

V malych projektoch méze byt POMOC DE MINIMIS POSKYTNUTA:

=>» priamo PRIJIMATELOVI/PARTNEROVI malého projektu zo strany Spravcu FMP,

= nepriamo prijimatelom/partnerom projektu KONECNEMU PRIJIMATELOVI POMOCI
(podniku vykonavajucemu hospodarsku cinnost). V takejto situacii konec¢ny prijimatel

pomoci ziskava prospech, za ktory by za trhovych podmienok musel platit, napr. za
ucast na Skoleni alebo seminari realizovanom v ramci projektu a za ziskanie
Specifickych vedomosti, zru¢nosti alebo kvalifikacie.

VSimnite si:
=» Spravca FMP posudzuje vyskyt pomoci de minimis vo faze formalneho hodnotenia,
okrem iného na zaklade dokumentov priloZzenych k Ziadosti o prispevok.

= Ak v3ak Vasa institucia/organizacia ako prijimatel/partner poskytuje pomoc de
minimis konecnym prijimatelom pomoci (nepriama pomoc), je jej povinnostou
spravne poskytnut pomoc (vratane preskimania podmienok na jej poskytnutie),
zhromazdit a vystavit pozadované dokumenty v sulade s vnutroStatnymi
predpismi a pripadnd notifikaciu®.

DNOM POSKYTNUTIA POMOCI JE DEN PODPISANIA ZMLUVY O POSKYTNUTI PRiISPEVKU NA MALY

PROJEKT (pomoc na prvej Urovni) ALEBO DEN ZAPOJENIA SA UCASTNIKA DO PROJEKTOVYCH

44 Notifika¢nd povinnost zavisi od pravnych predpisov ¢lenského Statu, v ktorom ma subjekt poskytujuci
nepriamu pomoc sidlo. V tomto pripade partner nahlasuje skuto€nost, Ze takato pomoc bola poskytnuta, do
narodnych informacnych systémov (s pouzitim prisluSnych narodnych formularov), napr. v Polsku je to
SHRIMP, na Slovensku IS SEMP.
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AKTIVIT (pomoc na druhej Grovni). V rovnaky deri ma byt vydané POTVRDENIE 0 poskytnuti
pomoci de minimis podla platného vzoru.

Spravcovia FMP poskytuju pomoc de minimis prijimatelom a narodnym a zahrani¢nym
partnerom, pricom uplatiuju postupy a ustanovenia o vykazovani tejto pomoci v sulade
s prislusnymi vnutrostatnymi pravnymi predpismi platnymi v ¢lenskom State, v ktorom
ma Spravca FMP sidlo.

Spravcovia FMP monitoruju sulad realizacie malého projektu s predpismi o pomoci de
minimis. Kontroluje sa to:

=» di u prijimatela/partnera projektu nedoslo k zmenam, ktoré by mohli ovplyvnit vyskyt
pomoci de minimis v projekte alebo spravnost jej poskytnutia,

=» v pripade priamej pomoci - ¢i hodnota skutone poskytnutej pomoci nepresiahla v
pripade daného prijimatela/partnera projektu maximalnu vySku pomoci stanovenu v
zmluve o poskytnuti prispevku.
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